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1 Proceso
Propésito

El presente documento tiene por finalidad servir de guia y fuente de informacién para
qgue el usuario maneje de manera adecuada el servicio de portal de facturacion
electronica con permisos para emision de valor agregado.

Alcance

El portal web es una herramienta de software basada en permisos. El presente manual se
detallard para el permiso de usuarios de emision de Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI). Esta herramienta tiene la funcionalidad bdsica para el procesamiento de
timbrado y cancelacién, de manera dgil y eficiente, del comprobante fiscal de uno en
uno, sin adendas.

El alcance de este manual es solamente dar una guia para la operacién normal del
sistema, considerando los posibles escenarios de uso.

Requerimientos técnicos del usuario del servicio.

1. Una PC, Smartphone o tableta con acceso a Internet

2. Navegador de Internet (Microsoft Internet Explorer 10 ¢ superior, Microsoft Edge,
Morzilla Firefox, Google Chrome, Safari u Opera).

3. Contar con una cuenta registrada en el portal de Formas Digitales.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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2 Iniciar sesion

2.1 Acceso al sistema
Para ingresar al sistema es necesario contar con una cuenta registrada previamente.

1. Deberd ingresar al sitio de Formas Digitales a través de la direccion:
https://www.portal.facturacfdi.mx e ingresar los datos de su cuenta: RFC, usuario y
contrasena. Posteriormente presionar el botdn de “Iniciar sesion”.

Formaspigital™s

%% Iniciar sesion : Formas T X \\

& c | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083 7 ‘ﬁ] 0O < 9 B &0

>

., 4FORMAS POLITICA DE PRIVACIDAD

©|| Iniciar sesién

RFC -

Usuario

Contrasefia

{| Iniciar sesion

¥ ;Olvidaste tu contrasefia?

Q formasdigitales.mx | 2017 © FgFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

% soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Pargue Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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2. Si los datos de acceso al sistema son correctos, se le mostrard la pdgina de
bienvenida del portal. En el caso contrario le mostrard un mensaje de error.
a. Pantalla de bienvenida.

= a X
%% Formas Digitales® : Fac: X '\ 3
& C | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso g ‘ 0O & . B [ o

pY° FORMAS
Bl ]

- INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ " [|CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

8% Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V.

i ) Estado de cuenta 5\ Noticias de Formas Digitales
Fecha de 24/10/2042 B
expiracion @ gob.mx retwitted
:'as reste.\n(es z;?bﬁ ONU Noticias México & @CINUmexico
ransacciones 210 o o N .
ttates ONU felicita a México por su increible muestra
de solidaridad con las victimas del terrible

#SismoMexico. Estamos listos para ayudar.

W Seguir a @FACTURACFD

db Estadisticas

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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b. Pantalla de error

Formasnig tal

%% Iniciar sesion = Formas C X \\ |

< C | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx8083/5Login T ﬁ'l O 9P ECD

POLITICA DE PRIVACIDAD

©|| Iniciar sesion

RFC -

Usuario »

Contrasefia

[ Iniciar sesién

+ ;Olvidaste tu conirasefia?

- La contrasefia o el RFC no son correctos. Inténtelo

nuevamente.
- Numero de intentos fallidos 1/3.

@ www.formasdigitales.mx | 2017 @ $gFormas Digitales®. Todos los derechos reservados

% soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México -

3. Recuerde: Si usted falla por 3 veces seguidas los infentos de acceso, su cuenta
guedard blogueada. Para redlizar el desblogueo, es necesario ponerse en
contacto con el equipo de soporte técnico o bien, seleccionar el botdn

“5O0lvidaste tu confrasena?”.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2.2 Recuperacion de contraseia

El sistema cuenta con un proceso de recuperacién de contraseias en caso de olvido o
bien de que la cuenta se haya blogqueado por intentos fallidos.

1. Para solicitar la recuperacion de la cuenta, en la pantalla de “Iniciar sesién”,
seleccione el botén “sOlvidaste tu contrasena?”.

:', Iniciar sesion :: Formas [ X

& c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCerrarSesion L] ﬁ| O & O p 0 v |

»

., 4FORMAS POLITICA DE PRIVACIDAD

&/ Iniciar sesion

RFC -

Usuario +

Contrasefia -

[l Iniciar sesion

I % ;Olvidaste tu contrasefia? I

@ www.formasdigitales.mx | 2017 © ggFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

% soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema le mostrard la siguiente pantalla, donde tendrd que ingresar su RFC vy su

usuario de acceso y seleccionar la casilla de verificacion que dice “No soy un
robot”, para finalizar presione el botdn “Recuperar”.

%% Iniciar sesion : Formas T X \\

Formaspigitals

e

c | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/#

%0 <9 pPHEGOGD

POLITICA DE PRIVACIDAD

Recuperacion de contrasefia

RFC -

Usuario +

D No soy un robot a

reCAPTCHA

- Condicianes

Recuperar

9 Iniciar sesion € Ayuda @ Importante

Q formasdigitales.mx | 2017 © FgFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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3. Una vez presionado el botdn, si lo datos son correctos, el sistema le enviard un
correo con los pasos a seguir para recuperar su cuenta.

Formasmig talks
%% Iniciar sesion = Formas 0 X \§

&« C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] |htlps:f/dev.facluracfdimx:&DSS,"SResetPassword?r‘f(:LAN7008173R... T ‘ﬁ'l 0 . E n ' u

POLITICA DE PRIVACIDAD

[ Iniciar sesion

¥ ;Olvidaste tu contrasefia?

+ Se envio una contrasefia temporal al correo
electronico registrado.

Le solicitamos revisar su bandeja de entrada € ingresar
nuevamente utilizande la contrasefia que ahi se sefiala.

@ www.formasdigitales.mx | 2017 © feFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

¥ soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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3 Solicitud de soporte técnico
Formas digitales tiene implementado un método de solicitud de soporte técnico para
todos sus contribuyentes en el cudl simplemente es necesario llenar una solicitud digital
con los datos necesarios.

1. Para solicitar asistencia o servicio de soporte técnico, de clic en vinculo
¥ ;Desea reportar un problema? »

Formaspigitalts

%% Iniciar sesion z Formas C X \\ |

& c l @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083 T ﬁ| 0O < 9 L v |

., 4FORMIAS POLITICA DE PRIVACIDAD

|| Iniciar sesioén

RFC -

Usuario »

Contrasefia -

[ Iniciar sesion

¥ ;Olvidaste tu contrasefia?

I  ;Desea reportar un problema? I

2 % i
Q formasdigitales.mx | 2017 © g&Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.

% soporteportal@formasdigitales.com.mx

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México. o
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2. Aparecerd la ventana de “Solicitar soporte técnico”, donde deberd completar el
siguiente formulario con sus datos.

FomasBig ol

5% Formas Digitales® zFact X \\

& c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SSoparteTecnica ﬁl (4] O  PHELD

3

p”” FORMIAS

Bienvenido

Solicitar soporte técnico

Datos de la cuenta

RFC - Usuario

Nombre o razén social*

Datos de quien solicita el soporte

Nombre +
Correo electrénico * Teléfono
= .

Informacion del soporte
Motivo - Explique con mayor detalle su solicitud -

Seleccione una opcion v

Ayudenos a entender el problema anexando una imagen (OPCIONAL)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado .

= Campos requeridos
Enviar solicitud (%) Cancelar

NODE(ip-10-59-3-28 c2 internal) VERSION(1505516113096) 2017 © fFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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3. Los datos a capturar son los siguientes:
a. RFC: Afributo requerido para indicar el registro federal de contribuyentes que le

asignoé el SAT.
RFC -

b. Usuario: Afributo opcional para indicar el nombre de usuario asignado a su

cuenta de Formas Digitales, en caso de que tuviera alguno o lo recuerde.
Usuario

c. Nombre o razdn social: Atributo requerido para indicar el nombre en caso de

persona fisica o razdn social en caso de persona moral.
Mombre o razon socials

d. Nombre: Afributo requerido para indicar el nombre de la persona que solicita el

soporte.
Nombre »

e. Correo electrénico: Atributo requerido para indicar el correo electrénico al cual

Formas Digitales se dirigird para poder contactarlo y resolver la solicitud.
Correo electrénico =

=

f. Teléfono: Atributo opcional para indicar un teléfono en el cual Formas Digitales

podrd contactarlo para resolver la solicitud de manera mds agil y rdpida.
Teléfono

L5

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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g. Motivo: Atributo requerido para indicar el motivo de la solicitud del soporte.
Mativo *

Seleccione una cpcion v

Seleccione una opcién

Quiero contratar el servicio de valor agregado
MNo puedo acceder a mi cuenta

Mo recuerdo mi usuario o contrasefia

Quiero cambiar mi correo electrénico

MNo puedo timbrar un compraobante

No puedo cancelar un comprobante

Reportar un error en la aplicacion

Enviar una queja o sugerencia

Otro

h. Detalle: Atributo requerido para indicar con mds detalle la razén de la solicitud

de soporte o en caso de que no exista la opcidn en el campo “Motivo”.
Explique con mayor detalle su solicitud -

o~
i. Imagen: Atributo opcional para indicar con alguna pantalla cudl es el problema
o si quisiera agregar informacién adicional que apoye a Formas Digitales a

identificar el error.
Ayudenos a entender el problema anexando una imagen (OPCIONAL)

| Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

j. No soy un robot: Atributo requerido para identificar que es una persona que estd
haciendo la solicitud y no un robot de Internet. Solo deberd de seleccionar la
casilla.

No soy un robot

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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4, Una vez llenados los campos anteriores, proceda a presionar el botén *

Enviar solicitud 8 . . , L.
. Posteriormente, el sistema deberd mostrarle la siguiente pantalla.

FormasDigitale...

%, Formas Digitales® x Fact X \§

& c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SSoporteTecnicoEnviar fr] 0O < 9P & 0

pT” FORMAS
V. DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido

Solicitar soporte técnico

+ La solicitud de soporte se ha enviado satisfactoriamente. En unos minutos estaremos respondiendo su peticién.
Datos de la cuenta

RFC Usuario

Nombre o razén socials

Datos de quien solicita el soporte

Nombre »

Correo electrénico » Teléfono

= i

Informacién del soporte
Motivo + Explique con mayor detalle su solicitud «

Seleccione una opcién

5.

El equipo de soporte técnico de Formas Digitales hard lo posible por resolver el
incidente a la brevedad o bien se pondrd en contacto con usted.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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4 Asistente de configuraciéon de cuenta.
El sistema cuenta con un asistente que lo guiard en la correcta configuracion de su
cuenta de Formas Digitales. Este asistente se ejecutard solo la primera vez que inicie sesion
con su cuenta de Formas Digitales.

1. Iniciar sesién por primera vez con su cuenta de Formas Digitales.

2. Una vez iniciada la sesién, el sistema le mostrard el Contrato y la Carta manifiesto
gue el cliente deberd de leer y aceptar para poder utilizar los servicios de Formas
Digitales dando clic en "He leido y acepto los términos y condiciones antes

H , . , S . t
mencionados” y después dar clic en el botdn guiente

/ %% Formas Digitales® :: Fac: X \D

< Cc ‘ @ localhost:8084/micfdi/SLogin

p”” FORMIAS
w’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones Terminar

Contrato de servicio

Contrato Carta Manifiesto

Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS (el "Contrato”) que celebran por una parte FORMAS CONTINUAS DE GUADALAJARA, S.A. DE C.V., representada en este acto
por su representante legal, el sefior Guillermo Ramirez Boyer, a quien en lo sucesivo y para efectos del presente contrato se le denominara FORMAS DIGITALES; y por
la otra parte la persona fisica o moral cuyos datos se incorporan en la SOLICITUD DE ACTIVACION del Servicio que como anexo se integra y forma parte del presente
Contrato, y a quien en lo sucesivo se le denominaré como EL CLIENTE; Contrato que sujetan al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:. Declara FORMAS
DIGITALES que:a. Es una sociedad legalmente constituida al amparo de las leyes mexicanas, bajo la escritura piblica nimero 6227 fechada el 01 de JUNIO del 2010
pasada ante la fe del Notario Pablico No. 22 de esta ciudad y debidamente registrada bajo inscripcién en el folio mercantil nimero 6347*1 del Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio, con Registro Federal de Contribuyentes de mi representada FCG-840618N51.b. Comparecer por conducto de su representante legal sefior
Guillermo Ramirez Boyer, mismo que se encuentra debidamente facultado para la celebracién del presente contrato.c. Que su representante legal cuenta con todas
las facultades legales para llevar a cabo la celebracion del presente contrato, las cuales a la fecha no le han sido modificadas, restringidas ni revocadas.ll. Declara EL
CLIENTE que:a. Sus datos generales son los que han quedado asentados en la “SOLICITUD DE ACTIVACION” del Servicio que como anexo se integra y forma parte del
presente contrato.b. Su representante o apoderado legal esté debidamente facultado para la celebracion del presente Contrato y para obligar a EL CLIENTE en sus
términos.c. Desea contratar los servicios de FORMAS DIGITALES para la emision, recepcion, validacion, resguardo e intercambio de comprobantes fiscales digitales a
través de medios electronicos y que esta consciente y tiene pleno conacimiento de sus obligaciones en materia fiscal.lll. Declaran ambas Partes que:a. Se reconocen
mutuamente la capacidad y el caracter con que comparecen a la celebracion del presente Contrato, asi como las facultades de sus representantes o apoderados
legales, manifestando los mismos que sus poderes y facultades no les han sido revocadas ni limitadas en forma alguna a la fecha de la firma del presente Contrato.b.
Que en la celebracion del presente Contrato no ha mediado error, dolo, mala fe, lesion ni ningun otro vicio del consentimiento que pudiera invalidarlo, y que estan de
acuerdo en su celebracion, sometiéndolo al tenor de las siguientes:C L A U S U L A S:PRIMERA. Objeto.El presente Contrato tiene por objeto que FORMAS DIGITALES,
en su caracter de Prestador de Servicios de Generacion y Envio de Comprobantes Fiscales Digitales y a través de medios electrénicos, proporcione a EL CLIENTE el

- i

[ He leido y acepto los terminos y condiciones antes mencionados.

Anterior Siguiente

NODE(DESARROLLO02) VERSION{2110) 2017 © £zFormas Digitales®. Todos los derechos reservados. -
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3. Cuando se haya leido y aceptado el contrato, es deber del cliente firmarlo de
manera digital, para esto, es necesario seleccionar los archivos necesarios de la
FIEL proporcionada por el SAT, dando clic en los botones correspondientes:
“Seleccionar .cer” y "“Seleccionar key”, adicionalmente deberd ingresar la
"Contrasena de la llave privada” para poder firmar el contrato. Terminado esto,

Siguiente |,

dar clic en el botdén

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® zFac X W\

€ & C | localhost:8084/micfai/sLogin® T X0 & L o &

"7 FORMAS
v @ Bl

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones Terminar

Firma de contrato

Certificado de FIEL (i

[ Seleccionar .cer

= CSD_Prueba_CFDI_LANES072681A.cer 1.5kB

Llave Privada « (i
[¢] Seleccionar .key

« CSD_Prusba_CFDI_LANES507268IA key 1.3kB

Contrasefia de llave privada «

Anterior Siguiente
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4, Para mayor seguridad del confribuyente, el sistema le solicita cambiar su
contfrasena que deberd de cumplir con ciertas reglas de seguridad ahi descritas.

Siguiente |,

Al finalizar esto, dar clicen * .

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® zFact X \\

<« (& [OIﬂcaIhcsl:&D&Almldd\/Sch\n# T s‘.‘(] O & .ll 2 ¢

p7” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones Terminar

Cambio de contrasefna

La nueva contrasefia debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

No debe contener el nombre de usuario (Login).

Debe contener entre 8 y 15 caractéres.

Debe contener al menos una letra maydscula, un numero y un caracter especial.

Debe comenzar con una letra y finalizar con otra.

No debe tener mas de tres caracteres consecutivos idénticos.

No debe contener la letra "N".

Los caricteres especiales disponibles son: $ # @ &% - _ +.

Ejemplos: FOr+Digitdles, a2011*Demo, miAuto#123a, Cfdis1980b

(1) Recuerde que debe cambiar su contrasefia periddicamente. Al menos cada 30 dias.

(1) Recuerde que este sitio es un sistema de facturacién y contiene reglamentaciones que obliga el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

Contrasefia anterior

Nueva contrasefia

Confirmar contraseiia

Anterior Siguiente
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

5. En la siguiente pantalla, el contribuyente deberd de indicar los datos generales de
su cuenta de manera detallada, con el fin de hacer mds dgil el uso de su cuenta.
Dentro de la informacién necesaria se encuentran los datos de contacto con el
contribuyente (Correo electrénico, teléfono, nombre), datos de facturacién (RFC,
nombre o razédn social, CURP (en caso de ser persona fisica), régimen fiscal y datos

Siguiente |,

del domicilio fiscal). Terminado esto, deberd de dar clic en el botén “

¥% Formas Digitales® nFac X W\

&« () ‘ (© localhost:8084/micfdi/SLogin#

p”” FORMAS
O RobBdhebnes

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones Terminar

Datos del usuario y contacto

Usuario
@mbi_digitales
Nombre(s) + Apellido(s) *
Juan Pérez
Correo electrénico » Pigina WEB
& soporteportal@formasdigitales.com.mx @  http://www.formasdigitales.mx
Teléfono de contacto Fax de contacto
L 37771616 B

Datos de la empresa
€ ;No sabes cual es tu Régimen Fiscal? Consultalo en la siguiente pagina del SAT: https://siat.sat.gob.mx/PTSC/
RFC » Nombre o razén social +

LANB507268IA MB IDEAS DIGITALES 5C

Regimen Fiscal «

(601) General de Ley Personas Morales v

Teléfono Fax -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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%% Formas Digitales® =: Fac: X

& & C | O localhost:8084/mictdi/SLogin# T X0 & L o &

LANB507268IA MB IDEAS DIGITALES SC

Regimen Fiscal «

‘ (601) General de Ley Personas Morales v
Teléfono Fax
‘ L 37771616 | | 1B ‘

Correo electrénico a mostrar en PDF

soporteportal@formasdigitales.com.mx |

Direccion fiscal (Matriz)

Calle « Nimero exterior

Periférico Poniente | |?30‘\ |

Numero interior Cédigo postal

‘ | |450‘\ 0 |

Colonia Localidad

‘ Ciudad Granja M Zapopan |

Municipio » Estado »

Zapopan | Jalisco |

Pais Referencia

o | | |
Anterior Siguiente
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En la siguiente pantalla, es necesaria la seleccion del certificado de sello digital
con la que se redlizardn los sellos de los comprobantes fiscales a emitir. Utilice los
botones correspondientes para seleccionar los archivos del sello digital. Una vez

Siguiente |,

seleccionados los archivos e ingresada la contrasena, de clic en

FormasDigitale..

% Formas Digitales® zFact X \§

(& lﬁ)IucaIhosl:&D&Almlcfd\/Sch\n# T ﬁ-] [¢] Qn 2 ¢

p””? FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones Terminar

Contrato Firmar Contrasefia
Certificado de Sello Digital
Certificado de Sello Digital » (i

[l Seleccionar .cer

= CSD_Prueba_CFDI_LANES507268IA.cer 1.5kB
Llave Privada + (i)

5] Seleccionar .key
= CSD_Prucba_CFDI_LANES072681A.key 1.3kB

Contrasefia de llave privada »

Anterior Siguiente

NODE(DESARROLLOO2) VERSION{2110) 2017 © ﬁFﬂrmas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Paniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, lalisco, México,

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



we 2IEITALES

Version: 1.0 Cddigo:
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017

Man- Revision:02 Fecha de Revision: Pagina24de202

7. Seleccione los fipos de comprobantes fiscales de su preferencia o los que vaya a

emifir desde el servicio. Una vez seleccionados los comprobantes necesarios,

presione el botéon

Siguiente |,

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® zFact X \\

&«

(&} l@ localhost:8084/micfdi/SLogin#

T 0 e QP o

p7” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Contrato  Firmar  Contrasefia  Datos generales  Certificados  [EEEVORICYSIe NN Foliaciones  Terminar

Tipos de comprobante

[l Carta Porte

¥ Factura Electrénica

[/ Nota de Cargo

¥/ Nota de Crédito

[ Recibo de Arrendamiento
[ Recibo de Donativo

[/ Recibo de Honorarios
Recibo de Pago

[# Retencién e Informacién de Pagos

Seleccione al menos un tipo de comprobante.

Anterior

NODE(DESARROLLO02) VERSION(2110)

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Seleccione los tipos de comprobantes

Siguiente
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8. Foliaciones de los comprobantes: En esta pantalla si usted lo desea, puede
configurar las foliaciones que tendrdn sus comprobantes fiscales, segun los tipos de
comprobantes seleccionados. Para agregar una nueva foliacidén, presione el

bOf(')n « 4 Agregar |y,

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® Fact X \§

<« = [G)IucaIhos|:&084/midd\/Sch\n# T ﬁv] (4] .n 0] ¢

p”? FORMAS

v @ BBt

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Terminar

Foliaciones iniciales

O o %) Elimi
+) Agregar %) Eliminar Serie Folio inicial = Folio final = Comprobantes a los aplica

Anterior Siguiente
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9. Ingrese la “Serie”, el “Folio inicial” y el “Folio final” y seleccione el(los) tipo(s) de
comprobante(s) al que se le aplicard la foliacién.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® =: fac: X

< @ [G)Iu\:aIhusl:&OBA/midd'\,’Schm# 7 t(] OGP &

p”” FORMAS
V. DIGITALES

FACTURAGION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Terminar

Foliaciones iniciales

Serie Folio inicial « Folio final Comprobantes a los aplica »

o

=]

‘FE 1 |1000

Nota de Credito
Recibo de Pago
Retencion e Informacion de Pagos

Anterior Siguiente
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10. Puede crear tantas foliaciones como sean necesarias siguiendo los 2 pasos
anteriores, o si desea eliminar alguna de ellas, solo es necesario seleccionarla en
dando clic en el cuadro de seleccién del lado izquierdo de cada foliacién vy

o Eliminar sy

presionado el botén . Una vez terminada la configuracion de folios,

. - Siguient
presione el botén * 7#EE

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® Fact X \§

<« = [G)Iucalhosh&OSA/micfd'\,‘Schm# T ﬁv] (4] .n 0] ¢

p”? FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Terminar

Foliaciones iniciales

O @ %) Eli
+) Agregar ) Eliminar Serie Folio inicial + Folio final + Comprobantes a los aplica »

o

3

FE 1 1000
Nota de Crédito
Recibo de Pago
Retencion e Informacién de Pagos

NC 1 1000 Factura Electrénica

Recibo de Pago
Retencion e Informacion de Pagos

PA 1 1000 Factura Electronica
Nota de Crédito

Retencion e Informacién de Pagos

RET 1 1000 Factura Electronica
Nota de Crédito
Recibo de Pago

4

Anterior Siguiente
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11. El sistema le indicard mostrard la pantalla de termino del asistente. Cabe sefalar,

que si usted olvidd o desea corregir algin dato proporcionado, podrd hacerlo

dando clic en el botén “ “" " hasta legar a la seccién a modificar. Si toda la

. . . . . w| Finali " .
informacion proporcionada es correcta presione el botén * """ " para terminar
el asistente.

%% Formas Digitales® = fac. X W\

FormasDigitale...

< (& [@ localhost:8084/micfdi/SLogin#

T4 0 e P H e

p”” FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Contrato Firmar Contrasefia Datos generales Certificados Tipos de comprobantes Foliaciones

GHE terminado de configurar los dates necesarios para la emision de Comprobantes Fiscales Digitales.

Para modificar configuracién de impuestos, disefic de PDF, foliaciones, sucursales, certificados, etc. Debera ingresar a través de los menus: Empresa y configuracién.

Para guardar los datos capturados de clic en el botén "Finalizar”

Anterior Finalizar
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12. El sistema le mostrard la pantalla de bienvenida una vez finalizado el asistente de
configuracién de la cuenta.
= o X

L7 Formas Digitales® :: Fac: X A\ 5

& C | @& Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

%O« 9 PHEOD

p”” FORMIAS
" DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA’

- *INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V.

i ) Estado de cuenta 5\ Noticias de Formas Digitales
Fecha de 24/10/2042 s
expiracion & gob ted
leas rostantos :;ébé ONU Noticias México & @CINUmexico
ransacciones &) B £ op . p
foitarites ONU felicita a México por su increible muestra
de solidaridad con las victimas del terrible

#SismoMexico. Estamos listos para ayudar.

& gob.mx

W Seguira @FACTURACFD

dh Estadisticas
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5 Pantalla de bienvenida
En la pantalla de bienvenida se muestra un resumen general de su cuenta, asi como
informacion adicional y noticias relacionadas a la facturacion electrénica.

- o X
%O % 9P HEOD

& C | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

pTe FORMAS
b

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ "[| CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V.

i ) Estado de cuenta 53\ Noticias de Formas Digitales
Fecha de 24/10/2042 s
expiracion & gob.mx retwitted
leas festantes 2;‘_’56 ONU Noticias México & @CINUmexico
ransacciones 985
T ONU felicita a México por su increible muestra
de solidaridad con las victimas del terrible

#SismoMexico. Estamos listos para ayudar.

@2 gol

W Seguira @FACTURACFD [, o

/dh Estadisticas
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6 Comprobantes
En el menU aparece la seccidén de comprobantes, que usted podrd utilizar una vez que la
cuenta se encuentre correctamente configurada.

FormazDigital ™

%% Formas Digitales® :Fac: X \\

& (¢} | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso ﬂ'| O < 9 B &0

p*” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Comprobantes fiscales digitaies
Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion
[F Nuevo CFDI3.3

‘9;"9 Bienv @ Prefacturas les SAde CV

Consultar comprobantes

(i) Estad &3 Comercio Exterior 1.1 2\ Noticias de Formas Digitales
Fecha de exp Catdlogos %

gob.mx retwitted
@ ProtecciénCivilSEGOB ¥ @PcSegob
X i Cede el paso a los vehiculos de #Emergencia !

Dias restante £ Clientes
Transaccione
@ Productos y/o servicios

W Lineas de producto

( Fabricantes

~m o

W Seguir a @FACTURACFD "y’ oo

'db Estadisticas

psi// turacfdi.mx808 i -
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6.1 Nuevo CFDI 3.3

En la pantalla de “Nuevo CFDI 3.3" usted podrd generar un comprobante fiscal digital
(CFDI) versién 3.3 con los datos registrados de su cuenta de Formas Digitales.

1. Para crear un CFDI, deberd dirigirse al menu *Comprobantes / Nuevo CFDI 3.3".

[Formasigital™$ = a X
%% Formas Digitales® x: Fac: X \\

& (& ! @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso w ‘ O < o pP & 0
C) : -+
p”2 FORMIAS oo
V’DlGlTALES T
FACTURACION ELECTRONICA

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ j CERRAR SESION

- Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion
uevo CFDI 3.3
-, 3
P Bienv @ Prefacturas les SA de CV

[ Consultar comprobantes

i) Estad &9 Comercio Exterior 1.1 S\ Noticias de Formas Digitales

Fecha de exp O ¢ a
i 4 56min
Diasrestante 5 Cjientes
Transaccione
El Financiero @EIFinanciero_Mx
& Productos y/o servicios [éF = 2

BCE y la Fed impulsan ganancias en las bolsas

' Lineas de producto europeas bitly.com/2wJalPG

Fabricantes

dh Estadisticas

hitps://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 ‘es Comprobantes emitidos v cancelados s
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2. Elsistema le mostrard la pantalla de captura de un CFDI version 3.3.

Recuerde: En cualquier momento usted podrd presionar el botdn de informacion ,

para saber mds sobre un campo en especifico.

#% Formas Digitales® =Fac X

G C | @ Formas G de Guadalajara SA de CV [MX]

FDI33 * 0O & e PHECOD

p72 FORMAS
P s

COMPROBANTES ~ NOMINAS ~

28 Nuevo CFDI (versiona3)

© Consutte la guias de lienado, los catalogos oficiales y demas documentacin para la correcta emision del comprobante dando dlic aqui »

Emisor
Lugar de expedicion -

D | MATRIZ- 45010

Receptor

Nombre o razén social

Uso del CFDI +

Datos generales

Tipo de comprobante -

i (1) Factura Electrénica
Moneda -

| (MXN) Peso Mexicana
Forma de pago +

i Seleccione una opcion

Condiciones de pago
i
CFDl relacionado (i, (opcionay) @
Conceptos

n F Agregar concepto | (% Eliminar concepto

[ Concepto #1

Descripgion.:

& IMmpuestos (OPCIONAL) () &

* Tipa.deimpusst.:

Complementos ) (oPcioNAL) @

Totales e impuestos

CONFIGURACION ~

CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Régimen fiscal

| (601) General e Ley Personas Morales .
RFC*
i
Serie/Folio
i FE-1 -
Tipo de cambio
DN
Método de pago -
i Seleccione una opeion v

Comentarlos y/o referencias

Conceptos: 1 A v
%
100
Tasan.cucla Base: Imnorte
Concepto Imgarte
Subtotal s oo
Descuento s 000
Total s 0.00

Importe con letra CERO PESOS 00/100 MXN

4

[ Guardar prefactura

HODE(1o-10-58:3-28 c2 Interal) VERSION{1505916115036)

Peiférica Poniente | 7301 | Vallaria Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

2017 © g¥Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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3. Se muestran las ligas a las guias oficiales del SAT de llenado de comprobantes asi
como los catdlogos y preguntas frecuentes.

@ Consuite Ia quias de llenado, los catélogos oficiales y demas documentacin para |a correcta emision del comprobante dando clic aqui
« Guia de llenado de CFDI version 3.3 (PDF)
« Guia de llenado de factura global (PDF)
« Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion, entidades, entidades dederativas y los municipios por contribuciones, derechos, productos, Aprovechamientos,
apoyos y estimulos que otorgen factura global (PDF)

« Caso de uso: Anticipos (PDF)

« Catédlogos de datos del SAT (Excel)

« Preguntas frecuentes de CFDI versidn 3.3 (PDF)

« Buscador de claves de productos y servicios y de claves de unidad (Enlace externo del SAT)
« Claves de productos y servicios mas comunes del SAT (PDF)

6.1.1 Emisor
En esta la seccidn, usted podrd seleccionar el “Lugar de expedicion” y el “Régimen fiscal”
al que pertenece.

Emisor
Lugar de expedicion « Régimen fiscal +
i MATRIZ - 45010 A i (601) General de Ley Personas Morales v

6.1.2 Receptor
En esta seccidn, deberd llenar el “RFC"” y “Nombre o razén social” de la persona o
empresa a la cudl desea emitile el comprobante. Adicionalmente es necesario
seleccionar el tipo de uso que se le dard al comprobante en el campo “Uso del CFDI" que
se cargard dependiendo si es persona fisica o moral el contribuyente receptor.

Receptor i

RFC Nombre o razén social
i i
Uso del CFDI »

a. RFC:Indicar el registro federal de conftribuyentes del receptor o cliente.

RFC «

b. Nombre o razén social: Se indica el nombre en caso de persona fisica o la razén social
en caso de persona moral del contribuyente receptor o cliente.

Nombre o razdn social
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c. Uso del CFDI: El uso que se dard al comprobante con respecto al receptor.
i. Personas morales:

Uso del CFDI »

) Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcion

(G01) Adquisicién de mercancias

(G02) Devoluciones, descuentos o bonificaciones
(G03) Gastos en general

(101) Construcciones

{102) Mobilario y equipo de oficina por inversiones
{103) Equipo de transporte

{104) Equipo de computo y accesorios

(105) Dados, troqueles, moldes, matrices y herramental
{106) Comunicaciones telefénicas

(107) Comunicaciones satelitales

(108) Otra maquinaria y equipo

(PO1) Por definir

ii. Personas fisicas:

Uso del CFDI

(i) Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcion

(G01) Adquisicion de mercancias

(G02) Devoluciones, descuentos o bonificaciones

(G03) Gastos en general

(101} Construcciones

(102) Mobilario y equipo de oficina por inversiones

(103} Equipo de transporte

{104) Equipo de computo y accesorios

{105) Dados, troqueles, moldes, matrices y herramental
{I06) Comunicaciones telefanicas

(107} Comunicaciones satelitales

{108) Otra maguinaria y equipo

{(D01) Honorarios medicos, dentales y gastos hospitalarios.
(D02) Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
(D03) Gastos funerales.

(D04) Donativos.

(D05) Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa habitacion).
(D06) Aportaciones voluntarias al SAR.

(DO7) Primas por sequros de gastos médicos.

(D08) Gastos de transportacién escolar obligatoria.
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En esta seccidén, deberd completar la informacién relacionada a los datos generales del

comprobante, tales como:

Datos generales
Tipo de comprobante +

i (1) Factura Electrénica
Moneda «

i (MXMN) Peso Mexicano
Forma de pago »

i Seleccione una opcion

Condiciones de pago

Serie/Folio

i FE-1 v
Tipo de cambio

|1 $
Método de pago +

i Seleccione una opcién v

Comentarios y/o referencias

a. Tipo de comprobante: Indica el tipo de comprobante a generar segin se tengan

configurados.
Tipo de comprobante »

i (1) Factura Electronica

Seleccione un tipo de comprobante
(I) Factura Electronica

(E} Nota de Crédito

(P) Recibo de Pago

b. Serie o folio: Se selecciona la foliacidén que tendrd el comprobante segun se tenga

configurada.

Serie/Folio

i FE-1

Seleccione un folio
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c. Moneda: El tipo de moneda en la que se expresard el comprobante fiscal. Siempre
aparecerd por default “(MXN) Peso Mexicano”

Moneda »

i (MXMN) Peso Mexicano v

(MXN) Peso Mexicano

(USD) Dolar americano

(XXX) Los codigos asignados para las transacciones en que intervenga ninguna moneda
(AFN) Afghani

(MGA) Ariary malgache

(AWG) Aruba Florin

(AZN) Azerbaijanian Manat

(THBE) Baht

(PAB) Balboa

(ETB) Birr etiope

(BOB) Boliviano

(VEF) Bolivar

(BIF) Burundi Franc

(CVE) Cabo Verde Escudo

(GHS) Cedi de Ghana

(KES) Chelin keniano

(505) Chelin somali

(SVC) Colon El Salvador

(CRC) Colén costarricense

(BAM) Convertibles marca -

d. Tipo de cambio: Expresa el tipo de cambio del comprobante de acuerdo a la
“Moneda” seleccionada. Cuando la “Moneda” es “(MXN) Peso Mexicano”, este
campo debe ser 1" o puede omitirse.

Tipo de cambio

i1 $
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e. Forma de pago: Indica la forma en la que se realiza el pago. Seleccione la que mejor
se adapte a sus necesidades.
Forma de pago »

i Seleccione una opcidn v
Seleccione una opcion -

(01) Efectivo
(02) Chegue nominativo
(03) Transferencia electronica de fondos
(04) Tarjeta de crédito

(05) Monedero electrdnico
(06) Dinero electronico

(08) Vales de despensa

(12) Dacion en pago

(13) Pago por subrogacion
(14) Pago por consignacion
(15) Condonacion

(17) Compensacion

(23) Novacion

(24) Confusion

(25) Remision de deuda
(26) Prescripcion o caducidad

(27) A satisfaccion del acreedor

(28) Tarjeta de débito

(29) Tarjeta de servicios -

f. Método de pago: Expresa si el pago fue en una sola exhibicidn o si serd en

parcialidades.
Método de pago »

i Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion

(PUE) Pago en una sola exhibicion
(PPD) Pago en parcialidades o diferido

g. Condiciones de pago: Indica las condiciones comerciales del pago.
Condiciones de pago

h. Comentarios y/o referencias: Informaciéon no fiscal de texto libre para control del
emisor.

Comentarios y/o referencias
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6.1.4 CFDI Relacionado(s)
Sirve para precisar informacién sobre comprobantes fiscales relacionados.

CFDI relacionado ) (opcional) &

En caso de requerir indicar alguno deberd dar clic en el botédn “+".
CFDl relacionado ) (oPcioNAL) (%

Tipo de relacién - + LUD.:

i Seleccione una opcién M

a. Tipo de relacién: Deberd seleccionar el tipo de relacidén que tiene el comprobante

actual con los que se ingresen en la lista.
Tipo de relacién

i Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcion

(01) Mota de crédito de los documentos relacionados

(02) Nota de débito de los documentos relacionados

(03) Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
(04) Sustitucion de los CFDI previos

(05) Traslados de mercancias facturados previamente

(06) Factura generada por los traslados previos

(07) CFDI por aplicacion de anticipo

b. Listado de UUID: Es necesario ingresar el folio fiscal o UUID del comprobante
relacionado. Siempre aparecerd un registro a ingresar por default.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



73 FORmas
w’ 1G1 LES

Versién: 1.0  Coddigo: Man- Revision:02 Fecha de Revisién: PAgina40de202
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017

Manual de usuario: Servicio de valor agregado

6.1.5 Conceptos
En esta secciéon se deberdn agregar los conceptos que corresponderia a la informacion
de los servicios y/o productos que ampara el comprobante. Para agregar uno o varios

Agregar concepto yy

conceptos es necesario dar clic en el botén “

Conceptos
\:| Agregar concepto x) Eliminar concepto Conceptos: 1 - v
[ ] Concepto#
X
MNo. |dentificacion C. Unidad » Unidad C.Prod. Serv. - Cantidad - V. Unitario.» Desguento Imporie.: Otros
© | &
@ e
mpuestos OPCIONAL) (j Ll

a. No. Identificacién: Campo opcional para indicar el nUmero de identificacion, codigo
de barras, SKU, nUmero de parte o clave del producto o servicio del concepto.

b. Descripcién: Campo obligatorio para indicar la descripcidn del bien o servicio del
concepto.

c. Unidad: Campo opcional para indicar la unidad del bien o servicio propia del emisor.
La unidad debe corresponder a la descripcion del concepto.

d. Clave de unidad: Campo obligatorio para indicar la clave de unidad estandarizada y
debe corresponder al catdlogo publicado por el SAT.

e. Clave de producto o servicio: Campo obligatorio para indicar la clave de producto o
servicio amparado por el concepto y debe corresponder al catdlogo publicado por el
SAT.

f. Cantidad: Campo obligatorio para indicar la cantidad de bienes y/o servicios del fipo
particular definido por el concepto. Al ingresar un valor en este campo el sistema
realizard los cdlculos automdticamente.

g. Valor unitario: Campo obligatorio para expresar el valor o precio unitario del bien o
servicio. Al ingresar un valor en este campo el sistema realizard los cdilculos
automdticamente.

h. Descuento: Campo opcional para indicar el importe de descuento aplicable al
concepto. No se permiten valores negativos. Al ingresar un valor en este campo el
sistema realizard los cdlculos automdticamente.

i. Importe: Campo requerido para precisar el importe total de los bienes o servicios del
concepto y debe ser equivalente al resultado de multiplicar la “Cantidad” por el
“Valor unitario” del mismo concepto.

j. Ofros: Si es necesario incluir informacién adicional propia del concepto tales como
“Partes”, "Informacion aduanera” o “Cuenta predial”, podrd incluirla dando clic en el
correspondiente icono.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



w: FORMAS
Lo DiGiTALES

Versién: 1.0  Cddigo: Man- Revision:02 Fecha de Revisién: PAgina41de202
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017

Manual de usuario: Servicio de valor agregado

6.1.5.1 Partes
& Partes: Informacién opcional para expresar las partes o componentes que integran la
totalidad del concepto. Para agregar un registro de parte es necesario presionar el botédn

LI ]

" ", para en caso de eliminar informacién deberd de dar clic en el botdn *

- [m] X
%% Formas Digitales® :Fact X W)\
&« C' | 8 Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 0 & @ [ ]

- % INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ CCONFIGURACION ~ CERRAR SESION

RETENCIONES ~

(i) | Seleccione una opcién

D Partes
Conceptos 07
D ] i) Informacion opcional para expresar las partes o componentes que integran la totalidad del concepte expresado en el comprobante A Y
fiscal digital por Internet.
D Concepto No. Identificacion Desgripcion. - Unidad C.Prod.Serv.- Cantidad: V. Unitario Importe  Aduana

1.00 o

_N..Q...J.dgn.t.iﬂ.s.:as;iijj Otres

+ Aceptar  Cancelar

Impuestos (OPCIONAL) (j) A

ST
®
| B

3

Descripcion.»

® Impyesto.: Base. Imparte
Complementos ) (opcionay) @
Totales e impuestas
Concepto Importe

Subtotal s EE
Descuento S 000
Total s EE
Importe con letra GERO PESOS 00/100 MXN

a. No. ldentificacién: Atributo opcional para expresar el nUmero de serie, nUmero de
parte del bien o identificador del producto o del servicio amparado por la presente
parte. Opcionalmente se puede utilizar claves del estdndar GTIN.

b. Descripcion: Atributo requerido para precisar la descripcion del bien o servicio
cubierto por la presente parte.

c. Unidad: Atributo opcional para precisar la unidad de medida propia de la operacion
del emisor, aplicable para la cantidad expresada en la parte. La unidad debe
corresponder con la descripcidon de la parte.

d. Clave de producto o servicio: Atributo requerido para expresar la clave del producto
o del servicio amparado por la presente parte. Es requerido y deben utilizar las claves
del catdlogo de productos y servicios del SAT, cuando los conceptos que registren por
sus actividades correspondan con dichos conceptos.
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e. Cantidad: Campo requerido para indicar la cantidad de bienes y/o servicios del tipo
particular definido por la parte del concepto. Al ingresar un valor en este campo el
sistema realizard los cdlculos automdticamente.

f.  Valor unitario: Campo opcional para expresar el valor o precio unitario del bien o
servicio de la parte. Al ingresar un valor en este campo el sistema realizard los cdlculos
automdticamente.

g. Importe: Campo opcional para precisar el importe total de los bienes o servicios del
concepto y debe ser equivalente al resultado de multiplicar la “Cantidad™” por el
“Valor unitario” de la parte del concepto.
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6.1.5.2 Informacién aduanera de las Partes
22 Aduana: Para precisar informacioén aduanal en la parte del concepto. Si desea indicar
informaciéon aduanal de la parte de clic en el botdn 4" y posteriormente en el botdon *

" para agregar un registro, para en caso de eliminar informacién deberd de dar clic

en el botén *

(5 Partes

a0o en el comprobante

V. Unitario Importe  Aduana

a. Ano: Campo requerido para incluir los Ultimos 2 digitos del afo de

validacion.

b. Aduana: Campo requerido para identificar los 2 diagitos de la aduana de
despacho.

c. Patente: Campo requerido para identificar los 4 digitos del nimero de la
patente.

d.  Numeracién aduana: Campo requerido para identificar el Ultimo digito del
ano en curso, salvo que se frate de un pedimento consolidado iniciado en
el ano inmediato anterior o del pedimento original de rectificacién, seguido
de 6 digitos de la numeraciéon progresiva por aduana.
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6.1.5.3 Informacién aduanera
2¢ Informacidén aduanera: Informacién opcional para incluir los pedimentos aduanales
aplicables cuando se trate de ventas de primera mano de mercancias importadas o se
frate de operaciones de comercio exterior con bienes y servicios. Para agregar un registro

de informacién aduanera deberd dar clic en el botén “ ", y para el caso de eliminar

X

informacion deberd de dar clic en el botén

— (m] x
5% Formas Digitales® :Fac. X \\
&« C' | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 0O = 0P o
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0] Seleccione una opeion

Conceptos @ ge Informacion aduanera (opcionay)
d

D i) Informacién opcional para introducir la informacién aduanera aplicable cuando se trate de ventas de primera mano de mercancias Ao v
| mportadas o se trate de operaciones de co
[] concepto * .
®
0. enifcacien gtes
| G| =
| &
i Impuestos (OPCIONAL) (1) &
()] Tipe.dempyesto.: ImRyeste.: Tipgde fagtor: Tasa.nQudla Base.: Imeerts
Complememos (i) (OPCIONAL) &
Totales e impuestos
Concepto Importe
Subtotal
o $ 000
Descuento $ 000
Total
o $ 000

Importe con letra CERO PESOS 00/100 MXN

a. Ano: Campo requerido para incluir los Ultimos 2 digitos del ano de validacioén.

b. Aduana: Campo requerido para identificar los 2 diagitos de la aduana de
despacho.

c. Patente: Campo requerido para identificar los 4 digitos del nUmero de la patente.

d. Numeracién aduana: Campo requerido para identificar el Ultimo digito del afo en
curso, salvo que se trate de un pedimento consolidado iniciado en el ano
inmediato anterior o del pedimento original de rectificacion, seguido de 6 digitos
de la numeraciéon progresiva por aduana.
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6.1.5.4 Cuenta predial
3 Cuenta predial: Informacién opcional para indicar el nUmero de cuenta predial con el
que se registrd el inmueble en el sistema catastral de la entidad federativa de que trate, o
bien para incorporar los datos de identificacién del certificado de participacion
inmobiliaria no amortizable.

- a X
&« (& | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 1'.‘(| 0O = e & 0

«INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CCONFIGURACION = SOPORTE ~ CERRAR SESION

n Seleccione una opeion v

¢:p Cuenta predial

Conceptos @

D i) Informacién opcional para asentar el nimero de cuenta predial con el que fue registrado el inmueble, en el sistema catastral de la i~ v
entidad federativa de que trate, o bien para incorporar los datos de identificacion del certificado de participacion inmobiliaria no
amortizable
[] concepto &

Nimero de cuenta predial *

Aceptar (® Cancelar

Tipo.deimpuesto - Impuesto.: Tipgdefactor: Tasa.o.Cucta Base: Impgrte

Complementos ) (opcional) @

Totales e impuestos

Concepto Importe
Subtotal s 000
Descuento $ 000
Total $ 000

EECEESE CERO PESOS 00/100 MXN
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6.1.5.5 Complementos concepto

e Complementos concepto: Informacién opcional donde se incluyen datos
complementarios de extensidn al concepto definidos por el SAT, de acuerdo con las
disposiciones particulares para un sector o actividad especifica.

FormasDigital™

%% Formas Digitales® :Fact X W)

C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 1‘.‘(] O & 9o PpRECD
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@ Seleccione una opcian v
Conceptos )
D () Agregar concepto || (%) Eliminar concepto Conceptos: 1 AV
[] concepto #1 &
No.Jdentificacion G.4nidad: Unidad G.Rrod. Serv.: Cantidad.: LAniang.: Desruenio Imeore: Qs
1.00 0.00! 0.00! 000 & | 4
@ e
e3 Impuestos (oPciONAL) (1) A
&) Tipo.deimpuesio.. ImRuesto.. Jipo.defagior: Tesaq.Cugla Base.: Imporie
g4 Complementos concepto (i) (OPCIONAL) Seleccione un complemento concepto T @
Seleccione un complemento concepto
Instituciones educativas privadas
B - Terceros
Complementos (i) (orcional) @& Venta de vehiculos
Totales e impuestos
Concepto Importe
Subtotal s 0.00
Descuento s 0.00
Total s 0.00
Importe con letra GERO PESOS 00/100 MXN .
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6.1.5.6 Impuestos de los conceptos
Informacion opcional para incluir los impuestos aplicables al concepto. Para agregar un

registro de impuestos deberd dar clic en el botén “ ",y para el caso de eliminar un

X

impuesto deberd de dar clic en el botédn “

Nota: Por cada registro que se agregue en la seccidon de Impuestos, el sistema
automdaticamente calculard los Impuestos totales aplicables al comprobante.

Conceptos
|:\ Agregar concepto ®) Eliminar concepto Conceptos: 1 P
[] Concepto #1
_ x
M Jnikare.: Descuento Imperie.:
Pieza 01010101 .00 100.00 0.00 100.00|| & | £

IMpUestos (OPCIONAL) (7)

x ne A v A 0.00
Seleccione
Traslado
Retencion
a. Tipo de impuesto: Para identificar el tipo de impuesto a aplicar (Traslado o
Retencion).
b. Impuesto: Para indicar el impuesto a aplicar.
i. Traslado: IVA, IEPS
\mpuestos (OPCIONAL) (3 -
Tipo dempuesto.- Impuesto - Tipode factor.: Tasa g Cuola Base.- Importe
£ Traslado v | (002) IVA v | TASA v v 0.00
(002) IVA
ii. Retencién: ISR, IVA, IEPS
IMmpuestos (OPCIONAL) (§) &
Tipg.deimpuesto.: Jmpyesto.: Tipg.de fagtor.: Tesaq.Cuota Base: Imparte
X Retencion v | (001)ISR v | TASA v G 0.00

(001) ISR
(002) IVA
(003) IEPS

c. Tipo de factor: Para senalar el tipo de factor que se aplica a la base del
impuesto.
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d. Tasa o Cuota: Para indicar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se
traslada o se retiene para el concepto. Los valores de este campo varian
segun el "Tipo de impuesto”, “Impuesto” vy "Tipo de factor” seleccionados.
Al ingresar un valor en este campo el sistema realizard los cdlculos
automdticamente.

i. Traslados: Es requerido cuando el “Tipo de factor” sea “Tasa” o
“Cuota”.
ii. Retenciones: Es requerido en todo momento.

MpUestos (OPCIONAL) (j -~

Tipo deimpussto. Impyssto.: Tipp de factor.: Base.: Importe

(002) IVA | TAsA v| 016000

=

e. Base: Campo requerido para senalar la base para el cdlculo del impuesto,
la determinacién de la base se realiza de acuerdo con las disposiciones
fiscales vigentes y no son permitidos los valores negativos. El sistema
calculard automdticamente este valor.

f. Importe: Para senalar el importe del impuesto trasladado o retenido que
aplica al concepto. No son permitidos los valores negativos.

i. Traslados: Es requerido cuando el “Tipo de factor” tenga un valor
que corresponda a “Tasa” o “Cuota”.
ii. Retenciones: Es requerido en todo momento.
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6.1.6 Complementos
Nuestros clientes de servicio de valor agregado, tienen la posibiidad de incluir los
diferentes complementos fiscales, los cuales son informacién opcional que incluye los
datos complementarios determinados por el SAT, de acuerdo con las disposiciones
particulares para un sector o actividad especifica.

¥ Formas Digitales® zFac: X \\ |

& &

@ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdi.mx8083/SCFDI33 ﬁ] O & .II PE&D
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Gorra con Proteccion Solar UPF 50+ Aventurando Khaki

=1 IMpuUestos (OPCIONAL) (1)

@® Tipo.de jmpuesto

® Traslado v | (002) IVA v TASA v | 0.160000 v 360.00 57.60

Complementos ) (opCioNAL) %)

Seleccione un complemento

Seleccione un complemento (Solo si es requerido) v @

Seleccione un complemento (Solo si es requerido)
Aerolineas

Certificado de destruccion
Comercio exterior

Compra venta de divisas Concepto Importe
Consumo de combustibles

Donatarias 57 60/

Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos
INE Descuento

Subtotal 360,00

0.00
Leyendas fiscales

Notarios publicos

Obras de artes plasticas y antigiiedades
Otros derechos e impuestos Total
Pago en especie

Fersong_ﬁsica integrante de coordinado Importe con letra CUATROCIENTOS DIECISIETE PESOS
Recepcion de pagos

Renovacién y sustitucion de vehiculos CHMLDILER Y
Servicios parciales de construccion

Turista pasajero extranjero + Campos requeridos

Vales de despensa -
5] Guardar prefactura

NODE(jp-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714) 2017 © fxFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Valiarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Total dei stos trasladad
otal de impuestos trasladados 5760

w | o

417.60
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6.1.7 Totales e impuestos

El sistema automdticamente calculard la informaciéon en relacidon a totales e impuestos
finales, por lo que usted tendrd la comodidad de no indicar los valores necesarios.

%% Formas Digitales® : Fac: X Wy |

c

@ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https:/dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 ﬁ] (4] O PR D

CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

RETENCIONES ~

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~

Conceptos )

D (+) Agregar concepto || (%) Eliminar concepto Conceptos: 1 A v
[] Concepto #1 &
Mo, Jdentficagion G.Hnidad: dnigad. GeRrod Ser.s Canmdac: MMniara: Descusnto Imports: Sues
COD-PROD Q,[H87 Q, |Pieza Q, (01010101 Q 1.00 100.00 0.00 100.00(| & | <&
Producto de prueba Qll @ | e
=< Impuestos (OPCIONAL) (i) ~
()] Tipo.deimpuesio.. ImRuesto.. Jipo.defagior: Tesaq.Cugla Base.: Imporie
(€3] Traslado v | (002) VA v | TASA v| 0.160000 v 100.00 16.00

® Retencidn v | (002) VA v TASA MEO) 0.100000 100.00 10.00

Complementos ) (opcional) &

Totales e impuestos

Impuestoretenido Imegre.: Concepto Importe
IVA Subtotal
$ 1000 SO $ 100.00
Descuento $ 000
ras) folkd
Imeusstotrasladaco Total de impuestos retenidos
VA 3 10.00
% 0160000 $ L S
otal ce impuestos traslacados s 16.00
Total
o $ 106.00
Importe con letra CIENTO SEIS PESOS 00/100 MXN .
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6.1.7.1 Impuestos retenidos del comprobante
El sistema automdticamente realizard los cdlculos necesarios para redlizar la suma de
fodos los importes de los impuestos retenidos de los conceptos que lo contengan vy lo
aplicard en un registro segun el tipo de impuesto retenido.

Totales e impuestos

IVA
$ 10.00

IVA
% 0.160000 $ 16.00

6.1.7.2 Impuestos trasladados del comprobante
El sistema automdticamente redalizard los cdlculos necesarios para redalizar la suma de
todos los importes de los impuestos trasladados de los conceptos que lo contengan vy lo
aplicard en un registro segun el tipo de impuesto trasladado vy la tasa o cuota.

Totales e impuestos

IVA
$ 10.00

IVA
% 0.160000, $ 16.00
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6.1.7.3 Totales
El sistema automdticamente realizard los cdlculos necesarios para realizar las sumas de los
importes mds los impuestos trasladados menos los impuestos retenidos y descuentos de
cada concepto para aplicarlos en “Subtotal”, “Descuento”, “Total de impuestos
retenidos”, “Total de impuestos traslados” y “Total”, asi como la generacion del “Importe
con lefra” del total del comprobante.

Concepto Importe
Subtotal $ 100.00
Descuento $ 0.00
Total de impuestos retenidos $ 10.00
Total de impuestos trasladados $ 6.00
Total $ 106.00

mporte con letra CIENTO SEIS PESOS 00/100 MXN
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6.1.8 Vista preliminar
1. Una vez finalizado el llenado del comprobante proceda a dar clic en el botdén *

= Vista preliminar

a. Datos correctos: Cuando los datos son correctos se desplegardn las siguientes
pantallas con el detalle del comprobante.

- m] X
/ ¥ Formas Digitales® :iFac. X \\ |
& (&) | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 ﬁl 0O & e & 0

-+ INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Descripeion.: . ﬂ @&
| [B Vista preliminar del comprobante
e Impuestos

Importe
Comprobante (version: 3.3) g
16.00]
Emisor Receptor —~
Regimen fiscal Nombre o razén social
(601) General de Ley Personas Morales Publico en general L
Lugar de expedicion RFC
Complemen 45010 XAXX010101000
Sucursal Uso de CFDI
MATRIZ (G03) Gastos en general
Totales e im
Datos generales
Tipo de comprobante Serie/Folio
IVA (1) Factura Electrénica (1) Ingreso FE-1 10000
Moneda Tipo de cambio
(MXN) Peso Mexicano 1 0.00]
Impuesto ira Forma de pago Método de pago
VA (01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicién 10.00
Conceptos AV 16.00]
106.00
Concepto #1 Importe: $100.00
/100 MXN
No. Identificacion Unidad C. Unidad C. Prod. Serv. Cantidad V. Unitario Descuento Importe
)
COD-PROD Pieza H87 01010107 1.00 $100.00 $0.00 $100.00
= Campos requeridos
Descripeion: Producto de prusba Brdar prefactura
= —
+ irasla - ;
Moo Impuestos trasladados del concepto Impuestos retenidos del concepto B 05 reservatos.
Impuesto  Factor  Tasa o Cuota Base Importe Impuesto  Factor  Tasa o Cuota Base Importe -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Concepto #1 Importe: $100.00 v

No. Identificacion Unidad C. Unidad C. Prod. Serv. Cantidad V. Unitario Descuento Importe

COD-PROD Pieza H87 01010101 1.00 $100.00 $0.00 $100.00

Descripeion: Producto de prusba

#: Impuestos trasladados del concepto =4 Impuestos retenidos del concepto

Impuesto  Factor TasaoCuota  Base  Importe Impuesto  Factor TasaoCuota  Base  Importe

(002) IvA  Tasa 0160000 §70000 $76.00 (002) VA Tasa 0100000 $10000  $7000

Impuestos trasladados Impuestos retenidos

Impuesto Factor Tasa o Cuota Importe Impuesto
(002) IVA Tasa 0160000 $16.00 (002) IVA

Total de impuestos trasladados $16.00 Total de impuestos retenidos

Totales

Importe con letra Importe
CIENTO SEIS PESOS 00/100 MXN

Subtotal $100.00

Total $106.00

Timbrar

# Revise Ia informacién que esta apunto de SMitir ya gue &5 unicamente su responsabilidad 1o iMportes y coNceptos que haya ngresado.
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b. Datos incorrectos: Cuando los datos son incorrectos, se desplegard la siguiente
pantalla con un mensaje de error indicando el detalle para que pueda corregirlo

< Regresar |,

dando clic en el botén
Nota: El mensaje puede variar segun el tipo de error.

- o x
/ ¥ Formas Digitales® :Fac: X W\
& (& | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33 1}| (4] 9 & 0

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

| [R Vista preliminar del comprobante
B Impuestos

orte
= Existen errores en relacion al llenado del comprobante.
o (CFDI33132) El 'RFC" del receptor, no se encuentra en la lista de RFC inscritos no cancelados del SAT. 16.00
10.00]
£ Regresar
Revise |z informacion que esta apunto de emitir ya que es unicamente su responsabilidad los importes y conceptos que haya ingresade.
Totales e impuestos
Impuesto retenida . Jmporte.: Concepto Importe
IVA Subtotal
n 1000] R $ 10000
Descuento $ 000
Total de impuestos retenidos
IVA $ 10.00,
| £ | D'160000| S | 16'00| Total de i stos trasladad
‘otal de impuestos trasladados s 16.00
Total
o $ 106,00
mporte con letra CIENTO SEIS PESOS 00/100 MXN
v

+* Campos regueridos
Vista preliminar Guardar prefactura

NODE(ip-10-58-3-28 ecZ internal) VERSION(1505916119096) 2017 © $gFormas Digitales®. Todos los derechos reservados
Periférico Ponientz | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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6.1.8.1 Timbrar comprobante

. . » X , Timbrar
Si la informacién es correcta, procedemos a presionar el boton - o en
¢ Regresar

caso de querer modificar informacién, deberd dar clic en el botén * na

. , Timbrar . , .
vez presionado el botén de “ - el sistema mostrard el mensaje de proceso
de fimbrado.

Formas Digitales® = Fac. X

C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33#vp_label

*/0 e PREOLD

[ Vista preliminar del comprobante

£% Validando y certificando su comprabante. .. Por favor, no actualice esta pantalla, espere un momento.

Comprobante (version: 3.3)

Emisor

Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

Receptor

Nombre o razén social
Publico en general

Lugar de expedicion RFC

45010 XAXX010101000

Sucursal Uso de CFDI

MATRIZ (603) Gastos en general

Datos generales

Tipo de comprobante Serie/Folio

(1) Factura Electronica (1) Ingreso FE-1

Moneda Tipo de cambio

(MXN) Peso Mexicano 1

Forma de pago Método de pago

(01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicién

Conceptos ~A v

Concepto #1 Importe: $100.00 v

No. Identificacion Unidad C. Unidad C. Prod. Serv. Cantidad V. Unitario Descuente Importe
COD-PROD Pieza H87 01010107 1.00 $100.00 $0.00 $100.00
Descripcion: Producto de prusba
ey tem tranlndndan dal - + Lan Aal +

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Cuando el sistema termine de hacer las validaciones necesarias y el proceso de
timbrado, le mostrard el siguiente mensaje y posteriormente lo direccionard a la
pdgina de “Consultar comprobante™.

 Formas Digitales® 5 Fac. X

& X

8 Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdimx:8083/SCFDI33#vp_label

Comprobante (version: 3.3)

Emisor

Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Tipo de comprobante
(1) Factura Electronica (1) Ingreso

(01) Efectivo

Conceptos

Concepto #1

2 Vista preliminar del comprobante

«+” El comprobante ha sido generado y guardado satisfactoriamente. Si el sistema no lo redirige automaticamente, presione aqui.

Receptor

Nombre o razén social
Publico en general

Lugar de expedicion RFC

43010 XAXX010107000
Sucursal Uso de CFDI

MATRIZ (603) Gastos en general

Serie/Folio
FE-1

Moneda Tipo de cambio
(MXN) Peso Mexicano 1
Forma de pago Método de pago

(PUE) Pago en una sola exhibicion

Importe: $100.00 v

Campos requeridos

No. Identificacion Unidad C. Unidad C. Prod. Serv. Cantidad V. Unitario Descuento Importe

COD-PROD Pieza H87 01010107 1.00 $100.00 $0.00 $1700.00

Descripcion: Producte de prusba B0 reservados.
Esperando a dev.facturacidi.mx... L - N e N

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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6.1.9 Guardar prefactura

Para comodidad del usuario, el sistema tiene el mdédulo de prefacturas de la versién 3.3
del CFDI se encuentra disponible. Solo es necesario presionar el botén “

(& Guardar prefactura

Posteriormente el sistema le pedird la confirmacion y el sistema mostrard la siguiente

ventana.
= a X
{‘ ¥ Formas Digitales® = Fac. X / ¥% Formas Digitales® = Fac. X \D
(6] ‘ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \hﬂps:/fdevladuracfd'\‘mx:SOES,’SCFDIEB ﬁ‘ 0 ] ‘ 2 o |

- «INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

iminar ~mnsanta | Concentos: 1 ~ '3

D t& Anranar ~anranta H =

(5] Guardar prefactura

50
Mo, Jc =l Sues
+” La prefactura se ha guardado satisfactoriamente.
P-02020202 © |
Desgripgion : & | &
) | £ Regresar
=4 Impuestos
.
Complementos ) (opcionaly) &
Totales e impuestos
Concepto Importe
Subtotal
Lot $ 2.00
Descuento s 0.00
Total
o $ 2.00

Importe con letra DOS PESOS 00/100 MXN

Y

= Campos requeridos
Vista preliminar Guardar prefactura

NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714) 2017 © #gFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapepan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.2 Consultar comprobante

En la pantalla de consulta del comprobante, usted podrd revisar la informacién del
comprobante emitido y ademds podrd realizar las siguientes acciones:

Descargar PDF

Descargar XML

Cancelar CFDI (Si el CFDI se encuentra vigente)

Descargar PDF de acuse de cancelacion (Si el CFDI se encuentra
cancelado)

e. Descargar XML de acuse de cancelacién (Si el CFDI se encuentra
cancelado)

o0 oo

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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%% Formas Digitales® i Fac: X W\

&

Man-

Revision:02 Fecha

21/09/2017

de

C' | ® nttpsy/dev.facturactdimx:8083/SCFDI33Consultar?uuid=F829E372-75BD-4E04-AIDC-CT3BCAIEIBDG

p”” FORMIAS
ES

ACION ELECTRONICA

GITAL

-+ INICIO

Acciones

B Descargar PDF
Comprobante (version3.3)

Emisor

Nombre o razén social
Formas Digitales SA d2 OV
Sucursal

MATRIZ

Regimen fiscal

COMPROBANTES ~

NOMINAS ~ RETENCIONES ~

[ Descargar XML

RFC
AAADT0101AAA
Lugar de expedicion
45010

(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Fecha
2017-09-20T17:26:48
Moneda

(MXN) Peso Mexicano

No. Certificado
30001000000300023708
Comentarios y referencias

Conceptos
Concepto #1
No. Identificacion
GOD-PROD

Deseripeién: Producto de prusba

Estatus del CFDI
Sin Pagos
Tipo de cambio

#3 Impuestos trasladados del concepto

Impuesto Factor

TASA

Impuestos trasladados

Impuesto Factor

(002) IVA Tasa

Total de impuestos trasladados

Totales

CIENTO SEIS PESOS

004100 MXN

Unidad C. Unidad C.Prod. Serv.
Pieza He7 01010101
Tasa o Cuota Base Imperte
0.160000 $16.00
Tasa 0 Cuota Importe
0.160000 $16.00
$16.00

Importe con letra

Timbre fiscal digital (version: 1.1y

uuip

F820E372-75B8D-4E04-A9DC-C73BCAE38D6

Fecha de timbrado
201709-20T17:2701

Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT

111.1/F829E372-75BD-4E04-A9DC-C73BCAQE38 D6|2017-09-20T17:27.01|FCGB40618NS1|Ekue

CONFIGURACION ~

'SOPORTE ~

© Enviar por correo

Receptor

Nombre o razén social
Publico en general

Uso de GFDI

(G03) Gastos en general

]| CERRAR SESION

do: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

® Cancelar CFDI

XAXX010101000

Tipo de comprobante Serie/Folio
(1) Ingreso - Factura Electrénica FEN
Forma de pago Método de pago
(07) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicion
-~ v
Cantidad V. Unitario Descuento Importe
1.00 5§100.00 5100.00
=3 Impuestos retenidos del concepto
Impuesto Factor Tasa o Cuota Base Importe
TaSA 0100000 $100.00 $10.00
v -~
Impuestos retenidos
Impuesto Importe
(002) IvA 51000
Total de impuestos retenidos $10.00
Concepto Importe
Subtotal S 10!
Total §106.00

Certificado del SAT
20001000000300022323

egLfmACBsI3iC3I7358F072NY5da3xNQXEWgeQeD OxmWOJPkWeST/SUVRESH2r7Zu+22Q25IVyI85qau

9XNH7IGD/26dHz87Hmz!

btGC3AVFWOUDbfXBU1SuAS78gyhakVmbyvLDzi420 h1vx
Gg/k+OVG0STNygWFYDJVWIDLO EL/aX/2RgSPYMeKGDIFHGIId/XBGTJBNN48oLEDS

J+yBXC

Sello digital del SAT
146C652UCAWZ+00UeP7FfocU4:

GWFe61ddFZteaqew

internal

VERSION(

WJ+Fa

VimOUUHK+HPbBAQHY e4zsmOjmKksEdz4MgW390g8IW7ce3tRoLYRIZI Tz
FUTaZIUNTIEIQU7IMJAUQthagKeP

pPugKiGXddzsh/htud Fn7p+kUfOBZ29pgy1Qrog/sLKE TONEBOCU/MQ
fXtvQWOQSEFCYRMBQAtWQLEYNDIOF 297820 D+¢ tBOATDG+EPSKXFNZQarASIZfNOSS6GHYKPBNGelo

2017 © gxFormas Digitale

Todos los derechos r

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.2.1 Descargar PDF
1. Para descargar el PDF del comprobante es necesario estar posicionado en la
pantalla de “Consultar comprobante” y dar clic en el botén *

Descargar PDF

%% Formas Digitales® :Fact X \\

& (& I@ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultarfuuid =F829E372-75BD-4E04-AIDC-C73BCAIE3EDE

#*/O= e P HEcO

3

p° FORMAS

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

[ofdo)
&8 Consultar comprobante

| Descargar PDF del
Accit comprobante

| [® Descargar PDF [?) Descargar XML Enviar por correo (® Cancelar CFDI

Comprobante (versién 3.3)

Emisaor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

Formas Digitales SA de Cv AAADTOTDTARA Publico en general XAXX010101000

Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal

(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprebante Serie/Folio

2017-09-20T17:26:48 SinPagos (1) Ingrese - Factura Electrénica FEN

Moneda Tipo de cambio Forma de pago Método de pago

(MXN) Peso Mexicano 1 (01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicidn

No. Certificado

30001000000300023708

Comentarios y referencias

Conceptos -~
hitps://dev.facturacfdi.m8083/SCFDIZ3Consultar?uuid=F829E372-758D-4EQ...

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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El sistema abrird una ventana con el detalle del PDF donde usted podrd guardarlo
en el directorio que considere apropiado.

%% Formas Digitales® : Fac x/v [ SCFD2PDF

C | 8 Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:

*

(Fomm:Di = o

p”1 FORMIAS
V’ DIGITALES

E372-75BD-4E04-A9DC-

FACTURA ELECTRONICA
Folio: FE-1

Formas Digitales SA de CV
AAADI0101AAA

Receptor

Publico en general

XAXX010101000

Uso de CFDI: (G03) Gastos en general

de Ley Personas Morales
37771617
soportecidi@lormasdigitales.com.mx
hitp:/jwww formasdigitales.mx

Version: 3.3

Tipo de comprobante: (1) Ingreso

Lugar de expedicién: MATRIZ (45010)
No. Certificado: 30001000000300023708

Focha de emision: 2017-09-20T17:26:48 Total del CFDI: $ 106.00

Moneda: (MXN) Peso Mexicano
Tipo de cambio: 1

Forma de pago: (01) Efectivo

Método de pago: (PUE) Pago en una sola exhibicion

Cantidad Valor unitario _Importe

Producto de prueba
No.

1.00 $100.00 $100.00

Impuestos rasladados del concepto. Base Importe

(002) IVA - Tasa 0.160000

01010101 HE7  Unidad: Pleza

$ 10000 $16.00 (002) IVA - Tasa 0.100000

Impuestos del

Impuestos retenidos del

(002) IVA - Tasa 0.160000

Importe con letra:
CIENTO SEIS PESOS 00/100 MXN

(002) VA 51000

Subtotal

Total de impuestos trasladados
Total de impuestos retenidos
Total

$100.00
$16.00
$10.00
$106.00

2017-08-20717:27.01  UUID: FE28E372-75BD-4E04-ASDC-CTIBCATEIEDG

11.1F829€372-76804E04.ASDC-CTIBCASE BBOS 201705

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Facture electrdnicamente en hitp:/iwww formasdigitales.mx/
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6.2.2 Descargar XML
1. Para descargar el XML del comprobante es necesario estar posicionado en la
pantalla de “Consultar comprobante” y dar clic en el boton “

Descargar XML

¥% Formas Digitales® : Fac: X

<« > C IG) https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultarfuuid =F829E372-75BD-4E04-A9DC-CT3BCAIEIBDE#

v’ S e

-« INICIO COMPROBANTES ~

e FORMAS

NOMINAS ~

[ofda]
&£2 Consultar comprobante

Descargar XML del

RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

CERRAR SESION

Acciones comprobante
[8 Descargar PDF Descargar XML Enviar por correo @ Cancelar CFDI

Comprobante (version 3.3)

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

Formas Digitales SA de CV AAADTOTODTAAA Publico en general XAXX010101000

Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal

(601) General de Ley Perscnas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio

2017-09-20T17:26:48 Sin Pagos (1) Ingreso - Factura Electrénica FEN

Moneda Tipo de cambio Forma de pago Método de pago

(MXN) Peso Mexicano 1 (01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicion

No. Certificado

30001000000300023708

Comentarios y referencias

Conceptos PR
https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultarfuuid=F829E372-738D-4E0... -

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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2. Elsistema descargard el archivo XML en el directorio configurado de “Descargas”
del navegador.

%% Formas Digitales® :Fac X W) |

< > C I@ https://dev.facturacfdi.mx:8083/5CFDI33Consultar?uuid =F829E372-75BD-4E04-AIDC-CT3BCASE3BDE#

p” FORMIAS
v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

- ¢ INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~

SOPORTE ~

CERRAR SESION

[ofdo]
&8 Consultar comprobante

Acciones
[® Descargar PDF [ Descargar XML

Comprobante (version 3.3)

Emisor

Nombre o razén social RFC

Formas Digitales Sa de GV AAADTON0TALA
Sucursal Lugar de expedicion
MATRIZ 45010

Regimen fiscal

(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI
2017-09-20T17:26:48 Sin Pagos
Moneda Tipo de cambio
(MXN) Peso Mexicano 1

No. Certificado

30007000000300023708

Comentarios y referencias

Conceptos

g F820E372-75BD-4..xml  ~ I

Enviar por correo

Receptor

Nombre o razén social
Publico en general

Uso de CFDI

(G03) Gastos en general

Tipo de comprobante

(1) Ingreso - Factura Electrénica
Forma de pago

(07) Efectivo

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

(© Cancelar CFDI

RFC
XAXX010101000

Serie/Folio

FEA

Método de pago

(PUE) Pago en una sola exhibicion

AWV

o | x

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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6.2.3 Enviar por correo electrénico
1. Para enviar el CFDI por correo electrénico desde la plataforma, es necesario estar
posicionado en la pantalla de “"Consultar comprobante” y dar clic en el botén *

Enviar por correo

%% Formas Digitales® :Fact X \\

<« > C IG) https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultarfuuid =F829E372-75BD-4E04-A9DC-CT3BCAIEIBDE#

p*” FORMAS

v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA]

-« INICIO COMPROBANTES ~

NOMINAS ~

RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~

SOPORTE ~

CERRAR SESION

[ofdo]
&£2 Consultar comprobante

Acciones

Enviar PDF y XML del
comprobante por correc

electronico
[8 Descargar PDF Descargar XML Enviar por correo @ Cancelar CFDI
Comprobante (version3.3)
Emisor Receptor
Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC
Formas Digitales SA de CV AAADTOT0TARA Publico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI
MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general
Regimen fiscal
(601) General de Ley Perscnas Morales
Datos generales
Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio
2017-09-20T17:26:48 Sin Pagos (1) Ingresc - Factura Electrénica FE/
Moneda Tipo de cambio Forma de pago Método de pago
(MXN) Peso Mexicano 1 (01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicion
No. Certificado
30001000000300023708
Comentarios y referencias
Conceptos A v
hitps://dev facturacfdi.mx8083/SCFDI33Consultar?uuid=F829E372-758D-4E0... -

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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FACTURACION ELECTROMICA

2. Se desplegard una ventana con indicando que deberd de ingresar el correo
electrénico, o bien si usted ya tiene configurado previamente el correo en el
catdlogo de clientes, este aparecerd automdticamente.

¥% Formas Digitales® : Fac: X

& S C | ® ntips//dev. .myc8083/SCFDIZ3C: LUid =F829E372-75BD-4E04-AIDC-CT3BCAIESBDE# ﬁl O oPRECD

Enviar por correo electrénico

Mensaje adicional al cliente (Opcional)

‘ (%) Agregar correo H () Eliminar correo(s)

D Correo electrénico

D ‘ = ‘soporteportal@furmasdiglta\escom mx |

E] Guardar correos después de enviar

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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Enviar correo
3. Posteriormente deberd presionar el botdn _ Si los datos

ingresados son correctos, el sistema le enviard un mensaje indicando que se ha
enviado el correo, de lo contrario, le solicitard la revisibn de la informaciéon
proporcionada.

%% Formas Digitales® :Fact X W)

&« > C IG) https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid =F829E372-75BD-4E04-A9DC-C73BCASE3BD6# ﬁ] O& o PpHECD
w& - dev.facturacfdi.mx:8083 dice: gg
B ¢ FORMAS

TGl TALES

% B

Formas Digiales 84 de OV Cerar sesitn

28 Consultar comprobante

3 Doscarger XA 57 Enviar por cowee & Canoelar CFDI

@ Enviando...

AGTYIOTAAL
Lagar de eupedicidn

Breghmen fiseat
B0 Genersl &

Estatus del OFDI

i Tanng

Serie/Folio

S Pagas
Thio de camblie Formn de

Pate oo de pago

0 P G an ung

Comentarios v referenvias

Concs

Goncen 21

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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624 Cancelar CFDI
1. Para cancelar un CFDI, es necesario estar posicionado en la pantalla de
“Consultar comprobante” y dar clic en el botdn “

(Q Cancelar CFDI

%% Formas Digitales® :Fact X W\

< > C IG) https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid =F829E372-75BD-4E04-A9DC-C73BCAIE3BDE#

Bl

-« INICIO COMPROBANTES ~

p”” FORMAS

NOMINAS ~

&8 Consultar comprobante

RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Acciones Cancelar comprobante
[® Descargar PDF (3 Descargar XML Enviar por correo ® Cancelar CFDI

Comprobante (version3.3)

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

Formas Digitales SA de GV AAADTOTDTARA Publico en general XAXX010101000

Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal

(607) General de Ley Perscnas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio

2017-00-20T17:26:48 Sin Pagos (1) Ingreso - Factura Electrénica FEN

Moneda Tipo de cambio Forma de pago Método de pago

(MXN) Peso Mexicano 1 (01) Efectivo (PUE) Pago en una sola exhibicion

No. Certificado

30001000000300023708

Comentarios y referencias

Conceptos PR
https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultarfuuid=F829E372-738D-4E0... -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

2. Se abrird la pantalla de “Cancelar CFDI”, donde son requeridos algunos campos
para proceder a la cancelacién del documento, tales como:
a. Motivo de cancelacién: Para indicar el motivo por el cual se estd
cancelando el documento. Este campo es para control inferno del emisor
del comprobante.

b. Fecha:Indica la fecha en la cual se realiza la cancelacién.

¥% Formas Digitales® s Fac X \\

& (&) | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCancelaCFD?IDCFD=F829E372-75BD-4E04-A9DC-C738... ﬁl 0O & e & 0

p”” FORMAS
»/' 0BGt

-+ INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ :[H CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

 Cancelar CFDI

Datos generales

Motivo de cancelacidn -

Fecha -
20/09/2017

S requenoos

Cancelar CFDI £ Regresar

NODE(jp-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1505916119096)

ra
3

guFormas Digitales®. Todos los derechos reservados

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Pargue Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

3. Una vez que se completen los campos, se deberd dar clic el botén de “
Cancelar CFDI . .
, 0 en el caso de que cambie de parecer y no desee realizar la

2 . , < Regresar
cancelacion del documento, de clic en el boton “

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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4. El sistema procederd a la cancelacién del documento y mostrard el siguiente
mensaje:

¥% Formas Digitales® = Fac. X

&« (= [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev facturacfdi.mx:8083/SGuardarCancelaCFD

p”” FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa = Configuracion - Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesion

® Cancelar CFDI

" La cancelaci6n se ha realizado satisfactoriamente:
EB27807E-3EF4-4676-832A-36A2123ACB73: 201 - UUID Cancelado

NODE(ip-10-59-3-28.ec2internal) VERSION(2110) 2017 © ;':-meas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Z H 4 m Aceptar " m
5. Deberd dar clic en el botdn para regresar a la pantalla de “Consultar
comprobante”, donde podrd apreciar que el comprobante ha sido cancelado.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® = Fact X \§

& c [ @ hitps://dev.facturacidi.mx8083/SCFDI33Consultar?uuid=E827807E-3EF4-4676-832A-36A2123ACET3

%0 e ep@mean

7 FORMAS

+ Inicio Comprobantes ~ ci Configuracion = Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E% Consultar comprobante

Acciones

[B Descargar PDF [} Descargar XML [B Acuse de cancelacién PDF Acuse de cancelacién XML

% Motivo de cancelacién
Por error en el nombre de la razén social del cliente
— Fecha de cancelacion: 2017-07-07

Comprobante ersion 2.3

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

MB IDEAS DIGITALES SC LANB507268IA Pablico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Comentarios y referencias

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio

2017-07-07T13:21:18 Sin Pagos (I} Ingrese - Factura Electrénica FE/1

Moneda Tipo de cambio Forma de page Método de pago

(MXN) Peso Mexicano $1.00 (01) Efectivo {PUE) Pago en una sola exhibicién
No. Certificado

20001000000300022816

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.2.5 Descargar PDF de acuse de cancelacion

1. Para descargar el acuse de cancelacién en PDF del comprobante es necesario
estar posicionado en la pantalla de “Consultar comprobante” y que previamente
se haya cancelado el CFDI. Una vez cumplido lo anterior, deberd dar clic en el

Acuse de cancelacion PDF "

boton

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® = Fact X \§ |

& [¢] [ @ hitps://dev.facturacidi.mx8083/SCFDI33Consultar?uuid=E827807E-3EF4-4676-832A-36A2123ACET3

*0OceoepPmeD

p FORMAS
/@ BB

-« Inicio Comprobantes ~ ciones Configuracion « Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

g:% Consultar comprobante

Acciones

Descargar PDF [ Descargar XML [B Acuse de cancelacién PDF [ Acuse de cancelacién XML

x Motivo de cancelacién
Por error en el nombre de la razén social del cliente
— Fecha de cancelacidn: 2017-07-07

Comprobante wversion 2.3)

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

MB IDEAS DIGITALES SC LANB507268IA Pablico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010
Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

(GO3) Gastos en general

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio
2017-07-07T13:21:18 Sin Pagos (I} Ingreso - Factura Electrénica FE/1
Moneda Tipo de cambio Forma de page Método de pago
(MXN) Peso Mexicano $1.00 (01) Efectivo {PUE) Pago en una sola exhibicién
No. Certificado
20001000000300022816
Comentarios v referencias
http i, mx:808: FDI33Consultar? =E82780TE-3EF4-4676-83...

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema descargard el archivo PDF en el directorio configurado de “Descargas”
del navegador.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® = Fact X \§

& c [G) https://dev.facturacidi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid =EB27807E-3EF4-4676-832A-36A21 23ACE73# ﬁ] O &% 9P & 0

7 FORMAS

Retencion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E% Consultar comprobante

Acciones

[B Descargar PDF [} Descargar XML [B Acuse de cancelacién PDF Acuse de cancelacién XML

% Motivo de cancelacién
Por error en el nombre de la razén social del cliente

— Fecha de cancelacion: 2017-07-07

Comprobante ersion 2.3

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

MB IDEAS DIGITALES SC LANB507268IA Pablico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio

2017-07-07T13:21:18 Sin Pagos (I} Ingrese - Factura Electrénica FE/1

Moneda Tipo de cambio Forma de page Método de pago

(MXN) Peso Mexicano $1.00 (01) Efectivo {PUE) Pago en una sola exhibicién

No. Certificado

= s s o~ x

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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- o «x

%, Formas Digitales@ & Fac xy [} Acuse E827807E-3FF4-4 x

C | [ fileyf//C:/Usersfusuario/Desktop/Acuse_ES27807E-3EF4-4676-832A-36A2123AC873.pdf O & .ﬂ B

Formas Digitales®

p'e FORMAS

v]’ DIGITALES Acuse de cancelacién de CFDI

Fecha y hora de solicitud: 07/07/2017 14:18:29
Fecha y hora de cancelacion: 07/07/2017 14:18:29

RFC Emisor: LANB507268IA

Folio Fiscal Estado CFDI
E827807E-3EF4-4676-832A-36A2123AC873 UUID Cancelado
Sello digital SAT:

9virkACONnxTioL jBA2T 1FBbAzikJGcILOATcXRnpRY JbIK+BvJcBIF34yHngulLS41ZPuh++
6dfaEZuTY/NvuGg==

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.2.6 Descargar XML de acuse de cancelacion

1. Para descargar el acuse de cancelacidén en XML del comprobante es necesario
estar posicionado en la pantalla de “Consultar comprobante” y que previamente
se haya cancelado el CFDI. Una vez cumplido lo anterior, deberd dar clic en el

[ Acuse de cancelacion XML "

botdon *

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® = Fact X \\ |\

& @ [@ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid =E827807E-3EF4-4676-832A-36A2123AC8T3# ﬁ'] O < P & 0

p”” FORMAS
v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

-+ Inicio Comprobantes Retenciones ~ Configuracién « Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesi6n

g«g Consultar comprobante

Acciones

Descargar PDF [} Descargar XML Acuse de cancelacion PDF [ Acuse de cancelacion XML

% Motivo de cancelacién
Por error en el nombre de la razén social del cliente

— Fecha de cancelacion: 2017-07-07

Comprobante (version 3.3)

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC MNombre o razén social RFC

MB IDEAS DIGITALES SC LANE5072681A Publico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicidén Uso de CFDI

MATRIZ 45010
Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

(GO3) Gastos en general

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI
2017-07-07T13:21:18 Sin Pagos
Moneda Tipo de cambio
(MXN) Peso Mexicano $1.00

No. Certificado

20001000000300022816

Comentarios v referencias
https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid=E827807E-3EF4-4676-8324-36A2123AC8T32

Tipo de comprobante

(I} Ingresc - Factura Electrénica
Forma de pago

(01) Efectivo

Serie/Folio

FE/1

Método de pago

(PUE) Pago en una sola exhibicién

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema descargard el archivo XML en el directorio configurado de “Descargas”
del navegador.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® = Fact X \§ |

& c [G) https://dev.facturacidi.mx:8083/SCFDI33Consultar?uuid =EB27807E-3EF4-4676-832A-36A21 23ACE73# ﬁ] O &% 9P & 0

7 FORMAS

+ Inicio Comprobantes ~ ¢ Config Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E% Consultar comprobante

Acciones

[B Descargar PDF [} Descargar XML [B Acuse de cancelacién PDF [ Acuse de cancelacién XML

% Motivo de cancelacién
Por error en el nombre de la razén social del cliente

— Fecha de cancelacion: 2017-07-07

Comprobante ersion 2.3

Emisor Receptor

Nombre o razén social RFC Nombre o razén social RFC

MB IDEAS DIGITALES SC LANB507268IA Pablico en general XAXX010101000
Sucursal Lugar de expedicién Uso de CFDI

MATRIZ 45010 (G03) Gastos en general

Regimen fiscal
(601) General de Ley Personas Morales

Datos generales

Fecha Estatus del CFDI Tipo de comprobante Serie/Folio

2017-07-07T13:21:18 Sin Pagos (I} Ingrese - Factura Electrénica FE/1

Moneda Tipo de cambio Forma de page Método de pago

(MXN) Peso Mexicano $1.00 (01) Efectivo {PUE) Pago en una sola exhibicién

No. Certificado

B sase szrsoresomt x

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.3 Prefacturas

En la pantalla de “Prefacturas” usted podrd ver todas las prefacturas guardadas que
servirdn para generar los CFDIs prioximamente.

1. Para ver el listado de prefactruras, deberd dirigirse al menly “Comprobantes /
Prefacturas”

FormasDigitaly

%% Formas Digitales® :Fac: X \\ |

< (¢ ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso ﬁl 0O < 9 6 0

»

p”” FORMAS
O B

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Comprobantes fiscales digitaies

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

(& Nuevo CFDI 3.3

3 Consultar comprobantes

(i) Estad 8 Comercio Exterior 1.1 2\ Noticias de Formas Digitales
Ft.acha deexp CElooos @ Fiscalia @Fiscalia_CIF &
Diasrestante  q cjientes 5° Anteproyecto de Il Modificacion a la

Transaccione
@ Productos y/o servicios

Miscelanea Fiscal 2017 fis.al/PpVbvH #fiscalia_cif

= Lineas de producto

¢ Fabricantes

5° de il i i6n a la Mi anea Fiscal 2017
Dias inhabiles por sismo del 19 de septiembre de 2017.
fiscalia.com
O b 12min

W Seguir a @FACTURACFD [ "y oueta

idh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListaPrefactura ‘es Combprol emitidos v cancelados 2

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. El sistema le mostrard la pantalla del listado de prefacturas. En esta pantalla usted
podrd realizar los siguientes acciones:
a. Consultar prefactura
b. Eliminar prefactura

[FormasBigitalls

Y% Formas Digitales® zFact X W |

& [n Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SListaPrefactura ﬁ] O S P A& D

e FORMAS

- «INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES » CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

[} Prefacturas

DI e e
| Y| 7| )| Y

Fecha de Creacidn Version RFC Nombre o razon social Total Acciones

21/09/2017 09:16:50 3.3 XAXX010107000 Cliente piso para tickets de caja s2.00 @, | (30

Resultados 1-1de 1

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.intemal) VERSION(1506001087714) 2017 © $eFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.4 Consultar comprobantes

En la pantalla de “Consultar comprobantes” usted podrd ver todos aquellos
comprobantes fiscales que haya emitido y cancelado desde la cuenta de Formas
Digitales.

1. Para ver el listado de comprobantes fiscales, deberd dirigirse al menu
"Comprobantes / Consultar comprobantes”.

%% Formas Digitales® :Fac: X \§

& (e] ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

p*” FORMAS
v @ RdSdhidES

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE v CERRAR SESION

Comprobantes fiscales digitaies

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion
& Nuevo CFDI 3.3

5"9 Bienv @ prefacturss les SA de CV

Consultar compr

(i) Estad 8 Comercio Exterior 1.1 5\ Noticias de Formas Digitales
Fechadeexp C3#000s @ Fiscalia @Fiscalia_CIF o
Diasrestante  , Clientes 5° Anteproyecto de Il Modificacién a la

Transaccione
@ Productos y/o servicios

= Lineas de producto , 75 75

5 Fabricantes

Miscelanea Fiscal 2017 fis.al/PpVbvH #fiscalia_cif

5° delll i ion a la Mi: anea Fiscal 2017
Dias inhabiles por sismo del 19 de septiembre de 2017.
fiscalia.com

o o 12min a

idh Estadisticas

https:/dev.facturacfdi.mx.8083/SCFDBuscar es Comprobantes emitidos v cancelados =

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema le mostrard la pantalla del listado de comprobantes fiscales emitidos. En
esta pantalla usted podrd realizar las siguientes acciones:

a. Consultar comprobante.

b. Descargar PDF de un comprobante.
c. Descargar XML de un comprobante.
d. Registrar pago

¥ Formas Digitales® zFac: X\ |

&«

c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDBuscar

p'2 FORMAS
O e

« INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES = CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

Consultar comprobantes

Fecha inicial Fecha final <

vl (I BEBIS e

L IR Y

No. Version uuiD Folio Nombre 0 razén social / RFC Total Fecha Estado Estadodepago  Acciones
1 33 FB29E372-75BD-4E04-A9DC-CT3BCACE3BD6  FE1  Publico en general $106.00 2017-09-20 17:26:48 & Sin Pagos Q| B
RFC: XAXX010101000 - Codigo: RO4 Ble

Resultados 1-1de 1.

NODE(ip-10-59-3-28 ec? internal) VERSION{1506001087714) 2017 ® $Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Pargue Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.4.1 Consultar comprobante

1. Para consultar el detalle de un comprobante fiscal, es necesario haber emitido
alguno previomente desde su cuenta de Formas Digitales. Para ver el detalle,
seleccione el comprobante que desea revisar y posteriormente de clic en el botdn
1] O 1

¥% Formas Digitales® zFac: @ \\

& C | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | hitps://dev.facturacidi.mx:8083/5CFDBuscar

T2 FORMAS
v]’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA|

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ j|CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Consultar comprobantes

Fecha inicia Fecha final &
1[5 | I BHBIC &
Y| Y[ 7] Y| Y| Y| Y|
No. Version uuID Falio Nombre o razon social / RFC Total Fecha Estado Estadodepago  Acciones
33 F829E372-7580-4E04-A9DC-C738CA0E38D6  FE1  Publico en general $106.00 2017-09-20 17:26:48 Ea Sin Pagos n
RFC: XAXX010107000 - Cédigo: R04 IR

Resultados 1-1de 1.

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714 2017 © feFormas Digitales®. Todos los derechos reservados

Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

2. El sistema lo direccionard a la pdgina de “Consultar comprobante”. Para ver el
detalle y uso de la pantalla de “Consultar comprobante” ved la seccién 7.2 de

este manual.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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6.4.2 Descargar PDF
1. Para descargar el PDF de un comprobante desde la pantalla “Consultar
comprobantes”, identifique cudl es el comprobante fiscal del cual desea obtener

el PDF y posteriormente de clic en el botén * ",

[FoezDig o

¥ Formas Digitales® =Fact X \§

&« c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:3083/SCFDBuscar ﬁ] O<s o pED

"2 FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Consultar comprobantes

Fecha inicial Fecha final <
o] || BXB|C &

L /] MY

No. Versién uuIiD Folio Nombre o razon social / RFC Total Fecha Estado Estadode pago  Acciones
1 33 FB29E372-75BD-4EDA-ASDC-CTIBCAEIED6 FET PUblico en general $10600 2017-0920172648  |& Sin Pagos ol E
RFC: XAXX010107000 - Cédigo: RO4 Ty

Resultados 1-1de 1.

NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714) 2017 @ ¥eFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periféricc Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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w: FORMAS
Lo DiGiTALES

P&gina83de202

Manual de usuario: Servicio de valor agregado

Revision:02 Fecha de Revision:

21/09/2017

Cédigo: Man-
ServValorAgregadoV3.3

Version: 1.0

2. Elsistema abrird una ventana con el detalle del PDF donde usted podrd guardarlo
en el directorio que considere apropiado.

— (m] X
%7 Formas Digitales® = Fac: xy [ SCFD2PDF x W
C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFD2PDF7uuid=F829E372-75BD-4E04-ASDCCT3BCA. ¥r O & @ P [« ]

SCFD2PDF

FACTURA ELECTRONICA
Folio: FE-1

Versign: 3.3

Tipa de comprabante: (1) Ingreso

Formas Digitales SA de CV
ARADIOI0TAAA

"1 FORMAS
Ve DIGITALES o e e

Receptor

Publico en general

XAXX010101000

Uso de CFDI: (G03) Gastos en general

soportacidi@formasdigitales.com.mx
hitp-ffwwnw formasdigitales mx

Fecha de amisién: 2017-00-20T17:26:48
Moneda: (MXN) Pesa Mexicans

Tipo de cambio: 1

Forma de pago: (01) Efectivo

Método de pago: (PUE) Pago en una sola exhibicién

Lugar de expedicion: MATRIZ (45010}
No. Certificado: 30001000000300023708

Total del CFDI: § 106.00

Cantidad

Valor unitario _Importe

Producto de prueba
No. coo-PROD

servicio: 01010101

f HET  Unidad: Pieza

iy trastadados del concy
(002) VA - Tasa 0160000

i

1.00 $100.00

5 100.00

§ 10000 (002) IVA - Tasa 0.100000

Impusstos retenidos del

(002) IVA - Tasa 0.160000

Importe con letra:
CIENTO SEIS PESOS DO/100 MXN

(002) IVA

Subtotal
Total de impuestos trasladados
Total de impuestos retenidos
Total

5 100.00
5 16.00
510,00
5 106.00

Timbre Fiscal Digital: 1.1  Fecha de cerlificacién: 2017-00-20717:2701  UUID: FB23E372-7580-4EO4-ABDC-CTBCABE A0

No. Certificade del SAT: 20001000000500022323  RFG del proveedor de certifieacion: FGGBA0G1ANS1
Sello digital del emisor:
Evucegt

Sello digital del SAT:

ay10g.

J1111F 82963727580 4ED- A -G TIBCASE 80201 7-00-

Este documento es una representacién impresa de un CFDI

en

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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643 Descargar XML
1. Para descargar el XML de un comprobante desde la pantalla “Consultar
comprobantes”, identifique cudl es el comprobante fiscal del cual desea obtener

el XML y posteriormente de clic en el botdn “ E3

[FoezDig o

¥ Formas Digitales® =Fact X \§

&« c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:3083/SCFDBuscar ﬁ] O<s o pED

"2 FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

Consultar comprobantes

Fecha inicial Fecha final <
o] || BXB|C &

L /] MY

No. Versién uuIiD Folio Nombre o razon social / RFC Total Fecha Estado Estadode pago  Acciones
1 33 FB29E372-75BD-4E04-A9DC-C73BCAOE3BD6  FE1  Publico en general $106.00 2017-09-20 17:26:48 =2 Sin Pagos [NI:]
RFC: XAXX010107000 - Cédigo: RO4 @

Resultados 1-1de 1.

NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714) 2017 @ ¥eFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periféricc Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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Informacién Confidencial de Uso Interno



Version: 1.0 Cddigo:

ServValorAgregadoV3.3

Man- Revision:02 Fecha

21/09/2017

de

FORMAS
DIGITALES

FACTURAL ISR § ROMICA

.
1
te

Revision: Pagina85de202

2. Elsistema descargard el archivo XML en el directorio configurado de “Descargas”
del navegador.

¥ Formas Digitales® zFac: X\ |

&«

c [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SCFDBuscar®

p”” FORMAS

« INICIO COMPROBANTES ~

Consultar comprobantes

NOMINAS ~

RETENCIONES CONFIGURACION ~ SOPORTE «

Resultados 1-1de 1.

Fecha inicial Fecha final <
W« D[ "I BEBIC e
| 7L v
No. Version uuiD Folio Nombre 0 razon social / RFC Total Fecha Estado Estadode!
Descargar XML
1 33  FB29E372-75BD-4E04-ASDC-C73BCASE38DS FE1  Publico en general $106.00 2017-09-20 17:26:48 [

RFC: XAXX¥010107000 - Cédigo: R0

CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

Sin Pag ATARCA
. &

NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714)

g F829E372-75BD-4..xml ~

2017 ® $¥Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México

e x

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

6.4.4 Registrar pago
El médulo de registrar pago, es para ayudar al control interno del usuario y es importante
que sepa que no tiene nada que ver con el complemento de Recepcién de pagos de un
CFDI, simplemente es para apoyo interno del usuario.

1. Para registrar un pago de un comprobante desde la pantalla de “Consultar
comprobantes”, identifique cudl es el comprobante fiscal del cual desea registrar el

pago y posteriormente de clic en el botén * w "

¥% Formas Digitales® :Fac: X \§

& C' | @& Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:5083/SCFDBuscar

p”” FORMAS
ﬁ’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA|

- «INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ ]CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

Consultar comprobantes

Fecha inicial Fecha final &
1[15 7| BHBIG &
T T[T Y A T Y
No. Version uuID Folio Nombre o razén social / RFC Total Fecha Estado Estadodepago  Accicnes
33 F829E372-75B0-4E04-A9DC-C738CAE38D6  FE1  Publico en general $7106.00 2017-09-20 17:26:48 = Sin Pagos QLA
RFC: XAXX010107000 - Cédigo: R04 %]

Resuftados 1-1de1

NODE(jp-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1 fuFormas Digitales®. Todos los derechos reservados

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, Méx
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2. El sistema le mostrard la siguiente pantalla donde deberd de ingresar el “Monto del
pago”, seleccionar la “Fecha” y capturar las "Observaciones” del pago.

Y% Formas Digitales® o Fact X W\ |

<« c [i Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https:/dev.facturacfdimx:8083/SRegistrarPagoCFD?Id=F829E372-75BD-4E04-ASDC-C... s’.r] O < 9P HEED

"2 FORMAS
e

«INICIO ‘COMPROBANTES + NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

> Registrar pago
Datos del pago

Tipo de pago -
® Pago total © Pago parcial

Monto del pago » Fecha »

21/09/2017

Observaciones »

= Campos requeridos

[¢TEIGELI | (x) Cancelar

Tipo de pago Monto de pago Fecha de pago Observaciones

Historico de pagos

NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION{1506001087714) 2017 ® ¥gFormas Digitales®. Todes los derechos reservados.
Periféricc Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 450710 | Zapcpan, Jalisco, México.

Guardar
3. Acto seguido, deberd de presionar el botén de “-”, para que el pago
qguede registrado en el sistema.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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7 Retenciones

En el menU aparece la seccién de “Retenciones”, que usted podrd utilizar una vez que la
cuenta se encuentre correctamente configurada.

% Formas Digitales® :Fac: X \\

& (e] ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

'a FORMAS

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE v CERRAR SESION

Retencion e informacién de pagos

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion
$: Nueva retencion

8% Bienvenido: Formas Digitales { (2 censular retenciones

Catélogos

& Nuevo receptor

(i) Estado de cuenta 3\ Noticias de Formas Digitales

A 8% Receptores
Fecha de expiracion 08/01/2045 @ Fiscalia @Fiscalia_CIF i

bk i ol 5° Anteproyecto de Il Modificacién a la
Transacciones restantes 999999
Miscelanea Fiscal 2017 fis.al/PpVbvH #fiscalia_cif

"1,
?2272////

Dlas inhabiles por sismo del 19 de septiembre de 2017.
fiscalia.com

o IS 12min o
W Seguir a @FACTURACFD

idh Estadisticas

P ; es Comprobantes emitidos v cancelados e

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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7.1 Nuevo comprobante de retencion e informacion de pagos

En la pantalla de “Nuevo comprobante de retencidon e informacion de pagos” usted
podrd generar un comprobante de retencién con los datos registrados de su cuenta de

Formas Digitales.

1. Para crear un comprobante de retenciéon e informacién de pagos, deberd dirigirse
al menu “Retenciones / Nuevo™.

%% Formas Digitales® :Fac: X \§

& (e] ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

p*” FORMAS
v @ RdSdhidES

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE v CERRAR SESION

n de pagos

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion
n

8% Bienvenido: Formas Digitales { [ Censuar retenciones

Catélogos
~ N i st _
(i) Estado de cuenta & Nuevo receptor 3\ Noticias de Formas Digitales
e &% Receptores
Fecha de expiracién 08/01/2045 @ Fiscalia @Fiscalia_CIF &
DS repantes sl 5° Anteproyecto de Il Modificacién a la

Transacciones restantes 999999
Miscelanea Fiscal 2017 fis.al/PpVbvH #fiscalia_cif

5° delll i ion a la Mi: anea Fiscal 2017
Dias inhabiles por sismo del 19 de septiembre de 2017.
fiscalia.com

O b 12mn

W Seguir a @FACTURACFD "y et

idh Estadisticas

s ; ERRe es Comprobantes emitidos v cancelados a

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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2. Elsistema le mostrard la pantalla de captura de un comprobante de retencién e
informacion de pagos.

Recuerde: En cualquier momento usted podrd presionar el botdn de informacion ,
para saber mds sobre un campo en especifico.

%% Formas Digitales® :Fact X W

<« c [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx8082/SRetencion

p”? FORMAS
v/ @ BehSdhdtrs

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS + RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesién

$:+ Nuevo comprobante de retencién e informacién de pagos

€ consulte los catélogos oficiales y demés documentacion para la correcta emisién del comprobante dando clic aqui ~

Receptor )

Nombre del receptor *

o | ®

Datos generales ()

Clave de la retencién « Folio

() | Seleccione una opcidn v @ | RET v
Periodo )
Mes inicial * Mes final *

@ Seleccione una opcian v @ Seleccione una opcion v

Afio del ejercicio fiscal «

@ Seleccione una opcién A
Complemento (i) (oPcionaAL)
Seleccione una opcién M @) Cargar complemento
Impuestos retenidos i) (oPcioNAL)
(@) Agregar impuesto || (x) Eliminar impuestos Nimero de impuestos: 0
O Base Impyesto Monto. Tipodenago:
Totales
Total de las retenciones en letra Monto total de la operacién * s
Monto total gravado de |a operacion + s
2 Monto total exento de la operacion s
Monto total de las retenciones *
$ 0.00
+ Campos requeridos
Vista preliminar
NODE(ip-10-59-3-28 ec2 internal) VERSION(1506001087714) 2017 ® §xFormas Digitales®. Tedos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

3. Se muestran las ligas a las guias oficiales del SAT de llenado de comprobantes asi
como los catdlogos y preguntas frecuentes.

@ cConsulte los catélogos oficiales y demas documentacion para la correcta emisitn del comprobante dando clic aqui ~
+ Catdlogos de datos del SAT (PDF)

« Preguntas frecuentes del SAT (PDF)
« Pagina oficial del SAT

7.1.1 Receptor
Informacién requerida para expresar la informacién del contribuyente receptor del
documento electrénico de retenciones e informacion de pagos.

Receptor
Nombre del receptor »

i +

Para indicar la razdn social, el nombre o denominacion del receptor del comprobante de
retencién e informacién de pagos que previamente se guardd en el sistema en el
catdlogo de “Receptores de retencion”.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

7.1.2 Datos generales
Informaciéon requerida para expresar los datos generales del documento electrénico de
retenciones e informacién de pagos.

Datos generales

Clave de la retencién » Folio

i Seleccione una opcién T i Seleccione un folio T

b. Clave de la retencion: Campo requerido para indicar la clave de retencion en
informacion de pagos de acuerdo al catdlogo del SAT.

Clave de la retencién «

i Seleccione una opcion T

(11) Adquisicién de bienes consignada en escritura publica

(10) Adquisicion de desperdicios industriales

(12) Adquisicion de otros bienes, no consignada en escritura publica

(05) Arrendamiento

(17) Arrendamiento en fideicomiso

”“] Autotransporte terrestre de carga

) Dividendos o utilidades distribuidas

6) Enajenacion de acciones

) Enajenacion de acciones u operaciones en bolsa de valores

) Enajenacion de bienes inmuebles consignada en escritura publica

6) Enajenacion de bienes objeto de la LIEPS, a través de mediadores, agentes, representantes, corredores, consignatarios o distribuidores

) Enajenacion de otros bienes, no consignada en escritura publica
}
6)
3)
)
}
0)
)

Fideicomisos que no realizan actividades empresariales

Intereses

Intereses reales deducibles por créditos hipotecarios

Pagos realizados a favor de residentes en el extranjero

Planes personales de retiro

Obtencidn de premios

Operaciones Financieras Derivadas de Capital -

c. Folio: Campo opcional para control interno del contribuyente emisor del
documento que ampara la retencién en informacién de pagos.

Folio

i Seleccione un folio v

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.1.3 Periodo
Informacién requerida para expresar el periodo que ampara el documento de
retenciones e informacién de pagos.

Periodo

Mes inicial « Mes final »

i Seleccione una opcién T i Seleccione una opcién T

Afio del ejercicio fiscal »

i Seleccione una opcion v

a. Mes inicial: Atributo requerido para la expresion del mes inicial del periodo de la
retencién e informaciéon de pagos.

Mes inicial »

i Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcién

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
MNoviembre
Diciembre

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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b. Mes final: Atributo requerido para la expresidon del mes final del periodo de la
retencién e informacién de pagos.

Mes final «

i Seleccione una opcidon ¥

Seleccione una opcién

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Maya
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

c. Ano del ejercicio fiscal: Atributo requerido para la expresion del ejercicio fiscal
(ano).

Ano del ejercicio fiscal »

i Seleccione una opcian v

Seleccione una opcion -

2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022 -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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714 Complemento

Informacién opcional donde se incluird la informacién complementaria determinada por
el SAT, de acuerdo a las disposiciones particulares a un sector o actividad especifica.

Complemento i1 (orcionay

Seleccione una opcidn v Cargar complemento

Seleccione una opcion

Arrendamiento en fideicomiso
Dividendos

Enajenacion de acciones
Fideicomiso no empresarial
ntereses

ntereses hipotecarios
Operaciones con Derivados
Pagos a extranjeros

Planes de retiro

Premios

Sector Financiero

7.1.4.1 Agregar un complemento
1. Para agregar un complemento, seleccione el nombre del complemento de su
conveniencia.

Cargar complemento

2. Presione el botdn
complemento.

para proceder a la carga del

7.1.4.2 Eliminar un complemento
1. Para eliminar un complemento, deberd haber cargado previamente alguno.

. , x) Cancelar complemento L.
1] "
2. Presione el botdon para eliminar el complemen’ro.

7.1.5 Impuestos retenidos
Informaciéon opcional para expresar el total de los impuestos retenidos que se desprenden
de los conceptos expresados en el documento electronico de retenciones y pagos.

Impuestos retenidos (i) (orcionAD

Agregar impuesto %) Eliminar impuestos Nimero de impuestos: 0

Base Impuesto

Tips

a. Base: Afributo opcional para expresar la base del impuesto, que puede ser la
diferencia entre los ingresos percibidos y las deducciones autorizadas.

b. Impuesto: Atributo opcional para senalar el tipo de impuesto retenido del periodo
o ejercicio conforme al catdlogo del SAT.

c. Monto: Atributo requerido para expresar el importe del impuesto retenido en el
periodo o ejercicio.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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d. Tipo de pago: Atributo requerido para precisar si el monto de la retencidon es
considerado “Pago definitivo” o "Pago provisional”.

7.1.5.1 Agregar impuestos
Agregar impuesto ||

1. Para agregar un impuesto retenido, de clic en el botén *
2. Complete la informacion a continuacion.

Impuestos retenidos i) orcionAl

Agregar impuesto ) Eliminar impuestos Nimero de impuestos: 0
Base Impuesto Monto - Tipo.de pago =

Seleccione una opcion M Seleccione una opcién

7.1.5.2 Eliminar impuestos retenidos
1. Para eliminar uno o varios impuestos retenidos, seleccidonelos dando clic en el

“checkbox”.

Impuestos retenidos i) ©rcionan

Agregar impuesto %) Eliminar impuestos Numero de impuestos: 0

Base Impuesto Montg. - Tipo.de pago.-
1500.00) ISR v 750.00) Pagoe definitivo v
1000.00] VA M 160.00| Pago provisional v
1000.00| IEPS T 320.00| Pago definitivo T

») Eliminar impuestos

2. Presione el botén de *“ "y los impuestos que haya

seleccionado serdn eliminados.

Impuestos retenidos i) (orcionan
Agregar impuesto x Eliminar impuestos Nimero de impuestos: 0
Frse Moptn.: Tipo.depago 2
1500.00 ISR T 75000 Pago definitivo T
1000.00] IEPS M 320.00| Pago definitive M

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

7.1.6 Totales
Informacion para expresar el total de las retenciones e informacién de pagos efectuados
en el periodo que ampara el documento. El sistema automdticamente realizard los
cdlculos necesarios para realizar las sumas de los montos de los impuestos retenidos, asi
como la generaciéon del “Importe con letra” del total del documento.

Totales i

Total de las retenciones en letra Monto total de la operacicn +
Monto total gravado de la operacidn »

Monto total exento de la operacién »

“vr N

Meonto total de las retenciones «

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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7.1.7 Vista preliminar

Una vez finalizado el llenado del comprobante proceda a dar clic en el botén *

= Vista preliminar 8

a. Datos correctos: Cuando los datos son correctos se desplegardn las siguientes
pantallas con el detalle del comprobante.

/ ¥+ Formas Digitales® zFact x \§

c ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion

[ Vista preliminar del comprobante de retencion

Comprobante de retencién e informacién de pagos wersien: 10)

Receptor

Nacional Nacional Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOT01AAA

Datos generales
Clave de retencion (20) Obtencién de premios
Periodo

Mes inicial Mes final
Ario del ejercicio fiscal

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

$ 2.000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitivo
Totales
Total de las retenciones en letra Concepto Importe
TRESCIENTOS VEINTE PESOS 00/100 MXN Monto total de la operacién $0.00
Monto total gravado de la operacién $0.00

Monto total exento de la operacién $0.00

Monto total de los impuestos retenidos $320.00

¢ Regresar Timbrar comprobante

# Revise la informacién que esta apunto de emitir ya que =5 unicamente su respansabilidad los impertes y conceptos que haya ingresado.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

b. Datos incorrectos: Cuando los datos son incorrectos, se desplegard la siguiente
pantalla con un mensaje de error indicando el detalle para que pueda corregirlo

< Regresar

dando clic en el botén
Nota: El mensaje puede variar segun el tipo de error.

¥, Formas Digitales® zFact X \\ |

c ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion 7 ﬁ| (4] P & 0

[ Vista preliminar del comprobante de retenciéon

* El "RFC" del "Receptor” es requerido y debe tener formato correcto.

£ Regresar Timbrar comprobante

* Revise la informacién que esta apunto de emitir ya que s unicamente su responsabilidad los importes y conceptos que haya ingresado.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.1.7.1 Timbrar comprobante

. . .. . L w Timbrar comprobante
Si la informacidén es correcta, procedemos a presionar el boton

’

. . ., 3 . ; £ Regresar
en caso de querer modificar informaciéon, deberd dar clic en el botéon * ". Una
. , " Timbrar comprobante . , .
vez presionado el botdén de . el sistema mostrard el mensaje de
proceso de timbrado.
- o x

/ ¥ Formas Digitales® :Fac: X \§

&« c ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SRetencion#div_respuesta L] ﬁ| O P &6 0

(3 Vista preliminar del comprobante de retencion

l::. Validando y certificando su comprobante... Por favor, no actualice esta pantalla, espere un momento.

Comprobante de retencidn e informacion de pagos (verien: 10)
Receptor

Nacional Nacional Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOT0TAAA

Datos generales
Clave de retencién (20) Obtencion de premios
Periodo

Mes inicial Mes final
Afio del ejercicio fiscal

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

$ 2,000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitivo

Total de las retenciones en letra Concepto Importe
TRESCIENTOS VEINTE PESOS 00/100 MXN Monto total de la operacion $0.00
Monto total gravado de la operacién 50.00
Monto total exento de la operacién $0.00

Monto total de los impuestos retenidos $320.00

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Cuando el sistema termine de hacer las validaciones necesarias y el proceso de timbrado,
le mostrard el siguiente mensaje y posteriormente lo direccionard a la pdgina de
“Consultar comprobante de retencién e informacién de pagos”.

— a x
< X ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion#div_respuesta & 0

[3 Vista preliminar del comprobante de retenciéon

# El comprobante ha sido generado y guardado satisfactoriamente. Si el sistema no lo redirige sutomaticamente, presione aqui

Comprobante de retencién e informacion de pagos (versien: 10)
Receptor

MNacional Nacional Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADT0101AAA

Datos generales
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Mes final
Afio del ejercicio fiscal

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

£ 2,000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitivo

Total de las retenciones en letra Concepto Importe
TRESCIENTOS VEINTE PESOS 00/100 MXN Monto total de la operacién $0.00
Monto total gravado de la operacién $0.00
Monto total exento de la operacion $0.00

Monto total de los impuestos retenidos $320.00

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.2 Consultar comprobante de retencion e informacion de pagos

En la pantalla de consulta del comprobante de retencion e informacién de pagos, usted
podrd revisar la informacién del comprobante emitido y ademds podrd realizar las
siguientes acciones:

a. Descargar PDF
b. Descargar XML
c. Cancelar CFDI (Si el CFDI se encuentra vigente)

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

' Consultar comprobante de retencién e informacién de pagos

Acciones

[&) Descargar PDF (3 Descargar XML ® Cancelar CFDI

Comprobante de retencién e informacién de pagos (versisn 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC MNacionalidad Nacional

RFC LANS507268I1A Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOI01AAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folic RET1
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago
§ 2,000.00 (02) IVA $ 32000 Pago definitivo
Totales
Total de las retenciones en letra Concepto Importe

TRESCIENTOS VEINTE 00/100 PESOS Monto total de la operacién $0.00
Monto total gravado de la operacién $0.00
Monto total exento de la operacién $0.00
Monto total de los impuestos retenidos $320.00

Timbre fiscal digital wersisn: 1.0

uuiD Fecha de timbrado Certificado del SAT
63F751EA-B333-4475-93F7-086DA39TAS77 2017-07-10T12:30:18 20001000000300003693
Cadena original del complemento de certificacién digital del SAT

|[1.0/63F751EA-B333-4475-93F7-086DA397AS 77]2017-07-10T12:30:18|Go+rhZgzPOIdfQUNB 9jZaljaSahrPpQhXQb+mGhMGzXoLriNwHyfVg2q7
rDggddv7LbtCSFOMs//HALfSALCIAVYZLXS1280e OICITImPwYdA2 +4b1RS4aPMd49bQMcYn)sTStxo KewIMWZyUdec9ETte1RXIGs 1AS]I3ZTuywFMTPjI
v7j2xPreMIrMRacKPKxq85eU)FcfT4oPbDSrirp2 Q0z50gf+56aw98wXOuaZRIZWEGEUGILgF2TCShk MW25chqLUroDzmNRRCSTXBDVVXwMgoGeMO550RdL
s3LvM/P58JnH4AF08jvbyMvISCYagZKUHVHKbQpK QK9JA==[20001000000300003693||

Sello digital del SAT
PRWmHdByylycSyyfKSnOAARM4/XEC)RonD3LDglz Jcft/NHTb +LF9zawwwTg8)CdySlclzilu7Waq)7qR Pc2yocOyKxpmdeO+rQdAntLax3 1PVKIBVUONOATa
al+zw7pogVYRYGgNmLrdBSDVA4 +ZIVITRZ5/0fNg TMAB/oAsp+0=

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110)} 2017 © ;';Fcrmas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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7.2.1 Descargar PDF
Para descargar el PDF del comprobante es necesario estar posicionado en la
pantalla de “Consultar comprobante de retencién e informacién de pagos” y dar clic
Descargar PDF

en el botén

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® zFact X W\

&« c [i Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion10Consultar?vch_idretencion=63F751EA-B! ﬁl 0O < 9P & 0

p”” FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa ~ Configuracion « Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E‘i Consultar comprobante de retencion e informacion de pagos

Acciones

‘ Descargar PDF [ Descargar XML @© Cancelar CFDI

Comprobante de retencién e informacion de pagos (version 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC Nacionalidad Macional

RFC LANG507268IA Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOI0TAAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folio RET1
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

$2,000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitivo

Tntalac

ps:f/dev.facturacfdi.mx:28083/5R: ion10C ?vch_idretencion=63... -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema abrird una ventana con el detalle del PDF donde usted podrd guardarlo en
el directorio que considere apropiado.

Formasbigitale.. ) o X

f','. Formas Digitales® : Fac xVD SDescargarRetencion X \\ |

C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:80

BEY O % O P S v |

SDescargarRetencion

Retencién e Informacién de Pagos

MB IDEAS DIGITALES SC Folio fiscal:
REG:LANScOT2081 63F751EA-B333-4475-93F7-086DA3ITAST7
i No de Serie del Certificado del SAT:
(20) Obtencién de premios 20001000000300003693
No de Serie del Certificado del emisor:

Periodo: 20001000000300022816
De Enero(1) a Junio(6) del afo 2016 Folio interno:
Receptor nacional: RET1
Nombre o razén social: Empresa de Prueba SA de CV Fecha y hora de emision:
RFC: AAADT0101AAA 2017-07-10T12:30:12-06:00
Fecha y hora de certificacién:

2017-07-10T12:30:18

Impuesto Tipo de pago
(02) VA Pago definitivo

Monto total de la operacion [ soo
Monto total gravado de la operacion YT
Monto total exento de la operacion [ soo

Monto total de las retenciones

Total de las retenciones en letra:
TRESCIENTOS VEINTE 00/100 PESOS

Sello digital del emisor:
Go+thZgzPOIdIOH QhxQl LBACS!
1280e0IC QMcYnJsT
24PreM, qB5eUJFCIT4oPbDSHirp2Q0: gF2TC!
0550RdLs3LVM/P58. i 8qZKUHVHKbQPKQKOJA==

Sello digital del SAT:
PRWmHdByylycSyyfKSnOAARMA/XECJRoND3LDGLZJCHINHTb+L F9zavvv7gBJCdySlcizi1u7TWqJ7qRPC2yocOyKxpm
400+QdAntLg) JONOA 1dBSD!

Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT:

111.04 B333-4475-93F 12017-07-

10T12: 0IdfQUNBS;Zalj QhXQb QG4 TLICSH 5
ALCO4vYZLXSI2800ICITS. QM TICIRX. ji

UyVFMTPIVT] JGILGF2TCShkM
W2Schql T I0S50RALS3LVMIPSS. i QpKQKIS
A==20001000000300003693)

Este documento es una representacién impresa de un CFDI

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.2.2 Descargar XML
1. Para descargar el XML del comprobante es necesario estar posicionado en la
pantalla de “Consultar comprobante de retencién e informacién de pagos” y dar clic

en el botdn © Descargar XML

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® = Fact X \\

& c [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdi.mx:3083/SRetencion10Consultar?vch_idretencion=63F751EA-B: -A-l 0O & 9P & 0

p”” FORMAS

* Inidio Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa ~ Configuracion « Soporte

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

[:E,Ji Consultar comprobante de retencidn e informacion de pagos

Acciones

Descargar PDF [ Descargar XML © Cancelar CFDI

Comprobante de retencién e informacién de pagos (version 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC Nacionalidad Nacional

RFC LAN8507268IA Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOTO1AAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folio RET1
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

§ 2,000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitive

Tntalec
https://dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion10Consultar?vch_idretencion=63... -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema descargard el archivo XML en el directorio configurado de “Descargas” del
navegador.

%% Formas Digitales® zFact X \§ |

& c [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https//dev.facturacfdimx:5083/5Retencion10Consultar?vch_idretencion=63F751EA-B! ﬁ] O < 9P & 0

3

p*” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

-+ Inicio Comprobantes ~ Retenciones + Empresa ~ Configuracion ~ Soporte -

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

[:El]‘ Consultar comprobante de retencién e informacién de pagos

Acciones

[B Descargar PDF Descargar XML & Cancelar CFDI

Comprobante de retencion e informacion de pagos (versicn 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC Nacionalidad Nacional

RFC LANB5072681A Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTDT0TAAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folio RET1
Clave de retencion (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

$ 2,000.00 (02) VA $320.00 Pago definitivo

e x

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.23 Cancelar comprobante de retencion

1.  Para cancelar un CFDI, es necesario estar posicionado en la pantalla de “Consultar
comprobante de retencién e informacién de pagos” y dar clic en el botén *

(8 Cancelar CFDI

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® = Fact X W\

& c [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdi.mx:3083/SRetencion10Consultar?vch_idretencion=63F751EA-B: -A-] 0O & 9P & 0

b

p”” FORMAS

* Inidio Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa ~ Configuracion « Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

[:E,Ji Consultar comprobante de retencién e informacion de pagos

Acciones

Descargar PDF [ Descargar XML © Cancelar CFDI

Comprobante de retencién e informacién de pagos wversion 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC Nacionalidad Nacional

RFC LANES072681A Nombre o razén social Empresa de Prueba SA de CV
RFC AAADTOTO1AAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folio RET1
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Base Impuesto Monto Tipo de pago

§ 2.000.00 (02) IVA $320.00 Pago definitive
https://dev.facturacfdi.mx:8083/SRetencion10Consultar?vch_idretencion=63... -

& 63F751EA-B333-4ml A~ X

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Se dabrird la pantalla de “Cancelar comprobante de retencién”, donde son
requeridos algunos campos para proceder a la cancelacion del documento, tales
como:

a. Motivo de cancelacién: Para indicar el motivo por el cual se estd cancelando el
documento. Este campo es para control interno del emisor del comprobante.
b. Fecha:Indica la fecha en la cual se realiza la cancelacién.

FormasDigitale..

¥ Formas Digitales® = Fact X \\ |

& c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacidi.mx:8083/SCancelarRetencion?vch_idretencion=7F2F3837-6329-4AF2-93F6-Al ﬁv] [V N ) 9+ |

p7” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicie Comprobantes - Retenciones ~ Configuracion ~ Soporte ~ Cerrar sesién

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

® Cancelar comprobante de retencion

Datos generales

Motivo de cancelacion »

Fecha

12/07/2017

+ Campos requeridos

Cancelar comprobante de retencién < Regresar

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110) 2017 © $rFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapapan, Jalisco, Méxco.

g T7AG9EBC-4503-4..xml | | Mostrar todo ‘ X

3. Una vez que se completen los campos, se deberd dar clic el botén de *“

Cancelar comprobante de retencion | .
, 0 en el caso de que cambie de parecer y ho desee

. ., . 3 £ Regresar
realizar la cancelacion del documento, de clic en el boton “
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4, El sistema procederd a la cancelacién del documento y mostrard el siguiente
mensaje:

FormasDigitale...

¥% Formas Digitales® = Faci X

&« e [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SGuardarCancelarRetencion -A-] 0O & o p & 0

p¥” FORMAS

Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa ~ Configuracion ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesi6n

®Cancelar CFDI

« La cancelacion se ha realizado satisfactoriamente:
63F751EA-B333-4475-93F7-086DA397A577: 201 - UUID Cancelado

Aceptar
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Z H 4 i Aceptar " m
5. Deberd dar clic en el botdn para regresar a la pantalla de “Consultar
comprobante”, donde podrd apreciar que el comprobante ha sido cancelado.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® = Fact X \§

& c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacidi.mx.8083/SRetencion10Consultar?uch_idretencion=63F751EA-B333-4475-93F ﬁv] [V N ) 9+ |

7 FORMAS

+ Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion = Soporte ~ Cerrar sesion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E]- Consultar comprobante de retencion e informacién de pagos

Acciones

[&) Descargar PDF Descargar XML

% Motivo de cancelacién
Por error en razén social del receptor
— Fecha de cancelacion: 2017-07-10

Comprobante de retencién e informacién de pagos ersien 1.0)

Emisor Receptor

Nombre o razén social MB IDEAS DIGITALES SC Nacionalidad Nacional

RFC LANS5072681A MNombre o razén social Empresa de Prueba 5A de CV
RFC AAADTOT0TAAA

Datos generales

Fecha 2017-07-10T13:30:12 Folio RET1
Clave de retencién (20) Obtencién de premios

Periodo

Mes inicial Enero Mes final Junio
Afio del ejercicio fiscal 2016

Impuestos retenidos

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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7.3 Consultar comprobantes de retencién e informacion de pagos

Para ver el listado de los comprobantes de retencién e informacion de pagos emitidos y
cancelados.

En la pantalla de “Consultar comprobantes de retencion e informacién de pagos” usted
podrd ver todos aquellos comprobantes que haya emitido y cancelado desde la cuenta
de Formas Digitales.

1. Para ver el listado de comprobantes fiscales, deberd dirigirse al menu “Retenciones
/ Consultar retenciones”.

[Formaspigital’™ - a X
%% Formas Digitales® x: Fac: X \\

& (&l ! @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso ‘ﬂ'l O < o pP 2 v |

p7” FORMAS
e

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ ] CERRAR SESION

$i+ Nueva retencion
3'.'.' Bienvenido: Formas Digitales 5

A Nuevo receptor

i ) Estado de cuenta 3\ Noticias de Formas Digitales

A 43 Receptores
Fechia de Sxpracion 05/01/2045 @ Fiscalia @Fiscalia_CIF -

Dias restantes 9971 % .
TARsacioneRRGIES: 1668999 Con5|der_a0|ones ﬁscale§ para Io; pagos con
cheque fis.al/PpVyxN #fiscalia_cif

Consideraciones fiscales para los pagos con cheque
Gastos pagados con cheques cobrados después de cuatro meses podrian no ser
deducibles.
fiscalia.com
O B amin 7

W Seguir a @FACTURACFD

dh Estadisticas

https://dev.factur: mx:8083/SListarf v
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2. Elsistema le mostrard la pantalla del listado de comprobantes fiscales emitidos. En
esta pantalla usted podrd realizar las siguientes acciones:
a. Consultar comprobante.
b. Descargar PDF de un comprobante.
c. Descargar XML de un comprobante.

FormasDigitale...

%% Formas Digitales® = Fact X \§ |

&« 2> C [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https:/dev.facturacfdi.mx:3083/SListarRetenciones ﬁ'] O s 9P & 0

p°” FORMAS

« Inicic Comprobantes - Retenciones ~ Configuracién ~ Soporte ~ Cerrar sesién

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E‘i Consultar comprobantes de retencion

Wl ol | w ||Q.’

No. Folio Nacionalidad Nombre o razén social Clave de la retencién Ejercicio Total retenide Fecha Estado  Acciones
1 RET2 Extranjero  Google Inc Pages realizados a favor de resid enel i 2016 160.00 10/07/2017 13:04:58 [ [+§ B
2 RET1  NMacional Empresa de Prueba SA de CV  Obtencidn de premios 2016 320.00 10/07/2017 12:30:112 [R @, 2]

Resultados 1 - 2 de 2.
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7.3.1 Consultar comprobante de retencién e informacioén de pagos
1.

Para consultar el detalle de un comprobante de retencion e informacién de pagos,
es necesario haber emitido alguno previamente desde su cuenta de Formas Digitales.
Para ver el detalle, seleccione el comprobante que desea revisar y posteriormente de
clic en el botén * =",

/ ¥ Formas Digitales® = Fact X W

€« > C ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:3083/SListarRetencicnes

pT” FORMAS

v @ BBl

-+ Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion ~

Soporte ~ ]] Cerrar sesion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

E‘ Consultar comprobantes de retencién

115 *|]© &

Y| Y|
No. Folio Nacicnalidad Nombre o razén social Clave de la retencién Ejercicio Total retenido Fecha Estado Acciones
1 RET2 Extranjero Google Inc Pages realizados a favor de residentes en el extranjero 2016 160.00 10/07/2017 13:04:58 =] E ]
2 RET1  Nacional Empresa de Prueba SA de CV  Obtencién de premios 2016 320.00 10/07/2017 12:30:12 Fa (o] 2]

Resultados 1- 2 de 2.

NODE(ip-10-59-3-28.ec2internal) VERSION(2110) 2017 © ;';Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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2. Elsistema lo direccionard a la pdgina de “Consultar comprobante de retencién en

informacion de pago”. Para ver el detalle y uso de la pantalla de “Consultar

comprobante de retencién en informacién de pago"” vea la seccidn 8.2 de este
manual.
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7.3.2 Descargar PDF

1. Para descargar el PDF de un comprobante desde la pantalla “Consultar

comprobantes de retencién”, identifique cudl es el comprobante fiscal del cual

desea obtener el PDF y posteriormente de clic en el botén "

FormasDigitale.
%% Formas Digitales® zFact X \§

«>C [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.f

p”” FORMAS

V’ DIGITALES

cfdi.mx:8083/SListarR:

%0 9@ ®eD

FACTURACION ELECTRONICA]

Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion Soporte

Cerrar sesion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién
E‘i Consultar comprobantes de retencién

Mooy N|IQO‘

No. Folio MNacionalidad Nombre o razén social Clave de la retencién Ejercicio Total retenido Fecha Estado  Acciones

1 RET2 Extranjero Google Inc Pagos realizados a favor de resi enel ji 2016 160.00 10/07/2017 13:04:58 |2 C‘&B

2 RET1  Nacicnal Empresa de Prueba SA de CV  Obtencién de premios 2016 320.00 10/07/2017 12:30:12 [ (=}
1-2de2

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.intemnal) VERSION(2110)
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El sistema abrird una ventana con el detalle del PDF donde usted podrd guardarlo en
el directorio que considere apropiado.

% Formas Digitales® : Fac xY [3 SDescargarfetencion X \

C | @ Formas Continuas de Guadalajars SA de CV [MX]

SDescargarRetencion

FormasDigitale~. [NNNNE RV

MB IDEAS DIGITALES SC
RFC: LANBS072681A

Clave de retencitn:
(18) Pagos realizados a favor

Perioda:
De Junio(6) a Diciermbre(12) del afio 2016

Receptor extranjero:
Nombre o razén social: Google Inc
No. De identificacién fiscal: 123456783

Retencion e Informacion de Pagos
Folio fiscal:

7F2F383T-6329-4AF 2-93FB-ABAEGE40EDE
No de Serie del Certificado del SAT:
200010D0000300003803

No de Serie del Certificado del amisor:
200010D0000300022818

Folio intarno:

RET2

Fecha y hora de emision:
2017-07-10T13:04:58-06:00

Fecha y hora de certificacion:
2017-07-10T13:04:59

US) ESTADOS UNIDOS DE AM!

Total de las retenciones en letra:
CIENTO SESENTA D0/100 PESOS

Sella digital del emisor:
icD 1aotSaditUHvAG 11YgaAybRJ

N3

{P3VO25WIBDVIndXS,

241 pipPIWgEWMoQ! y KT
BAXWINB23JEOMJzF SdhvOPwHBSYFCkDADSbeow smranHzFle05zRsUY sedmOmFiaL HIF 5ri6hJRBYEYWbmuIR1
o e

Sello digital del SAT:
LRXZYVPUT41SHIKCFLH 30

KCh+30KveQu+15C

0a0/5q32GnVY 1 0zd TPk

53zMpNIKIPOWSYETJz+1 TAgKUJIDASUTDF D8 1imx1 LHBwriQ8F p+J 1050 XswedstD5SwxOsCPigu=

Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT:
11.0{7F2F 3837-6329-4AF 2-93F5: 0
10713:04:59}icD1s0tSadtUHVIG 11 YgaAybRJ 12b5KYZgemHH

15

Y60GJ0+iP3VD2Z5WIBDVIndXSJZ

(2+rY pjpP

gt oM. KDAD:

5UY seamQmFiaL HOF SrishJRBYE

ImI3JCE JsnXTafVas

0001000000300003633] |

el ¥

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

R1 osLnOKPTacw==(2

https://dev.facturacfdi.mx:3083/SDescargarRetancion?t=2&vch_idretencion=7F2F3831 % | O & @ o :
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7.3.3 Descargar XML

1. Para descargar el XML de un comprobante desde la pantalla “Consultar

comprobantes de retencion”, identifique cudl es el comprobante fiscal del cual

desea obtener el XML y posteriormente de clic en el botén * [3 "

FormasDigitale.
%% Formas Digitales® zFact X \§

«>C [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.f

p”” FORMAS

V’ DIGITALES

cfdi.mx:8083/SListarR:

%0 9@ ®eD

FACTURACION ELECTRONICA]

Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion Soporte

Cerrar sesion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién
E‘i Consultar comprobantes de retencién

Mooy N|IQO‘

No. Folio MNacionalidad Nombre o razén social Clave de la retencién Ejercicio Total retenido Fecha Estado  Acciones

1 RET2 Extranjero Google Inc Pagos realizados a favor de resi enel ji 2016 160.00 10/07/2017 13:04:58 |2 [=§

2 RET1  Nacional Empresa de Prueba SA de CV  Obtencién de premios 2016 320.00 10/07/2017 12:30112 [l @,
1-2de2

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.intemnal) VERSION(2110)
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Revision:02

wve °'E!

e

Fecha de Pdgina

21/09/2017

Revision:

El sistema descargard el archivo XML en el directorio configurado de “Descargas” del
navegador.

%% Formas Digitales® = Fac: X

<«

C [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://d li.mo:80:

Listar

p”” FORMAS

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion ~

[=! Consultar comprobantes de retencién

N« »

Wil tJloe

No. Folio Nacionalidad Nombre o razén social

Clave de la retencién

1 RET2 Extranjero  Google Inc Pagos a favor de enel

Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

2 RET1  Nacicnal Empresa de Prueba SA de CV  Obtencién de premios

Resultados 1- 2 de 2.

Ejercicio Total retenido Fecha Estado  Acciones
2016 160.00 10/07/2017 13:04:58 |2 [=q=1z]
2016 320.00 10/07/2017 12:30:12 [ o B

NODE(ip-10-59-3-28.2c2internal) VERSION(2110)

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, Méxica.

g 7F2F3837-6329-4..xml A I‘

2017 © $xFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

o x
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7.4 Nuevo receptor

Como apoyo para el usuario, el sistema tiene implementado el catdlogo de receptores
para retenciones e informacion de pagos con la finalidad de hacer mds agil la captura

de un comprobante.

1. Para ingresar al mdédulo de “Nuevo receptor”, vaya al menu “Retenciones / Nuevo

"
receptor”.
= o X
/ %% Formas Digitales® :: Fac: X \D
& (e} ! @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso % 0O & 9P e 0

72 FORMAS
e ]

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

i) Estado de cuenta 3 Noticias de Formas Digitales

8% Receptores
Fecha de expiracion 08/01/2045 @ Fiscalia @Fiscalia_CIF &
i 971 . R
e e ° Consideraciones fiscales para los pagos con

Transacciones restantes 999999

cheque fis.al/PpVyxN #fiscalia_cif

Consideraciones fiscales para los pagos con cheque
Gastos pagados con cheques cobrados después de cuatro meses podrian no ser
deducibles.

fiscalia.com
0 b amin

W Seguira @FACTURACFD [ e

dh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SReceptor

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Elsistema le mostrard la siguiente pantalla.

¥% Formas Digitales® zFact X W\ |

/0w ePRECOD

& (] [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SReceptor

»”” FORMAS
v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

< INICIO COMPROBANTES + NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

£3 Nuevo receptor

Datos generales

Nacionalidad « Nombre »
Seleccione M

Correo electronico .:) Estatu ACT
=

= Campos requeridos

[¢TEIGELA | (x) Cancelar

MODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714) 2017 ® ¥gFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

3. Deberd de capturar la informacioén requerida que aparece en pantalla en relacion a
los datos del contribuyente receptor del documento electrénico de retenciones e
informacion de pagos.

a. Nacionalidad: Informacién requerida para expresar la nacionalidad del
contribuyente receptor del documento.

Nacionalidad

Se ne

Seleccione
Nacional
Extranjero

i. Nacional: En caso de seleccionar “Nacional” serdn requeridos
campos adicionales relacionados como “RFC" y “CURP".

Datos generales

Nacionalidad - Nombre +
Nacional v

RFC - CURP

Correo electronico a)

ii. Extranjero: En caso de elegir "Extranjero” aparecerd el campo de
“No. De identificacion fiscal”.

Datos generales

Nacionalidad + Nombre +
Extranjero v

No. De registro de identificacion fiscal

Correo electrénico (_/‘u

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

b. Nombre o razdn social: Para indicar el nombre, denominacién o razén social del
confribuyente receptor del documento.

Nombre o razén social «

c. RFC: Para indicar el registro federal de contribuyentes del receptor del
documento cuando en el campo “Nacionalidad” se seleccione en el valor
“Nacional”, este campo es requerido.

RFC »

d. CURP: Para indicar la clave Unica de registro poblacional del receptor del
documento cuando en el campo “Nacionalidad”.

CURP

e. No. De identificacion fiscal: Para indicar el nUmero de registro de identificacion
fiscal del receptor del documento cuando sea residente en el extranjero.

No. De identificacién fiscal

f. Correo electrénico: Para indicar el correo electréonico del receptor del
comprobante.

Correo electronico

=
g. Estatus del receptor: Para indicar el estatus del receptor, si estd activo o inactivo.

)

4. Una vez capturada toda la informacién, proceda al guardado de la informacién

|
presionando el botéon “

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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7.5 Consultar receptores

Para consultar la informacidn de los receptores de comprobantes de retencion e
informacion de pagos.

1. Para ingresar a la consulta de receptores vaya al menu “Retenciones / Receptores”.
En esta pantalla usted podrd:

Crear un nuevo receptor

Buscar y consultar un receptor

Actualizar la informacién de un receptor

Actualizar el estatus de receptor

Descargar reportes

® Q000

[FormasDigitals = o X

%% Formas Digitales® :Fac: X \\_

&« c \ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso | OEI &% 'n 0] A e |

72 FORMAS
- O BR RS

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ J CERRAR SESION

do: Formas Digitales SA de CV | Cerrar sesion

% Bienvenido: Formas Digitales ¢

i ) Estado de cuenta 3\ Noticias de Formas Digitales

. Receptores
Fecha de expiracion 08/01/2045 @ Fiscalia @Fiscalia_CIF i

i 9971 . .
?::s':::::‘e:s S Consideraciones fiscales para los pagos con
cheque fis.al/PpVyxN #fiscalia_cif

Consideraciones fiscales para los pagos con cheque
Gastos pagados con cheques cobrados después de cuatro meses podrian no ser
deducibles.

fiscalia.com

O M

W Sequira @FACTURACFD [ 0o

dh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListarReceptor

2. A continuacién el sistema le mostrard esta pantalla:

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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%% Formas Digitales® = Fac: X

&« (& [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] |htlps://dev‘faduracfdi‘mx:EDS3,’5LlstarReceptor?maxRows:‘\5&I\iselenc'mnRsceme... ﬁl 0 . B - 8 D :

p7” FORMAS
V’ TALES

ELECTRONICA

- = INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION = SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesién
&, Receptores

# Nuevo receptor (%) Cancelar

K4 w15 *[|BXB]|C

A A
Nombre Nacionalidad Acciones
ABARRCTES ABEJA SA DECV Nacional [« &)
adf Extranjero [} iz]
agroindustrias aca sa de cv Nacional (=} (==
AGROINDUSTRIAS ACA SADECV Nacional [« &)
arango arias arturo Extranjero [} iz]
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero (=} (==
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero [« &)
arango arias arturo Extranjero [} iz]
asd Extranjero [} [E=
BERENICE Nacional [« (e
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacicnal (=} ==
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacicnal (=} &=
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacional [« (e
CARLOS CALLEJAS RAMIREZ Nacicnal (=} ==
CARLOS DANIEL FLORES CONTRERAS Nacicnal (=} &=
Resultados 1-15de 119. -
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Usted puede buscar mediante los filtfros superiores y posteriormente seleccionar el
receptor que desea consultar, o modificar.

Y% Formas Digitales® =Fac: X W

[FormasDigital

&«

(&} [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx8083/SListarReceptor?maxRows=15&listRetencionReceptor._... ﬁ'] (4] S  PE & D

pY” FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~

NOMINAS ~

RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~

SOPORTE «

CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

Resultados 1-15de 119.

& Receptores
# Nuevo receptor e
L] >N||1S—'\|... o ¢
[ ] il

Nombre Nacionalidad Acciones
ABARROTES ABEJASADECY Nacional @, ]
adf Extranjero [+ ==
agroindustrias aca sa de cv Nacional (=} [
AGRQINDUSTRIAS ACA SADECV Nacional [} ==
arango arias arturo Extranjero Q ]
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero Q|B|=
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero U\\ |]QJ
arango arias arturo Extranjero [} ]
asd Extranjero [} ==
BERENICE Nacional [+} ==
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacional Q, |
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacional U\\ |]DJ
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Macional D§ |]|:J
CARLOS CALLEJAS RAMIREZ Nacional [} ==
CARLOS DANIEL FLORES CONTRERAS Macional C& |]DJ
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2. Una vez identificado el receptor, deberd de presionar el botéon * Qlr, y el sistema le
mostrard la consulta del receptor.

Y% Formas Digitales® =Fac: X W\

p7” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

- «INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION = SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesién

£3 Consultar receptor

Datos generales

Nacionalidad Nacional Nombre o razén social AGROINDUSTRIAS ACA SADECV
RFC AAC1303252P9 CURP
Correo electronico jcp@eaysa.com.mx Estatus del receptor ACTIVO

Actualizar receptor [EEQEEIIEEETY

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION({1506001087714) 2017 © YeFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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Usted puede buscar mediante los filtiros superiores y posteriormente seleccionar el
receptor que desea consultar, o modificar.

Y% Formas Digitales® =Fac: X W

[FormasDigital

&«

(&} [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx8083/SListarReceptor?maxRows=15&listRetencionReceptor._... ﬁ'] (4] S  PE & D

pY” FORMAS
V' DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~

NOMINAS ~

RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~

SOPORTE «

CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

Resultados 1-15de 119.

& Receptores
# Nuevo receptor e
L] >N||1S—'\|... o ¢
[ ] il

Nombre Nacionalidad Acciones
ABARROTES ABEJASADECY Nacional @, ]
adf Extranjero [+ ==
agroindustrias aca sa de cv Nacional (=} [
AGRQINDUSTRIAS ACA SADECV Nacional [} ==
arango arias arturo Extranjero Q ]
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero Q|B|=
ARANGO ARIAS ARTURO Extranjero U\\ |]QJ
arango arias arturo Extranjero [} ]
asd Extranjero [} ==
BERENICE Nacional [+} ==
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacional Q, |
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Nacional U\\ |]DJ
BERNARDO MARTINEZ NEGRETE SCHULTZ Macional D§ |]|:J
CARLOS CALLEJAS RAMIREZ Nacional [} ==
CARLOS DANIEL FLORES CONTRERAS Macional C& |]DJ
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2. Una vez identificado el receptor, deberd de presionar el botén ", y el sistema le
mostrard la pantalla de “Actualizar receptor”.

[Formz=Digita

¥ Formas Digitales® zFac: X\ |

&« c [i Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \https://devfaduracfd'\ mx:8083/SReceptor?ch_idreceptor=3ECC984F-DEB5-4C13-96CA... ﬁ] 0 <] . E ﬂ & u

pT” FORMAS
w® 2LELLALES

« INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

& Actualizar receptor

Datos generales

Nacionalidad * Noembre
Nacional v ACROINDUSTRIAS ACA SADECV
RFC - CURP
AAC1303252P9
Correo electronico C Estatus del receptor: ACTIVO

= jcp@eaysa.com.mx
= Campos requeridos

[eVETGEL | (%) Cancelar

MNODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714) 2017 ® $xFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7301 | Vallaria Pargue Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

3. Una vez modificada toda la informacién, proceda al guardado de la informacion

,
presionando el boton “ "
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8 Configuracion
En el menU aparece la seccién de “Configuracion”, que usted podrd editar la informacioén
fiscal de su cuenta, asi como la configuracion de sus sucursales, el certificado de sello
digital con el que se sellan sus comprobantes fiscales, la configuracién de las foliaciones
internas para la identificacién de sus documentos, adicionalmente, usted podrd realizar el
cambio de la contrasena de su cuenta y consultar el contrato de uso celebrado entre
Formas Digitales y el usuario.

= [m] X
%% Formas Digitales® :Fac: X \\_

< C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso %Gy 9P & 0

72 FORMAS
e ]

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

£ Informacién fiscal

% Bienvenido: Formas Digitales SA de CV ({d Sucursales

T Certificado de sello digital (CSD)

i ) Estado de cuenta i=Folios Digitales
Fecha de expiracion 08/01/2045 [ Tipos de comprobantes -
Dias restantes 9971

adicionales ; fiscales para los pagos con

Transacciones restantes 999999

VyxN #fiscalia_cif

£ Datos bancarios
o Disefio de PDF
<> Avisos

Micuenta

(3 Cambiar contrasefia

&) Consultar contrato

Consideraciones fiscales para los pagos con cheque

Gastos pagados con cheques cobrados después de cuatro meses podrian no ser
deducibles.

fiscalia.com
O M amin ¥

W Sequira @FACTURACFD [ e o

dh Estadisticas

https://dev.fac -8083/SMost "
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

8.1 Informacion fiscal
En la pantalla de “Informacion fiscal” usted podrd configurar sus datos fiscales con los que
se emitirdn sus comprobantes en su cuenta de Formas Digitales.

1. Para editar dicha informaciéon fiscal, deberd dirigirse al mend “Configuracién / Mi
informacion fiscal / Informacién fiscal”.

~ o ox
%% Formas Digitales® :Fac: X \\_ )

<« C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV IMX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SMostrarAviso * O < @ - |

p°” FORMAS
" DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA.

-+ Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracién ~ Soporte ~ _ || Cerrar sesion

{5 Informacién fiscal

2% Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES @ Sucursles

@ Certificados

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

i) Estado de cuenta i=Folios Noticias de Formas Digitales

[E Tipos de comprobantes
D El Financiero & @EIFinanciero_Mx

8 cambios de la nueva factura electrénica
bitly.com/2uNZQjQ

« Servicio gratuito de timbrado y cancelacién de docume,

4h Estadisticas (%) Cambiar contrasefia

=] Consultar contrato
A& No disponibles en el servicio gratuito.

e

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110) 2017 © gxFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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2. Aparecerd la pantalla correspondiente donde podrd editar la informacion fiscal de su

cuenta.

¥ Formas Digitales® zFac: X \\ |

[Formzzpigita

&« c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx8083/SEditarDatosEmpresa

*/0Os o PHEECD

ITALES

ACION_ELECTRONICA

pT” FORMAS
ve

¢} Informacién fiscal

Datos generales

Nombre o razon social *

Formas Centinuas de Guadajalara, SA de CV.

Régimen fiscal *

General de Ley Personas Morales
Teléfono que aparecera en los PDF

L (01-33) 37-77-16-77
Correo electronico que aparecerd en los PDF

& soporteporial@formasdigitales.com.mix

Domicilio fiscal
Calle -

Periferico Poniente

No. Interior

Colonia

Ciudad Granja
Municipio »
Zapopan
Pais +

MEX

Teléfono de la sucursal matriz

L |(01-33) 87-77-1677

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~

COMNFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

RFC*

AAADTOTOTAAA

Fax
=]
Pagina WEB

@ www.formasdigitales.mx

No. Exterior
7301

Cadigo postal
45010

Localidad
Zapopan

Estado *

Jalisco

Referencia

Fax de la sucursal matriz

» Campos regueridos

[eTETLET  (x) Cancelar

INODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714)

2017 © g&Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7301 | Valiarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Ll
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3. Modifique los datos que considere necesarios.
Recuerde: Los datos agui modificados tendrdn impacto directo en la informacién que
se genere posteriormente en sus comprobantes fiscales, por lo que es Unicamente su
responsabilidad la edicion y revisidn de los mismos.

. L, . ., . , Guardar
4, Una vez terminada la edicién de la informacidén presione el boton - 0 en

(%) Cancelar

caso de que no desee guardar su informacidn, de clic en el botdon “ ". Una

. , Guardar . Ly s s
vez presionado el botén - el sistema le arrojard un mensaje éxito.

[Formz=Digita

¥ Formas Digitales® z Fac X \§

& (& [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SGuardarDatosEmpresa ﬁ] o< e9epPpRERCD

3

pT2 FORMAS
" DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

¢ Informacion fiscal

«” La informacion fiscal ha sido guardada correctamente.

Datos generales

Nombre o razén social « RFC +

Formas Continuas de Guadajalara, S A de GV, AALDTOTOTAAA

Régimen fiscal -

General de Ley Personas Morales v
Teléfono que aparecera en los PDF Fax
S ((01-33) 37-77-16-77 =]
Correo electronico que aparecera en los PDF Pégina WEB
¥ soporteportal@formasdigitales.com.mx @ www formasdigitales mx

Domicilio fiscal

Calle - No. Exterior
Periferico Poniente 7301
No. Interior Cadigo postal -
45010 -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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8.1.1 Datos generales

Datos generales
Nombre o razén social « RFC
Régimen fiscal »
Teléfono Fax

L =]
Correo electrénico que aparecera en los PDF Pagina WEB

= Qe

a. Nombre o razdn social: Atributo requerido para indicar el nombre, denominacién o

razén social con la que usted se encuentra registrado en el SAT.
Nombre o razén social »

b. RFC: Afributo requerido para indicar el registro federal de contribuyentes con el
qgue usted se encuentra registrado en el SAT. Nota: Esta campo, no es editable, si
usted desea redlizar un cambio en relacidén a este campo en su cuenta de Formas
Digitales, es necesario realizar una solicitud de soporte técnico debido a que esta

informacion se encuentra ligada directamente a su cuenta.
RFC»

c. CURP: Es la Clave Unica de Registro Poblacional del emisor. Es requerido cuando se

trata de persona fisica.
CURP -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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e. Régimen fiscal: Atributo requerido para expresar el régimen bajo el cual estd

registrado en el SAT y al que se aplicard el efecto fiscal del comprobante.
Régimen fiscal »

General de Ley Personas Morales v

Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

Consolidacion

Coordinados

General de Ley Personas Morales

Opcional para Grupos de Sociedades

Personas Morales con Fines no Lucrativos

Régimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes

Regimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes

Sociedades Cooperativas de Produccion que optan por diferir sus ingresos

f. Teléfono: Atributo opcional para indicar el teléfono que aparecerd en los PDF's de
los CFDI's emitidos al momento de su generacion.
Teléfono

.

g. Fax: Atributo opcional para indicar el fax u otro teléfono el cual aparecerd en los

PDF's de los CFDI's emitidos al momento de su generacion.
Fax

=]

h. Correo electronico que aparecerd en los PDF: Atributo opcional para indicar la
cuenta de correo de contacto que tendrd el emisor hacia sus clientes y que
aparecerd en los PDF's de los CFDI's emitidos al momento de su generacion.

Correo electrénico que aparecera en los PDF

i. Pdgina WEB: Atributo opcional que indica el sitio web del emisor que aparecerd
como informativo en los PDF's de los CFDI's emitidos al momento de su
generacion.

Pagina WEB

@
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8.1.2 Domicilio fiscal
Domicilio fiscal
Calle « No. Exterior
No. Interior Cédigo postal »
Colonia Localidad
Seleccione una colonia
Municipio « Estado «
Pais » Referencia

MEX

a. Calle: Atributo requerido que precisa la avenida, calle, camino o carretera donde

se da la ubicacion del domicilio fiscal del emisor del comprobante.
Calle «

b. No. Exterior: Atributo opcional para expresar el nUmero particular en donde se da
la ubicacién sobre una calle dada.

No. Exterior

c. No. Interior: Atributo opcional para expresar informacién adicional para especificar
la ubicacion cuando la “Calle” y “"Numero exterior” no resulten suficientes para
determinar la ubicacién de forma precisa.

No. Interior

d. Cdédigo postal: Atributo requerido que sirve para asentar el céddigo postal en

donde se da la ubicacidon del domicilio fiscal del emisor del comprobante.
Codigo postal »

e. Colonia: Atributo opcional para precisar la colonia en donde se da la ubicacién
cuando se desea ser mds especifico en casos de ubicaciones urbanas. Aparecerd
un listado de colonias a seleccionar una vez que haya capturado el “Cédigo

postal”.
Colonia

Seleccione una colonia v

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

f. Localidad: Atributo opcional para precisar la ciudad o poblacién donde se da la

ubicaciéon del domicilio fiscal del emisor del comprobante.
Localidad

g. Municipio: Atributo requerido que sirve para precisar el municipio o delegacién (en

el caso del la Ciudad de México) en donde se da la ubicacién del inmueble.
Municipio «

h. Estado: Entidad Federativa donde se ubica el inmueble conforme al catdlogo
publicado en el portal del SAT en Internet.
Estado «

i. Pais: Atributo requerido que sirve para precisar el pais donde se da la ubicacién,
conforme al catdlogo publicado en el portal del SAT en internet. En caso de

servidumbres de paso, siempre serd MEX (México).
Pais

MEX

i.  Referencia: Atributo opcional para expresar una referencia adicional de ubicacién
del domicilio fiscal del emisor del comprobante.

Referencia

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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8.2 Sucursales

En la pantalla de sucursales podrd revisar el detalle de las sucursales que tiene registradas
en el sistema. Estas se verdn reflejadas en el campo “Lugar de expedicidon”, al momento
de la generacion de un comprobante fiscal.

3. Para acceder al listado de las sucursales registradas, vaya al menu
“Configuracion / Mi informacion fiscal / Sucursales”.

stk - O X

%% Formas Digitales® :Fac: X \\ |

< C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdimx8083/SMostrarAviso %0 & 9P A |

p7? FORMAS
v O Bodhadetn

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE v 7‘ CERRAR SESION

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
{5 Informacion fiscal

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja

@ Certificado de sello digital (CSD)

i ) Estado de cuenta 1= Folios Digitales
Fecha de expiracion 24/10/2042 B Tos e combropares anciero Mx =
Dias restantes 9164 i)

Impuestos 1 seguro podemos proteger a
nuestro patrimonio: Alberto Tovar
i) bitly.com/2hlULcO

Transacciones restantes 98512

Configuraciones

£ Datos bancarios

o Disefio de PDF

<> Avisos

£ Configuracion de usuario

(3 Cambiar contrasefia

{E) Consultar contrato

© [E3 e

W Seguir a @FACTURACFD

db Estadisticas

https://dev.fa :8083/5L
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4. Aparecerd el listado de “Sucursales” registradas. En esta ventana usted podrd
editar, consultar y registrar nuevas sucursales.

[Formz=Digita

¥ Formas Digitales® zFac: X \\ |

&« c [i Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SListarSucursal ﬁ] O & 9P R D

pT” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

[} Sucursales

(#) Nueva sucursal (%) Cancelar
oD Is JJIEEBIS e
Y| Y
Nombre Ubicacién Acciones
(001) ALCAMPO COYOACAN DISTRITO FEDERAL @ [ra
(210) TAMPICO CHAIREL MATAULIPAS =} |ea
(2117) CD. MADERO AMPLIACION MATAULIPAS © |
(216) ALTAMIRA CENTRO Tamaulipas [} [ra
(333) SUPER ZAPOPAN PONTEVEDRA JALISCO (=} |ea
(338) SAN LUIS GONZAGA JALISCO [=} [ra
(396) SUPER AUTONOMA JALISCO (=} [&]
(459) EXPRESS CACAHDATAN CHIAPAS @y |ea
(497) ALTAMIRA MIRAMAR TAMAULIPAS [=} [ra
(528) ZACOALCO DE TORRES JALISCO =} ez
(560) MI TIENDITA CD. VALLES SAN LUIS POTOSI =} i
(669) PASEQ DE LOS BALCONES Jalisco @ [ra
01 MATRIZ GDL Jalisco @ [
172 - TAMPICO CHAIREL Tamaulipas © |
A SUCURSAL JALISCO [} [ra

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Para registrar una nueva sucursal, debe estar posicionado en la pantfalla de

“Sucursales” y posteriormente dar clic en el botén “

Y% Formas Digitales® zFac X% W\ |

i+ Nueva sucursal

[Formaspigitals

6

c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListarSucursal

*0sepPHECD

p”” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

< INICIO COMPROBANTES ~

NOMINAS ~

RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~

SOPORTE ~

CERRAR SESION

[} Sucursales

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

(#) Nueva sucursal (%) Cancelar
MAAN|!-.—\‘|Emm|ﬁQ
v Y

Nombre Ubicacion Acciones
(007) ALCAMPO COYOACAN DISTRITO FEDERAL @ [ra
(210) TAMPICO CHAIREL MATAULIPAS (=} [e=
(211} CD. MADERO AMPLIACION MATAULIPAS [} [ra
(216) ALTAMIRA CENTRO Tamaulipas 0 ]
(333) SUPER ZAPOPAN PONTEVEDRA JALISCO @y ]
(338) SAN LUIS GONZAGA JALISCO [=} [ra
(396) SUPER AUTONOMA JALISCO @y ]
(469) EXPRESS CACAHODATAN CHIAPAS [} ]
(497) ALTAMIRA MIRAMAR TAMAULIPAS @, &
(528) ZACDOALCO DE TORRES JALISCO (=} [e=
(560) MI TIENDITA CD. VALLES SAN LUIS POTOSI [} [ra
(669) PASEO DE LOS BALCONES Jalisco @y e
01 MATRIZ GDL Jalisco oy ez
172 -TAMPICO CHAIREL Tamaulipas [=} [ra
A SUCURSAL JALISCO @y ]

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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2. Aparecerd la pantalla de “Nueva sucursal”.

[Formaspigitals

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

&« c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SEdicionSucursal?maxRows=15

*0s e pPHECD

p”2 FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~

i Nueva sucursal

Datos generales

Nombre -

Correo electrénico

Domicilio de la sucursal

Calle -

No. Interior

Colonia

Municipio *

Pais +

MEX

NOMINAS ~

RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

Alias -

Teléfono

.

(D Estatus de la sucursal: ACTIVO

No. Exterior -

Cadigo postal

Localidad
Estado +
Referencia

“
» Campos regueridos

Guardar () Cancelar

NODE(jp-10-59-3-28.ec2 internal) VERSION(1506001087714)

2017 © fxFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Valiarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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3. Capture la informacion presentada y una vez terminada la edicion de la informacién

X , Guardar . ..
presione el botdn - 0 en caso de que no desee guardar su informacion,

. .« (@ Cancelar |, . , “”
de clic en el botéon . Una vez presionado el botdn , el
sistemal le arrojard un mensaje éxito.

FormasDigita ™

¥ Formas Digitales® zFac: X W)\

&« c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SGuardarSucursal ﬁ] (4] 9P A& D

e FORMAS
,,,

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

[} Sucursales

«” La sucursal ha sido guardada correctamente.

(#) Nueva sucursal (%) Cancelar

o1 I BEBIG e

Y| Y

Nombre Ubicacion Acciones
(007) ALCAMPO COYOACAN DISTRITO FEDERAL Q =
(210) TAMPICO GHAIREL MATAULIPAS o, =
(217) CD. MADERO AMPLIACION MATAULIPAS =] ]
(216) ALTAMIRA CENTRO Tamaulipas Q, [Ea
(333) SUPER ZAPOPAN PONTEVEDRA JALISCO [} =]
(338) SAN LUIS GONZAGA JALISCO [} =
(396) SUPER AUTONOMA JALISCO Q|5 P
(450) EXPRESS CACAHOATAN CHIAPAS [} =]
(497) ALTAMIRA MIRAMAR TAMAULIPAS 0y [z
(528) ZACDALCO DE TORRES JALISCO =3 =
(560) M TIENDITA CD. VALLES SAM LUIS POTOSI =} s
(660) PASEC DE LOS BALCONES Jalisco =) =]
01 MATRIZ GDL Jalisco 0, [ -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

8.2.1.1 Datos generales
Datos generales

Nombre + Alias »
Correo electrénico Teléfono
= .
Fax Estatus de la sucursal
¥ ACTIVA
B "

a. Nombre: Atributo requerido para indicar el nombre o denominacién con la que se

pretende llamar el nombre de la sucursal.
Nombre »

b. Alias: Afributo requerido para identificar de manera breve el nombre de la
sucursal.
Alias »

c. Correo electronico: Atributo opcional para indicar la cuenta de correo de
contacto que tiene la sucursal para manejo inferno del usuario.

Correo electrénico

=

d. Teléfono: Atributo opcional para indicar el teléfono de contacto de la sucursal
para manejo inferno del usuario.

Teléfono

.

e. Fax: Atributo opcional para indicar el fax u otro teléfono de contacto que tiene la

sucursal para manejo interno del usuario.
Fax

i

f. Estatus de la sucursal: Para indicar si la sucursal se encuentra o no activa. Es decir,
si se encuentra activa, esta aparecerd en todos los listados donde se requiera, en
el caso contrario, no podrd ser seleccionada.

Estatus de la sucursal Estatus de la sucursal

4 ACTIVO INACTIVO

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

8.2.1.2 Domicilio de la sucursal
Domicilio de la sucursal

Calle » Mo. Exterior +
No. Interior Codigo postal »
Colonia Localidad
Municipio + Estado +

Pais + Referencia

MEX

a. Calle: Atributo requerido que precisa la avenida, calle, camino o carretera donde

se da la ubicaciéon de la sucursal del emisor del comprobante.
Calle »

b. No. Exterior: Atributo requerido para expresar el nUmero particular en donde se da
la ubicacién sobre una calle dada.

MNo. Exterior »

c. No. Interior: Atributo opcional para expresar informacién adicional para especificar
la ubicacion cuando la “Calle” y “"Numero exterior” no resulten suficientes para
determinar la ubicaciéon de forma precisa.

No. Interior

d. Cdédigo postal: Atributo requerido que sirve para asentar el cédigo postal en

donde se da la ubicacién de la sucursal del emisor del comprobante.
Codigo postal »

e. Colonia: Atributo opcional para precisar la colonia en donde se da la ubicacién
cuando se desea ser mds especifico en casos de ubicaciones urbanas. Aparecerd
un listado de colonias a seleccionar una vez que haya capturado el “Cédigo

postal”.
Colonia

Seleccione una colonia v

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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f. Localidad: Atributo opcional para precisar la ciudad o poblacién donde se da la

ubicaciéon de la sucursal del emisor del comprobante.
Localidad

g. Municipio: Atributo requerido que sirve para precisar el municipio o delegacién (en

el caso del la Ciudad de México) en donde se da la ubicacién del inmueble.
Municipio «

h. Estado: Entidad Federativa donde se ubica el inmueble conforme al catdlogo
publicado en el portal del SAT en Internet.
Estado «

i. Pais: Atributo requerido que sirve para precisar el pais donde se da la ubicacién,
conforme al catdlogo publicado en el portal del SAT en internet. En caso de

servidumbres de paso, siempre serd MEX (México).
Pais

MEX

i.  Referencia: Atributo opcional para expresar una referencia adicional de ubicacién

de la sucursal del emisor del comprobante.
Referencia

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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8.2.2 Modificar sucursal

Para modificar la informacién de una sucursal, es necesario posicionarse en el listado
de “Sucursales”.

Seleccione la sucursal que desea modificar dando clic en el botdn “

"

¥ Formas Digitales® :: Fac. X

FormasDigitale...

&

(= [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/5ListarSucursal

»”” FORMIAS

v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprobantes = Retenciones ~ Empresa «

Configuracién «

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Sucursales

(+) Nueva sucursal

(%) Cancelar
Ko vi[s ripHBlae
Y| Ad|
Nombre Ubicacion Acciones
Ciudad Granja Jalisco
MATRIZ Jalisco

Resultados 1 - 2 de 2.

NODE(ip-10-59-3-28 ec2.internal) VERSION(2110)

2017 © ;&.Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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3. Aparecerd la ventana de " Actualizar sucursal”.

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

&« c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SEdicionSucursal?idsucursal=9AE1B686-73C0-4681-9F...

72 FORMAS
v’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

[} Actualizar sucursal

Datos generales

Nombre - Alias -

SUCURSAL SUCURSAL

Correo electrénico Teléfono
= .

Fax () Estatus de la sucursal: ACTIVO
=]

Domicilio de la sucursal

Calle « No. Exterior «
Periferico Poniente 7301
No. Interior Cadigo postal «
45010
Colonia Localidad
Ciudad Granja v
Municipio - Estado -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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4. Modifigue la informaciéon que desea actualizar y una vez terminada la edicion de la

. , Guardar
sucursal presione el boton - O en caso de que no desee guardar su

o (@ Cancelar |,

informacién, de clic en el botén

” i i 5 i EXi
, el sistema le arrojard un mensaje éxito.

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

Una vez presionado el botéon *

[Formaspigita s

& (& [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SGuardarSucursal ﬁ] o< e9epPpRERCD

72 FORMAS
o B e

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

[} Sucursales

«” La sucursal ha sido guardada correctamente.

(¥ Nueva sucursal (%) Cancelar

i[5 IEEBIoe

v A

Nombre Ubicacién Acciones
(007) ALCAMPO COYOACAN DISTRITO FEDERAL 0, [
(210) TAMPICO CHAIREL MATAULIPAS QB =
(211) CD. MADERD AMPLIACION MATAULIPAS 0y [
(216) ALTAMIRA CENTRO Tamaulipas =} s
(333) SUPER ZAPOPAN PONTEVEDRA JALISCO o[B[=
(338) SAN LUIS GONZAGA JALISCO =3 =
(396) SUPER AUTONOMA JALISCO =} ]
(469) EXPRESS CACAHOATAN CHIAPAS =3 =
(497) ALTAMIRA MIRAMAR TAMAULIPAS 0, [
(528) ZACOALCO DE TORRES JALISCO o[B[®
(560) M TIENDITA GO VALLES SAN LUIS POTOSI =3 il
(668) PASEOD DE LOS BALCONES Jalisco =} R
01 MATRIZ GOL Jalisco Q il -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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8.2.3 Consultar sucursal

Para modificar la informacién de una sucursal, es necesario posicionarse en el listado
de “Sucursales”.

Seleccione la sucursal que desea modificar dando clic en el botén * Q

FormasDiqtalew:
¥% Formas Digitales® zFac. X \\

& c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListarSucursal

p’” FORMAS

V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

Comprobantes Retenciones ~

Empresa ~ Configuracion -

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

([} Sucursales

(+ Nueva sucursal

e v (15 Y[ BB O e

) Cancelar

hi Y]

Nombre Ubicacién Acciones
Ciudad Granja

Jalisco &)
MATRIZ lalisco (=}
Resultados 1 - 2 de 2.

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110)

2017 @ g';Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférica Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, Méxica.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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3. Aparecerd la pantalla de “Consultar sucursal” de la que haya seleccionado.

%% Formas Digitales® = Fac' X

<« (] [n Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | hitps://dev.facturacfdi.mx:8083/SConsultarSucursal?idsucursal=E7C57237-31C2-4C44-88C3-662F 73! ﬁ-] O & P & 0

e FOFIMAS'
yp

« Inicic Comprobantes - Retenciones ~ Configuracién ~ Soporte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

([} Consultar sucursal

Datos generales

Nombre Ciudad Granja Alias CD Granja
Correc electrénico soportectdi@formasdigitales.com.mx Teléfono 37771616
Estatus de la sucursal ACTIVA

Domicilio de la sucursal

Calle Calzada de los Pirules No. Exterior 175

No. Interior 10 Cédigo postal 45010

Colonia Ciudad Granja

Municipio Zapopan Estado Jalisco

Pais MEX

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110) 2017 © gzFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférica Poniente | 7301 | Vallarta Pargue Industrial | 43010 | Zapopan, Jalisco, México.
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8.2.4 Activar o desactivar sucursal

Usted puede activar o desactivar una sucursal rapidamente y de forma sencilla sin la
necesidad de entrar a la pantalla de “Actualizar sucursal”, para ello, es necesario estar
posicionado en la pantalla de listado de “Sucursales”.

%% Formas Digitales® :Fac: X \§ |

&« = [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/5ListarSucursal

p*” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Empresa ~ Configuracién ~ Soparte ~

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

([} Sucursales

(+) Nueva sucursal (%) Cancelar

e s T IBEEBIS e

7| Y
Nombre Ubicacién Acciones.
Ciudad Granja Jalisco [ &)
MATRIZ Jalisco [
Resultados 1 -2 de 2.
NODE(ip-10-59-3-28.ec2internal) VERSION(2110) 2017 © ;& Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.
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8.2.4.1 Activar sucursal

Para el caso de activar una sucursal, es necesario que la sucursal se encuentre

. . .l lEml, ) ,
desactivada y la manera de saberlo es viendo el botdn ” ". Si es asi, usted debera
presionarlo para activar la sucursal y el sistema le pedird una confirmacion.

¥% Formas Digitales® = Fac: X W\ |

FormasDigitale..

& c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListarSucursal

p”” FORMAS

V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprob Retenciones ~ Empresa ~

Configuracion ~

Soporte

([} Sucursales

(4 Nueva sucursal

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

%) Cancelar
e s T IBEEBIO e
hi Y]
Nombre Ubicacién Acciones
Ciudad Granja Jalisco a
MATRIZ lalisco (=}
Resultados 1 - 2 de 2.

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(2110)

Periférico Poniente | 7301 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

2017 @ g';Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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v’ DIGITALES

2.  Una vez presionado el botdn, aparecerd un mensaje de éxito y la sucursal aparecerd

como activa.

FormasDigitale..

%% Formas Digitales® :: Fac. X

e

= [n Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SActivarSucursal?vch_idsucursal=E7C57237-31C2- ﬁ] 0O & ’Il P & 0
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8.2.4.2 Desactivar sucursal

Para el caso de desactivar una sucursal, es necesario que la sucursal se encuentre

. . , B . , .
activa y la manera de saberlo es viendo el boton ” ". Si es asi, usted deberd
presionarlo para desactivar la sucursal y el sistema le pedird una confirmacién.
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2. Una vez presionado el botdén, aparecerd un mensaje de éxito y la sucursal aparecerd
como desactivada.
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" La sucursal ha sido desactivada correctamente.
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8.3 Certificados
En la pantalla de certificados podrd revisar el detalle del certificado de sello digital
instalado en el sistema. El certificado de sello digital servird para realizar el sellado o
firmado de los comprobantes fiscales al momento de la generacién.

1. Para consultar el certificado de sello digital instalado o para realizar la instalacion de
uno nuevo por cuestiones de vencimiento o revocacion del actual. Es necesario
dirigirnos a la pantalla principal de listado de “Certificados” dando clic en el menu
“Configuracion / Mi informacion fiscal / Certificados”.

= E X
/ %% Formas Digitales® ::Fac: X \§_
& (¢ ! @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso ﬂ'! O < o pP L v |
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-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE J CERRAR SESION

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

formacion fiscal

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja i sueursales

5 Certificado de sello digital (CSD)

i) Estado de cuenta 1= Folios Digitales

Fecha de expiracion 24/10/2042 [ Tipos de comprobantes
Dias restantes 9164
Transacciones restantes 98512

9min

Impuestos

cia cambiaria. Al incorporarse al
£ Datos bancarios on dia fis.al/PpY0z5 #fiscalia_cif

o Disefio de PDF

<> Avisos
£ Configuracion de usuario
(®) Cambiar contrasefia

&) Consultar contrato

Pérdida o ganancia cambiaria. Al incorporarse al patrimonio dia con dia
Refleja una capacidad economica que puede ser gravada.
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2. Aparecerd la pantalla de listado de “Certificados”. En esta pantalla aparecerd el
certificado que haya instalado al momento de la configuracion de su cuenta en caso
de gue asi lo haya hecho, o bien el ultimo que haya instalado.

¥% Formas Digitales® zFac: X W)\
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8.3.1 Instalacion de un certificado de sello digital

Para redlizar la instalacion de un certificado de sello digital, no deberd de existir

ningun otro instalado y deberd estar posicionado en la pantalla de listado de
“Certificados”.

Una vez hecho lo anterior, deberd dar <clic en el botén *

(+) Instalar certificado . . . . 3
y el sistema lo direccionard a la pantalla de

“Instalar certificado”

¥ Formas Digitales® zFact X \§
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() Instalar certificado (%) Cancelar
A s JJIBXBIG e
Y| hi A Y
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No se enconitraron resultados.
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3. Deberd completar el formulario a continuacién indicando lo siguiente:
a. Certificado de sello digital: Es el archivo con extension “.cer”, el cual es framitado
directamente con la aplicacion del SAT.

Certificado de sello digital (archivo ".cer”) «

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

b. Llave privada: Es el archivo con extension “.key" y generalmente se encuentra
junto al archivo “.cer”.

Llave privada (archivo ".key") «
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

c. Contrasena de llave privada: Es la contrasena que acompana a la “Llave privada”

qgue sirve para poder acceder a ella.
Contrasena de llave privada »

. . . “ Guardar
4, Una vez capturados los datos anteriores, presione el botdn de -" para
guardar la informacién.

[FormasBigitalls
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(@ Certificado de sello digital (CSD)

« El certificado de sello digital ha sido guardado correctamente.
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8.3.2 Consultar certificado

Para consultar la informacién del certificado instalado, es necesario estar posicionado
en la pantalla de listado de “Certificados”. Posteriormente deberd dar clic en el

1.

botén ' “ " para realizar la consulta.

Y% Formas Digitales® zFact X W\ |
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< INICIO ‘COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~

CERRAR SESION
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2. Unavez hecho el paso anterior, aparecerd la pantalla con la informacién del
certificado instalado.

[Forma=Digitall

¥ Formas Digitales® :Fac: X \\

& @ [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https;//dev.facturacfdimx:8083/SConsultarCertificado?| d=39923583-9939-412C-ACCT-.. ;}] O 9P HECD
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< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACIGN ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesién

0 Consultar certificado

Datos generales
Emitido a

OU=CSDOT_AAAQTO101AAA

SERIALNUMBER=" / HEGT761003MDFRNN09"
0ID.2.5.4.45=AAA010101AAA / HEGT761003432
0=ACCEM SERVICIOS EMPRESARIALES SC
0ID.2.5.441=ACCEM SERVICIOS EMPRESARIALES SC
CN=ACCEM SERVICIOS EMPRESARIALES SC

Emitido por

0I0.1.2.840.113549.1.9.2=Responsable: ACDMA
0ID.2.5.4.45=SAT97070TNN3

L=Coyoacan

8T=Distrito Federal

C=MX

0ID.2.5.417=06300

STREET="Av. Hidalgo 77

Col. Guerrerg”
EMAILADDRESS=asisnet@pruebas.sat.gob.mx
OU=Administracion de Seguridad de la Informacion
0=3ervicio de Administracién Tributaria

CN=A.C. 2 de pruebas(4096)

Validez

Fecha de emisién
20170517

Fecha de vencimiento
2021-05-17

Uso del certificado

Digital Signature, Non Repudiation

Certificado

Version: 3
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8.3.3  Eliminar el cerfificado instalado
Para redlizar eliminar el certificado instalado por cuestiones de revocacion o
vencimiento es necesario estar posicionado en la pantalla del listado de

“Certificados”. Deberd dar clic en el boton %/ »
de confirmacion.

y el sistema le mostrard un mensaje

FormasDigital™
¥ Formas Digitales® =Fac: X W |

&

Cc [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdimx:8083/5ListarCertificado

e FORMAS

- «INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES » CONFIGURACION ~

SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

{0 Certificado de sello digital (CSD)

W b v I[ESIBEBIC e

| i 7| 7| hi|
L B Eliminar
No. De serie Estatus Fecha de creacion Fecha de vigencia
30001000000300023708 Activo 2017-0517 2021-05-17 Q
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2. Una vez confirmada la operacién, el sistema mostrard un mensaje de éxito.

¥% Formas Digitales® = Fact X W\ |
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«INICIO COMPROBANTES + NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

0 Certificado de sello digital (CSD)

« El certificado se eliming correctamente.

(@ Instalar certificado (%) Cancelar
WA o [V IBHBlae
ki i 7| v
No. De serie Estatus Fecha de creacion Fecha de vigencia Acciones
No se encontraron resultados.
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

8.4 Folios
En la pantalla de folios podrd revisar, editar foliaciones que hayan estado previamente
configuradas en el sistema, ademds de que podrd crear nuevas foliaciones adicionales en
caso de requerirse. Estas foliaciones sirven para el control inferno del emisor para los
comprobantes fiscales que se expidan al momento de la generacion.

1. Para consultar o editar las foliaciones configuradas en el sistema o para realizar la
configuraciéon de una nueva foliacién, es necesario dirigirnos a la pantalla principal
de listado de “Folios” dando clic en el menU "Configuracion / Mi informacion fiscal /

H "
Folios”.
- b X
/ %% Formas Digitales® : Fac: X \\ N
< (] }ﬁ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso * 0O & 0P & 0

p*” FORMAS
v/ @ RhSdhaER

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ || CERRAR SESION

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

£ Informacion fiscal

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja @ sueursales

7 Certificado de sello digital (CSD)

i ) Estado de cuenta Digitales

[E Tipos de comprobantes o 7s

Fecha de expiracion 24/10/2042

Dias restantes 9164 | "
m) 18mi

Transacciones restantes 93512 PUESIOS o

Configuraciones &di

£ Datos bancarios cia cambiaria. Al incorporarse al
on dia fis.al/PpY0z5 #fiscalia_cif

o Disefio de PDF

£> Avisos

&% Configuracion de usuario
Micuenta
(3 Cambiar contrasefia

{5 Consultar contrato

Pérdida o ganancia cambiaria. Al incorporarse al patrimonio dia con dia
Refleja una capacidad economica que puede ser gravada. v

W Seguir a @FACTURACFD

dh Fatadisticas
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2. A continuaciéon aparecerd la pantalla de listado de “Folios”.

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

&« c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SListarFolios

p * FORMAS
v e B TALES

FAGTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION
Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
1 — .
:= Folios
(#) Nueva foliacién () Cancelar
COEIE e e
hi hi hi A h{
Sucursal Folio actual Serie Folio inicial Folio final Disponibilidad Acciones

(0017) ALCAMPO COYDACAN 23 ACO 1 10 [=2
(210) TAMPICC CHAIREL 151 100 15000000 [
(210) TAMPICO CHAIREL 15 TCH 1 20000 (=
(2117) CD. MADERO AMPLIACION m MAP 1 1888800 (e
(211) CD. MADERO AMPLIACION 7 MEX-SUR 1 20000000 (=
(216) ALTAMIRA CENTRO 2 ACE 1 15000 z=]
(333) SUPER ZAPOPAN 1001 1001 2000 (e
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 301 300 301 600 (=
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 191 A 191 195 =]
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 2 EE 1 500 &2
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 505 H 505 10000 =
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 4 LR 1 70 =] .
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8.4.1 Nueva foliacién
Para configurar una nueva foliacién, es necesario estar posicionado en la pantalla de
listado de “Folios” y a confinuacidon deberd de presionar el botén *

+) Nueva foliacion

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

6

(& [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:3083/SListarFolios ﬁ] o< e9epPpRERCD

3

p”2 FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

:= Folios

(#) Nueva foliacién | () Cancelar
e o o = .
| 7| 7| 7| T T
Sucursal Folio actual Serie Folio inicial Folio final Disponibilidad Acciones
(0017) ALCAMPO COYDACAN 23 ACO 1 10 [=2
(210) TAMPICC CHAIREL 151 100 15000000 [
(210) TAMPICO CHAIREL 15 TCH 1 20000 (=
(2117) CD. MADERO AMPLIACION m MAP 1 1888800 (e
(211) CD. MADERO AMPLIACION 7 MEX-SUR 1 20000000 (=
(216) ALTAMIRA CENTRO 2 ACE 1 15000 z=]
(333) SUPER ZAPOPAN 1001 1001 2000 (e
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 301 300 301 600 (=
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 191 A 191 195 =]
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 2 EE 1 500 &2
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 505 H 505 10000 =
PONTEVEDRA
(333) SUPER ZAPOPAN 4 LR 1 70 =] .

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

2. Elsistema los direccionard a la pantalla de “Nueva foliacién”.

% Formas Digitales® :Fac: x \§

&« c ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SNuevoFolio?’maxRows=15

p"2 FORMAS
B

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ :m CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

:= Nueva foliacion

Sucursal Serie
MATRIZ v
Folio inicial - Folio final -

Tipo de comprobante -

[ carta Porte

E] Factura Electronica

D Factura Global

D Nota de Cargo

E] Nota de Crédito

D Recibo de Arrendamiento
D Recibo de Donativo

E] Recibo de Honorarios
D Recibo de Nomina

D Recibo de Pago

E] Retencion e Informacion de Pagos

= Campos requeridos

m 2 camcelar

3. A continuacion deberd de capturar los siguientes datos:
a. Sucursal: Atributo requerido para indicar el nombre de la sucursal a la cual se le

aplicard la foliacién.
Sucursal

MATRIZ v

b. Serie: Atributo opcional para indicar el prefijo o serie que acompanard al folio.
Serie

c. Folio inicial: Atributo requerido para indicar el folio inicial del rango que se estd
configurando.

Folio inicial +

4

d. Folio final: Atributo requerido para indicar el folio final del rango que se estd
configurando.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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e. Tipo de comprobante: Atfributo requerido para indicar el o los tipos de

comprobantes a los que se aplacard la nueva foliacién. Nota: El listado de
fipos de comprobantes a seleccionar dependerd de los que se tengan
configurados en ese momento.

Tipo de comprobante -

| | carta Porte

| | Factura Electrénica

| | Factura Global

| | Notade Cargo

| | Notade Crédito

| | Recibo de Arrendamiento
| | Recibo de Donativo

| | Recibo de Honorarios

| | Recibo de Nomina

| | Recibo de Pago

[ | Retencién e Informacién de Pagos

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno
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i i ; Guardar

4. Una vez capturados los campos anteriores, presione el botdn “-” para
confirmar la informacién y guardarla en el sistema. Hecho lo anterior el sistema le
mostrard un mensaje de éxito y la nueva foliacidon deberd aparecer en el listado de
“Folios".

rmas Digitales® : Fact X\

c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev facturacfdi.mx-8083/SGuardarFolio

3

pT” FORMAS
Bl

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
1 — .
:= Folios

« La serie de folios se guardo satisfactoriamente.

(#) Nueva foliacion (%) Cancelar
o] (] ][15 v © &
i i i A v
Sucursal Folio actual Serie Folio inicial Foliofinal Disponibilidad Acciones

(001} ALCAMPO COYOACAN 23 ACC 1 10 e
(210) TAMPICO CHAIREL 151 100 15000000 (=
(210) TAMPICO CHAIREL 15 TCH 1 20000 (=2
(211) CD. MADERO AMPLIACION m MAP 1 1888300 [
(217) CD. MADERO AMPLIACION 7 MEX-SUR 1 20000000 (=
(216) ALTAMIRA CENTRO 2 AGCE 1 15000 (=2
(333) SUPER ZAPOPAN 1001 1001 2000 [
PONTEVEDRA

(333) SURER ZARPORAN 301 300 301 600 (=
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 121 A 191 195 (e
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 2 EE 1 500 (=
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 505 H 505 10000 [z = ~

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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8.4.2 Actualizar foliacion
1. Para actualizar una foliacidn, es necesario estar posicionado en la pantalla de listado
de “Folios” y a confinuacién deberd de seleccionar la que desee actualizar

presionando el botén * ". Nota: Es necesario que la foliacién siga vigente para
poder hacer modificaciones en ella.

[Formz=Digita

¥ Formas Digitales® zFac: X\ |

< c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https//dev.facturacfdi.mx:8083/SGuardarFolio ﬁ] O< 9P HEED

p”” FORMAS
v @ Bt

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Fermas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
1 — .
:= Folios

«” La serie de folios se guardo satisfactoriamente.

(#) Nueva foliacién (%) Cancelar
I e e
i i i | v
Sucursal Folio actual Serie Folio inicial Folio final Disponibilidad Acciones

(007) ALCAMPO COYOACAN 23 ACO 1 10 ez =N
(210) TAMPICO GHAIREL 151 100 15000000 = Ear
(210) TAMPICO CHAIREL 15 TCH 1 20000 ]
(217) CD. MADERO AMPLIACION 11 MAP 1 1888800 2]
(211) CD. MADERO AMPLIACION 7 MEX-SUR 1 20000000 (=
(216) ALTAMIRA CENTRO 2 ACE 1 15000 =]
(333) SUPER ZAPOPAN 1001 1001 2000 &2
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 301 300 301 600 =
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 191 A 191 195 =]
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 2 EE 1 500 &2
PONTEVEDRA

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SEditarFolio?sCHSUCURSAL=D1C27456-ESA1-4FED-BI56-5C6F 2FBA5339&1D = 9D46DB3D-BD3 1-447A-ASD4-995534E99572 D) [ Bl -
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2. Elsistema lo direccionard a la pantalla de “Actualizar foliacion™. En esta pantalla solo
podrd editar el “Folio final” y los “Tipos de comprobantes” a los que se les aplicard la
foliacion.

[FOrmz=Digita

¥% Formas Digitales® zFac: X W)\

&« c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \https://devlacluracfd'\‘mx:SOES,’SEd\taanIm?s(HSUCURSAL:D1C27456-E5A1-4FED-B... ﬁ] 0 . B n & u

p7” FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION_ELECTRONICA

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Fermas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

1= Actualizar foliacion

Sucursal Serie
(210) TAMPICO CHAIREL TCH

Folia inicial Folio final
1 50000

Tipo de comprobante »

E] Carta Porte

Factura Electrénica

E] Factura Global

E] Nota de Cargo

D Nota de Crédito

E] Recibo de Arrendamiento
E] Recibo de Donativo

D Recibo de Honorarios
E] Recibo de Némina

D Recibo de Pago

D Retencion e Informacion de Pagos

« Campos regueridos

[fIEIGET | (%) Cancelar

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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. . . . , Guardar
3. Una vez readlizados los cambios necesarios, presione el botdon “-” y el
sistema le mostrard un mensaje de éxito y la modificacién realizada en el listado de
b M "
Folios”.

¥% Formas Digitales® zFact X W\ |

& (& [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SGuardarFolio ﬁ] o< e9epPpRERCD

72 FORMAS

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
1 — .
:= Folios

« La serie de folios se actualiz satisfactoriamente.

(#) Nueva foliacién () Cancelar
DB -iee
| | | | 7
Sucursal Folio actual Serie Folio inicial Folio final Disponibilidad Acciones

(0017) ALCAMPO COYDACAN 23 ACO 1 10 [=2
(210) TAMPICC CHAIREL 151 100 15000000 [
(210) TAMPICO CHAIREL 15 TCH 1 50000 (=
(2117) CD. MADERO AMPLIACION m MAP 1 1888800 (e
(211) CD. MADERO AMPLIACION 7 MEX-SUR 1 20000000 (=
(216) ALTAMIRA CENTRO 2 ACE 1 15000 z=]
(333) SUPER ZAPOPAN 1001 1001 2000 (e
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 301 300 301 600 (=
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 191 A 191 195 z=]
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 2 EE 1 500 =]
PONTEVEDRA

(333) SUPER ZAPOPAN 505 H 505 10000 (= B -

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



.'1 FORMAS

Manual de usuario: Servicio de valor agregado V’ DIGITALES

Version: 1.0 Cddigo: Man- Revisién:02 Fecha de Revisidn: P&agina172de202
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017
8.5 Tipos de comprobantes

En la pantalla de "Tipos de comprobantes” podrd revisar y editar la configuraciéon de los
tipos de comprobantes que se podrdn emitir en el sistema, esto con la intencién de
establecer una vista mds amigable y dgil para el usuario al momento de generar sus
comprobantes fiscales.

1. Para consultar o editar las foliaciones configuradas en el sistema o para realizar la
configuracion de una nueva foliacién, es necesario dirigirnos a la pantalla principal
de "Tipos de comprobantes” dando clic en el menu “Configuraciéon / Mi informacién
fiscal / Tipos de comprobantes”.

— @
/ %% Formas Digitales® : Fac: X \\_'5
&« c \ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso * 0O < 9P 0 v |

72 FORMAS
O B hadER

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ 77\ CERRAR SESION

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja i sueursales

T Certificado de sello digital (CSD)

i) Estado de cuenta i=Folios Digitales
Fecha de expiracion 24/10/2042 = Tipos de comprobantes B
Dias restantes 9164 .
Impuestos RIS

Transacciones restantes 98512

rias @COFEPRIS estan
xpertos en saneamiento basico y
) de alimentos. #Sismo

£ Datos bancarios
7 Disefio de PDF

<> Avisos

£ Configuracion de usuario

(%) Cambiar contrasefia

& Consultar contrato

O b 13min

W Seguira @FACTURACFD [ oo

db Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDAplicables v
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Se mostrard la pantalla correspondiente a la  configuracion de “Tipos de
comprobantes”. En esta pantalla usted podrd configurar los tipos de comprobantes
que serdn emitidos desde su cuenta de Formas Digitales.

¥% Formas Digitales® zFac: X W)\

&

c [ & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDAplicables

pT” FORMAS
Bl

-« INICIO 'COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES » CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

% Tipos de comprobantes

Carta Porte

Factura Electrénica
Factura Global

Nota de Cargo

Nota de Crédito

Recibo de Arrendamiento
Recibo de Donativo
Recibo de Honorarios
Recibo de Némina
Recibo de Pago

Retencidn e Informacion de Pagos

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

Seleccione los tipos de comprobantes

* Campos requeridos

[eNETCET | (x) Cancelar

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714)

2017 ® $xFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7301 | Vallaria Pargue Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V

Informacion Confidencial de Uso Interno



we PISITALES

Versién: 1.0  Cédigo: Man- Revision:02 Fecha de Revision: Pagina174de202

ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017

8.5.1 Configurar tipos de comprobantes

Para modificar la configuracion de los tipos de comprobantes a emitir desde el
sistfema, es necesario seleccionarlo o en su defecto, deseleccionarlo en la casilla de
seleccidn correspondiente.

[FormasDigitalls

¥ Formas Digitales® =Fac: X W |

&

e [n Formas Continuas de Guadalajara SA de €V [MX] | hitps://dev.facturacfdi.mx:8083/SCFDAplicables ﬁ] (4] 9 PE&£O

p7” FORMAS
P s

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

[ Tipos de comprobantes

Seleccione los tipos de comprobantes
Carta Porte
Factura Electrénica
Factura Global
Nota de Cargo
Nota de Crédito
Recibo de Arrendamiento
Recibo de Donativo
Recibo de Honorarios
Recibo de Némina
Recibo de Pago

Retencidn e Informacion de Pagos

« Campos requerides

[ETETGET | (%) Cancelar

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.intemal) VERSION(1506001087714) 2017 © $eFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México
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5 . , Guardar .

2. Una vez hecho lo anterior de clic en el botdn “ -” para confirmar y guardar
su nueva configuracién. Posterior a esto, aparecerd el mensaje de éxito y mostrard la
nueva configuracién guardada en el sistema.

[Formz=Digita

¥ Formas Digitales® zFact X W\ |

& (& [a Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SGuardarCFDAplicables ﬁ] o< e9epPpRERCD

72 FORMAS
o B e

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

E‘@ Tipos de comprobantes

«” La configuracicn de los tipos de comprobantes se guardd correctamente.

Seleccione los tipos de comprobantes
Carta Porte
Factura Electrénica
Factura Global
Nota de Cargo
Nota de Crédito
Recibo de Arrendamiento
Recibo de Donativo
Recibo de Honorarios
Recibo de Nomina
Recibo de Pago

Retencion e Infermacion de Pagos

+ Campos requeridos
[eNETLET | (x) Cancelar

® Tndns Ins derechns reseniadns

NONE(in-10-56-3-28 er? internall VERSINN1 SNANM D877 14 N17 & &Fnrmas Ninitale
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8.6 Cambiar contrasena

Para tener una mayor seguridad sobre el sistema, se tiene implementada la pantalla de
“Cambiar contrasena” en donde usted podrd realizar el cambio de contrasena de su
cuenta de Formas.

1. Pararealizar el cambio de contrasena de su cuenta de Formas Digitales, es necesario
dirigirse a la pantalla de “Cambiar contrasena” dando clic en el meny
“Configuracion / Mi cuenta / Cambiar contrasena”.

= o X
/ %% Formas Digitales® :Fac: X \\ ‘3
< C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso % 0O <« &P A |

p7? FORMAS
- O St

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ j CERRAR SESION

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

& Informacion fiscal
7% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja 3 sueursales

@ Certificado de sello digital (CSD)

i ) Estado de cuenta i=Folios Digitales
Fecha de expiracion 24/10/2042 [ Tipos de comprobantes 2
Di tant 2164 ihelaro M

1as restantes IMpusstss anciero_Mx

T i tant 98512 . .
ransacciones restantes 935 impacto negativo en el PIB del

onales bitly.com/2xUK1g3

£& Datos bancarios

o Disefio de PDF
> Avisos
£ Configuracion de usuario

+ Cambiar contrasefia

& Consultar contrato

QO b 9min  «

W Seguir a @FACTURACFD

dh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCambiaContra v
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2. A continuacion aparecerd la pantalla de “"Cambiar contrasena”.

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

c [ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCambiaContra

p”2 FORMAS
V’ DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES CONFIGURACION ~ SOPORTE « CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesién

(%) Cambiar contrasefia

Ingrese la siguiente informacion

Contrasefia anterior (Actual o de recuperacion) «

Nueva contrasefia «

Confirmar contrasefia
= Campos requeridos
Uk ® Ganceler
NODE(ip-10-59-3-28 ec2.internal) VERSION( 15060010877 14) 2017 © $Formas Digitales®. Todos Ios derechos reservados.

Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



we 2IEITALES

Versién: 1.0  Cédigo: Man- Revision:02 Fecha de Revision: Pagina178de202
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017
8.6.1 Cambiar contrasena de mi cuenta de Formas Digitales

Para realizar el cambio de contrasena, Formas Digitales tiene implementadas medidas de
seguridad establecidas por SAT, que usted podrd revisar dando clic en el botén ", que
aparece en la esquina inferior derecha de la pantalla de “Cambiar contrasena”.

[FormasDigitalls

¥ Formas Digitales® =Fac: X W |

&« Cc [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdimx:8083/SCambiaContra L4 ﬁ] O S PR & O

p°” FORMAS
P s

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion

(%) Cambiar contrasefia

Ingrese la siguiente informacion

Contrasefia anterior (Actual o de recuperacion) +
Nueva contrasefia

Confirmar contrasefia *

« Campos requeridos

Cambiar contrasefna (i) Ayuda (%) Cancelar

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.intemal) VERSION(1506001087714) 2017 © $eFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
Periférico Poniente | 7307 | Vallarta Parque Industrial | 45010 | Zapopan, Jalisco, México
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¥% Formas Digitales® = Fac. X

& - C | @& Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SCambiaContra T ﬁ] OS99 pPRERECD:

@ Reglas para el cambic de contrasefia

La nueva contrasefia no puede ser igual a alguna de las dltimas 3

La nueva contrasefia no debe contener el nombre de usuario (Login)

La nueva contrasefia debe contener entre 8y 15 caractéres.

La nueva contrasefia debe contener al menas una letra maydscula, un numero y un
caracter especial.

La nueva contrasefia debe comenzar con una letra y finalizar con otra.

No debe tener més de tres caracteres consecutivos idénticos.

Mo debe contener la letra 117

Los caracteres especiales disponibles son: S#@ &*-_+!.

Ejemplos: FOr+Digitdles, a2011*Demo, miAuto#123a, Cfdi$1980b

(1)Recuerde que debe cambiar su contrasefia al menos cada 30 dias.
(1) Recuerde que este sitio es un sistema de ion y contiene reglarr
obliga el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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73 FORmas
w’ 1G1 LES

Versién: 1.0  Coddigo: Man- Revision:02 Fecha de Revisién: PAgina180de202
ServValorAgregadoV3.3 21/09/2017

Manual de usuario: Servicio de valor agregado

2. Para readlizar la modificacién, solo tiene que llenar los datos del formulario que se
presenta con los siguientes datos:

a. Contrasena anterior (Actual o de recuperacién): Atributo requerido para indicar
la contrasena que se tiene configurada actualmente o bien, si se recuperd la
contrasena por medio del formulario de “Recuperacién de contrasena”, se debe
indicar la que se sefale en el correo electrénico de recuperacion.

Contrasefia anterior (Actual o de recuperacion) «

b. Nueva confrasena: Atributo requerido para indicar la nueva confrasena que
tendrd su cuenta de Formas Digitales, la cual debe cumplir con los siguientes
requisitos:

i No debe serigual a alguna de las Ultimas 3.
ii. No debe contener el nombre de usuario de inicio de sesién (Login).
iil. Debe contener entre 8 y 15 caracteres.
iv. Debe contener al menos una letra mayulscula, un nimero y un cardcter

especial.
V. Debe comenzar con una letfra y finalizar con ofra.
Vi. No debe tener mds de tres caracteres consecutivos idénticos.
Vii. No debe contener la letra "N".
viii. Los caracteres especiales disponibles son: $ # @ & * - _+ 1,

Ejemplos: FOr+Digit4les, a2011*Demo, miAuto#123a, Cfdi$1980b
iX. Deberd ser cambiada al menos cada 30 dias.

MNueva contrasefia »

c. Confirmar contrasena: Atributo requerido para confirmar la contfrasena indicada
en el punto anterior.

Confirmar contrasefia »

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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3. Una vez redlizado lo anterior, presione el botdn , para que

esta tenga efecto en el proximo inicio de sesidn a su cuenta de Formas Digitales.

FormasDigitale...

#% Formas Digitales® = Fact X \§

&« @ [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | http ;80! darContrasenia T ﬁ] 0 P & 0

p’” FORMAS

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion ~ Soporte ~ Cerrar sesién

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES 5C | Cerrar sesién

@ Cambiar contrasefia

V La fia ha sido

Ingrese la siguiente informacion

Contrasefia anterior (Actual o de recuperacién) +
Nueva contrasefia *

Confirmar contrasefia +

+ Campos requeridos

(&1 BEEGIITEEEN () Ayuda || (x) Cancelar

NODE(ip-10-59-3-28.ec2internal) VERSION(2110) 2017 © ggFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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8.7 Consultar contrato

En la pantalla de “"Consultar contrato” podrd consultar el “Contrato” y la “Carta
Manifiesto” que se firmaron al momento de confratar el servicio de Formas Digitales,
ademds podrd descargarlos en PDF para su mejor consulta.

1. Para consultar el “Contrato” y la “Carta Manifiesto”, es necesario dirigirnos a la
pantalla principal de listado de “Contrato” dando clic en el menuy “Configuracion / Mi
cuenta / Consultar contrato”.

- o X
/ %% Formas Digitales® :: Fac: X \D
< C | @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso *| 0O & oD & 0

p7? FORMAS
- O St

- « INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ j CERRAR SESION

fisca

Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
{& Informacion fiscal

7% Bienvenido: Formas Continuas de Guadaja 3 sueursales

@ Certificado de sello digital (CSD)

i ) Estado de cuenta i=Folios Digitales
Fecha de expiracion 24/10/2042 [® Tipos de comprobantes B
Dias restantes 9164
Impuestos

Transacciones restantes 98512

anciero_Mx
onzles sieros: Ser o no ser, de

& Datos bancarios ditly.com/NCuPtd

o Disefio de PDF
poaqvin Htevasaira

> Avisos | el gl buscar la presidencia
nn‘.:ﬁ con toda la ciudad o
B hecdancoo” sy s

&% Configuracion de usuario

. 5
— 2 B 2
o N
(8 Cambiar contrasefia - ;

gt
& Consultar contrato
h

& gob.mx retw
ek Once Noticias @ @OnceNoticiasTV
NOTICHS

W Seguir a @FACTURACFD

dh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMuestraContrato -
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2. Elsistemalo direccionard a la pantalla de “Consultar contrato”.

¥% Formas Digitales® zFac X% W\ |

& C | @& Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:3083/SMuestraContrato ﬁ] 0O & Qn P E & D

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Consultar contrato

CONTRATO CARTA MANIFIESTO

Por medio del presente, manifiesto mi conformidad y autorizacion para que la empresa FORMAS CONTINUAS DE GUADALAJARA, S.A. de C.V,, Proveedor Autorizado de
Certificacion de CFDI con ndmero de autorizacion 55502, proceda a entregar al Servicio de Administracion Tributaria, copia de los comprobantes fiscales que me haya
certificado, de acuerdo a lo establecido en la regla 1.2.23.3.3, publicada el 14 de septiembre del 2010 en la primera resolucion de modificaciones a la resolucion miscelanea
fiscal

Por parte del cliente

khsQxf1Dh2KJvrXn0eN7Pbs00gQekLNeUSNcaFqCfnsA3 dSbrdezCBC7+Qdam8JoMuc3kLAzBemgSjbJK7HMY 1Sd9F wCR2Sh42ioN2bdKXKNnFEIfFFRWT+00LUHJGyAexCgsnM34
VdFNYmMEMAUVISDEG7JBNetCC17NPMQC4IvHA=

Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V.
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8.7.1 Descargar contrato y carta manifiesto en PDF
1. Para descargar el PDF con las firmas de los contratos, es necesario estar posicionado
en la pantalla de “Consultar contrato”.

Y% Formas Digitales® =Fac: X W

&« C | & Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \htlps:/‘/dev‘fa:rluracfd'\‘mx:SOBSISMusstraCunlrato ‘ﬁ] 0 .II 2 n o u

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION + SOPORTE ~ CERRAR SESION

Consultar contrato

CONTRATO CARTA MANIFIESTO

Por medio del presente, manifiesto mi conformidad y autorizacion para que la empresa FORMAS CONTINUAS DE GUADALAJARA, S A de GV, Proveedor Autorizade de
Certificacion de CFDI con nimero de autorizacion 55502, proceda a entregar al Servicio de Administracion Tributaria, copia de los comprobantes fiscales que me haya
certificado, de acuerdo a lo establecido en la regla 1.2.23.3.3, publicada el 14 de septiembre del 2010 en la primera resolucion de modificaciones a la resolucién miscelénea
fiscal

Por parte del cliente

khsQxf1Dh2KJIvrXn0eN7Pbs00gQokLNeUSNcaFgCinsA3 dSbrdczCBC7+QdamdJoMuc3kLAzBemgSjbJK7HMY 15d9F wCR2Sh42ioN2bdKXKnFaIfFRWT+00LUHJGyAexCgsnii34
VdFNYMEMAUVISDEG7JBNetCC17NPMQC4IvHA=

Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.V.

NODE(ip-10-59-3-28.ec2.internal) VERSION(1506001087714) 2017 © $Formas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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2. Cumplido lo anterior, deberd de presionar el botén de “
descargard el contrato en PDF con las firmas digitales celebradas por parte del
cliente y de Formas Digitales.

¥, Formas Digitales® :: Fac' x\/D ContratoFormasDigitale: X \§

5 Descargar .
9ar | y el sistema

FormasDigitale.. [ o 1%

(= @ﬂIe:f/‘,fC:/UsersjDesktopICunlratoFormasDig\ta\es%ZO[‘I).pdf

ContratoFormasDigitales (1).pdf

p"e FORMAS
’ D= A L ElS
v
Fecha y hora de firmado: 2017-07-06 10:56:53.233

Carta Manifiesto

Por medio del presente, manifiesto mi conformidad y autorizacién para que la empresa
FORMAS CONTINUAS DE GUADALAJARA, S.A. de C.V., Proveedor Autorizado de
Certificacién de CFDI con ndmero de autorizacién 55502, proceda a entregar al Servicio de
Administracion Tributaria, copia de los comprobantes fiscales que me haya certificado, de
acuerdo a lo establecido en la regla 1.2.23.3.3, publicada el 14 de septiembre del 2010 en

la primera lucion de modificaci a la resolucién la fiscal.

MB IDEAS DIGITALES SC
jDO/MJmODSpaFoatmoDB65e298e0HkphHHzJJEmLvUbhy3ISxcl4hjicRF78ICc5rstVazF4F0
W5plI2cHO70BHzuV/1vwdZbb2ANDdVP1Po7xmeccé+PWISC37NCbISrgSpCDgXERIQK/hat
5BVRsvyl5ndsZL6ADafk+AAjUaRdK51CsiBOmMEdPAY PlyZMvM/78LvrLtOsmmG23b80Ovul
9BJHDHrEVrY+LBxXMOA4e8rk1BU4979p4KcY TZEQds560e)+3NMDIEJyXyJP1Fdf3EW
TU3ZZ+XBA+mYrr5a9dVATCErgTLheOVDHOWSCS4WhuDahDecg1yguDVRVNHg==

Contrato de servicio de portal en linea

0 & 9P v ]

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

9 Soporte
Formas Digitales tiene implementado el servicio de asistencia y soporte técnico para
usuarios de nuestro servicio de valor agregado, en el que usted podrd sentirse con la
libertad de enviar sus dudas y/o comentarios acerca de nuestro servicio de Facturacion
electréonica en linea, ademds usted podrd descargar este manual de usuario y conocer
nuestras redes sociales.

{Formasbigital™y = (m] X
/ %% Formas Digitales® :Fac: X \\ \
€ C ! @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso ﬁ! 0 & .ll [0) & 0

pT” FORMAS
- O Pt

-« INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ j CERRAR SESION

| yjalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
(& Solicitar soporte técnico

&% Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C. @ Manualde usuario gratuto

[&] Descargar Teamviewer

i) Estado de cuenta N\ Notici  Redes sociates
§ Facebook
Fecha de expiracion 24/10/2042 -
Dias restantes 9164 Prez v
RN < witter
Transacciones restantes 98512 Lag an. La
@F ) YouTuse res de
@V s e e pondacion afectada en
#Puebla.

#FuerzaMéxico

O b smin

W Seguira @FACTURACFD [0 e o se

dh Estadisticas

https://dev.facturacfdi.mx:8083/SM: #*
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9.1 Solicitar soporte técnico
1.

Para solicitar asistencia o servicio de soporte técnico desde su cuenta de Formas

Digitales, es necesario dirigirse a la pantalla de “Solicitar soporte técnico” dando clic
en el menu “Soporte / Solicitar soporte técnico™.

¥% Formas Digitales® :Fac: X \§_ \

e

(€] ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SMostrarAviso

%O QP REeD
p¥? FORMAS <

O GRS

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~

CONFIGURACION ~ SOPORTE ~ CERRAR SESION

Soporte técnico

| sjalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
Solicitar soporte técnico

Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C. @ Manual ce usuario gratuito

-,
%

[&] Descargar Teamviewer

Z\\ Notici Redes sociales

(i) Estado de cuenta

Fecha de expiracién 24/10/2042

§ Facebook
i V]
Dias restantes 9164 Tt 42min
Transacciones restantes 93512
e e @ YouTube

Pél - 1. Al incorporarse al
patrimonio dia con dia fis.al/PpY0z5 #fiscalia_cif

Pérdida o ganancia Al

al
Refleja una capacidad economica que puede ser gravada
fiscalia.com

W Seguir a @FACTURACFD

dia con dia

idh Estadisticas

porteTecnico

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
Informacién Confidencial de Uso Interno



Version: 1.0

FORMAS

DIGITALES

FACTURACICON ELES

.
1
te

Codigo: Man-
ServValorAgregadoV3.3

Revision:02 Fecha

de Revision: Pagina188de202

21/09/2017

Aparecerd la ventana de “Solicitar soporte técnico”, donde deberd completar el
siguiente formulario, que vendrd precargado con algunos de sus datos.

¥, Formas Digitales® zFact X \§

FormasDigitale...

&« (! I @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] \ https://dev.facturacfdi.mx:8083/S5oporteTecnica

p'” FORMAS
v’ DIGITALES

-+ Inicio

FACTURACION ELECTRONICA

Comprobantes ~ Retenciones ~

Solicitar soporte técnico

Datos de la cuenta
RFC«
LANB5072681A

Nombre o razén social+

MB IDEAS DIGITALES SC

Datos de quien solicita el soporte

Correo electrénico »

= soportecfdi@formasdigitales.com.mx

Informacién del soporte
Motivo «

Seleccione una opcién

y a derel p do una imagen (OPCIONAL)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

MNODEQ VERSION(2110)

Configuracion ~

Soporte ~

Usuario

@mbi_digitales

Teléfono

.

Explique con mayer detalle su solicitud +

Cerrar sesién

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

+ Campos requeridos

Enviar solicitud (%) Cancelar

2017 © gFormas Digitales®. Todos los derechos reservados.
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3. Los datos a capturar son los siguientes:
a. RFC: Atributo requerido que vendrd precargado y que indica el registro federal

de contribuyentes que le asignd el SAT.
RFC »

b. Usuario: Atributo opcional que vendrd precargado y que indica el nombre de
usuario asignado a su cuenta de Formas Digitales.

Usuario

c. Nombre o razdn social: Atributo requerido que vendrd precargado y que indica
el nombre, denominacién o razdn social que se encuentra asignada a su cuenta

de Formas Digitales.
Nembre o razén socials

d. Nombre: Afributo requerido para indicar el nombre de la persona que solicita el

soporte.
Nombre «

e. Correo electrénico: Atributo requerido que vendrd precargado y que indica el
correo electrénico al cual Formas Digitales se dirigird para poder contactarlo y
resolver la solicitud.

Correo electrénico »

=

f. Teléfono: Atributo opcional para indicar un teléfono en el cual Formas Digitales
podrd contactarlo para resolver la solicitud de manera mds agil y répida.

Teléfono

e

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalajara, S.A. de C.V
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

g. Motivo: Atributo requerido para indicar el motivo de la solicitud del soporte.
Motivo »

Seleccione una opcion ¥

Seleccione una opcion

Quiero contratar el servicio de valor agregado
Mo puedo acceder a mi cuenta

MNo recuerdo mi usuario o contraseria

Quiero cambiar mi correo electranico

No puedo timbrar un comprobante

No puedo cancelar un comprobante

Reportar un error en la aplicacion

Enviar una queja o sugerencia

Otro

h. Detalle: Atributo requerido para indicar con mds detalle la razén de la solicitud
de soporte o en caso de que no exista la opcidn en el campo “Motivo”.

Explique con mayor detalle su solicitud «

A

i. Imagen: Atributo opcional para indicar con alguna pantalla cudl es el problema
o si quisiera agregar informacién adicional que apoye a Formas Digitales a
identificar el error.

Ayudenos a entender el problema anexando una imagen (OPCIONAL)

| Seleccionar archivo |NingL’m archivo seleccionado

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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4, Una vez llenados los campos anteriores, proceda a presionar el botdn

Enviar solicitud 8 . . , L.
. Posteriormente, el sistema deberd mostrarle la siguiente pantalla.

FormasDigitale...

%, Formas Digitales® x Fact X \§

& c [ﬂ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:8083/SSoporteTecnicoEnviar fr] 0O < 9P & 0

pT” FORMAS
V. DIGITALES

FACTURACION ELECTRONICA

« Inicio Comprobantes ~ Retenciones ~ Configuracion ~ Soporte ~ Cerrar sesion

Bienvenido: MB IDEAS DIGITALES SC | Cerrar sesién

Solicitar soporte técnico

+ La solicitud de soporte se ha enviado satisfactoriamente. En unos minutos estaremos respondiendo su peticién.

Datos de la cuenta
RFC » Usuario

LANS507268IA @mbi_digitales

Nombre o razén socials

MB IDEAS DIGITALES SC

Datos de quien solicita el soporte

Nombre »
Correo electrénico » Teléfono
= [ soporteportal@formasdigitales.com.mx (&

Informacién del soporte

Motivo + Explique con mayor detalle su solicitud «

Seleccione una opcién

5. El equipo de soporte técnico de Formas Digitales hard lo posible por resolver el
incidente a la brevedad o bien se pondrd en contacto con usted.

Todos los Derechos Reservados ©2011 Formas Continuas de Guadalagjara, S.A. de C.V
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9.2 Manual de usuario
1.

Para descargar el manual de uso para usuarios de servicio de valor agregado,
deberd dar clic en el menu “Soporte / Manual de usuario”.

¥ Formas Digitales® :Fac: X \\ |

&

(&) ‘ @ Formas Continuas de Guadalajara SA de CV [MX] | https://dev.facturacfdi.mx:3083/SMostrarAviso

p*” FORMAS
v @ RdSdhidER

< INICIO COMPROBANTES ~ NOMINAS ~ RETENCIONES ~ CONFIGURACION ~ SOPORTE v CERRAR SESION

Soporte técnico

| adajalara, S.A. de C.V. | Cerrar sesion
(& Solicitar soporte técnico
’.

2e Bienvenido: Formas Continuas de Guadajalara, S.A. de C.
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Manual de usuario: Servicio de valor agregado

2. Elsistema descargard el manual de uso del sistema para usuarios de servicio de valor
agregado el cual podrd guardar en su equipo de computo, Smartphone o tableta
para su futura consulta.
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9.3 Descargar TeamViewer

Nuestros usuarios de servicio de valor agregado, cuentan con el soporte personalizado de
CallCenter y ademds ponemos a su disposicidn la descarga de TeamViewer, que nos
permitird apoyarle de una manera mds efectiva en caso de Soporte técnico.
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9.4 Facebook
Conozca nuestras redes sociales como Facebook, dando clic en el meny “Soporte /
Facebook”, donde podrd encontrar noticias sobre el SAT y nuevos avances en relacién al
desarrollo de la facturacion electrénica en México.
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9.5 Twitter
Conozca nuestras redes sociales como Twitter dando clic en el menu “Soporte / Twitter”,
donde podrd encontrar noticias sobre el SAT y nuevos avances en relacién al desarrollo
de la facturacion electronica en México.
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9.6 YouTube
Conozca nuestro canal de YouTube dando clic en el menu “Soporte / Twitter”, donde
podrd encontrar noticias sobre el SAT y nuevos avances en relacién al desarrollo de la
facturacion electrénica en México, asi como videos y guias répidas sobre la emision de un
comprobante fiscal versidon 3.3 desde nuestro sistema de Facturacion en linea.
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10 Cerrar sesion
Para salir de su cuenta de Formas Digitales, es necesario el cierre de sesién de la misma.

’

Para hacerlo, simplemente hay que dar clic en el menu “Cerrar sesién”.

FormasDigitale.
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11 Glosario
Término Definicion
CFDI Comprobante Fiscal Digital a través de Internet
SAT Servicio de Administracion Tributaria
RFC Registro federal de conftribuyentes
CURP Clave Unica de Registro Poblacional
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